РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ
ОРЛОВСКАЯ ОБЛАСТЬ
ЛИВЕНСКИЙ РАЙОННЫЙ СОВЕТ НАРОДНЫХ ДЕПУТАТОВ
РЕШЕНИЕ
04 декабря 2012 г. № 13/150-РС                                                    Принято на 13 заседании                                                                                                                              
    г. Ливны                                                                                    Ливенского районного Совета 
                                                                                                               народных депутатов
Об утверждении Положения «Об аппарате Ливенского 
районного Совета народных депутатов Орловской области»

В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 г. №131-ФЗ «Об основных принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», статьей 32 Устава Ливенского района Орловской области в целях организационного, правового, материально-технического обеспечения деятельности Ливенского районного Совета народных депутатов
Ливенский районный Совет народных депутатов  р е ш и л:

1. Утвердить Положение «Об аппарате Ливенского районного Совета народных депутатов Орловской области».

2. Направить настоящее решение главе Ливенского района для подписания и опубликования.

3. Контроль за исполнением настоящего решения возложить на постоянную депутатскую комиссию по депутатской деятельности, регламенту, правотворчеству, развитию местного самоуправления, правопорядку, связям с общественностью и средствами массовой информации (Ю. А. Казьмин).
Глава района







                Ю.Н. Ревин                                         
Председатель Совета                                                                                        М. Н. Савенкова









 Приложение
                                                                                     к решению Ливенского районного
                                                                                     Совета народных депутатов
                                                                                     4 декабря  2012г. № 13/153-РС
1. Общие положения
1.1. Аппарат Ливенского районного Совета народных депутатов Орловской области (далее - Аппарат) является постоянно действующим органом и создается в целях организационного, правового, аналитического, экспертно-консультационного, информационного, документационного и иного обеспечения деятельности Ливенского районного Совета народных депутатов Орловской области (далее – районный Совет).
1.2. В своей деятельности Аппарат руководствуется Конституцией Российской Федерации, законодательством Российской Федерации и Орловской области, Уставом Ливенского района Орловской области, Регламентом Ливенского районного Совета народных депутатов, постановлениями и распоряжениями Председателя Ливенского районного Совета  народных депутатов (далее - Председателя районного Совета), а также настоящим Положением.

1.3. Формирование, общее руководство и контроль за деятельностью Аппарата осуществляет председатель районного Совета.
1.4. Работники Аппарата осуществляют свою деятельность на штатной оплачиваемой основе, назначаются на должность и освобождаются от должности Председателем районного Совета. 

1.5. Финансирование и материально-техническое обеспечение Аппарата осуществляются за счет средств бюджета Ливенского района.
2. Основные задачи Аппарата
2.1. Основными задачами Аппарата являются:
1. Создание необходимых условий для эффективной работы районного Совета, Председателя районного Совета, постоянных депутатских комиссий и депутатских объединений.
2. Обеспечение своевременного и качественного рассмотрения районным Советом проектов муниципальных правовых актов.
3. Организация мониторинга федерального и областного законодательства, а также муниципальных правовых актов, принятых районным Советом. 
4. Обеспечение в установленном порядке делопроизводства в районном Совете.
5. Юридическое обеспечение деятельности районного Совета, депутатских комиссий и депутатов районного Совета.
6. Организация взаимодействия районного Совета с главой Ливенского района, администрацией Ливенского района, ее структурными подразделениями, контрольно-счетной палатой Ливенского района, органами местного самоуправления сельских поселений, правоохранительными органами, учреждениями, организациями и предприятиями, политическими партиями и общественно-политическими объединениями по реализации полномочий, относящихся к компетенции районного Совета.
3. Основные функции Аппарата
3.1. Аппарат выполняет следующие основные функции:
1. Подготовка проектов нормативных правовых актов районного Совета, проектов постановлений и распоряжений председателя районного Совета;
2. Разработка проектов планов работы районного Совета и его постоянных депутатских комиссий в соответствии с Регламентом Ливенского районного Совета народных депутатов
3. Оказание организационно-правовой помощи постоянным депутатским комиссиям районного Совета при подготовке их заседаний, а также при разработке ими проектов нормативных правовых актов.
4. Проведение юридической экспертизы проектов муниципальных правовых актов на предмет соответствия их Конституции Российской Федерации, федеральному и областному законодательству, Уставу Ливенского района Орловской области и антикоррупционной экспертизы проектов нормативных правовых актов на предмет наличия коррупциогенных факторов.
5. Осуществление мониторинга действующего законодательства, в том числе муниципальных правовых актов, принятых районным Советом. 
6. Подготовка аналитических материалов по правовым вопросам, вопросам коррупции в органах местного самоуправления, представлениям и протестам прокурора.
7. Представление в установленном порядке интересов районного Совета в судах общей юрисдикции, арбитражных судах и иных органах.
8. Проведение правовой работы с гражданами в связи с их обращениями. 
9. Организация личного приема граждан депутатами районного Совета.
10. Обеспечение явки депутатов, докладчиков и приглашенных лиц на заседания районного Совета и его депутатских комиссий.
11. Формирование, включая тиражирование проектов муниципальных правовых актов и иных материалов согласно повестке дня заседания районного Совета и его постоянных депутатских комиссий и обеспечение депутатов и иных лиц данными материалами.
12. Ведение протокола заседания районного Совета и последующее его оформление.
13. Обеспечение своевременного опубликования нормативных правовых актов районного Совета.
14. Подготовка и контроль за размещением информации районного Совета на официальном сайте Ливенского района.
15. Ведение учета правовых актов районного Совета, в том числе на электронных носителях.
16. Оформление и систематизация документов Совета и депутатских комиссий в соответствии с номенклатурой дел районного Совета.
17. Подготовка документов районного Совета для передачи их в архив.
4. Права и обязанности работников Аппарата
4.1. Работники Аппарата имеют право:
1) присутствовать на заседаниях районного Совета и заседаниях постоянных депутатских комиссий районного Совета;
2) запрашивать и получать в установленном порядке информацию и материалы, необходимые для исполнения своих обязанностей; 
3) вносить предложения Председателю районного Совета по вопросам совершенствования деятельности районного Совета, аппарата районного Совета, включая вопросы подготовки проектов муниципальных нормативных правовых актов;
4) в пределах своей компетенции взаимодействовать с главой Ливенского района, администрацией Ливенского района, ее структурными подразделениями, контрольно-счетной палатой Ливенского района, с органами местного самоуправления сельских поселений, правоохранительными органами, учреждениями, организациями и предприятиями, политическими партиями и общественно-политическими объединениями;
5) осуществлять иные права, предусмотренные действующим законодательством, нормативными правовыми актами районного Совета, постановлениями и распоряжениями Председателя районного Совета, должностными инструкциями.
4.2.  Работники Аппарата обязаны:
1) соблюдать Конституцию Российской Федерации, федеральные законы, иные нормативные правовые акты Российской Федерации, законы и иные нормативные правовые акты Орловской области, Устав Ливенского района и иные муниципальные правовые акты, а также постановления и распоряжения председателя районного Совета и обеспечивать их исполнение;
2) исполнять профессиональные обязанности в соответствии с должностными инструкциями, а также поручениями председателя районного Совета;
3) соблюдать при исполнении профессиональных обязанностей права и законные интересы граждан и организаций;
4) соблюдать установленные в районном Совете правила внутреннего трудового распорядка, должностные инструкции, порядок работы со служебной информацией;
5) поддерживать уровень квалификации, необходимый для надлежащего исполнения профессиональных обязанностей;
6) не разглашать сведения, ставшие известными в связи с исполнением должностных обязанностей, в том числе сведения, касающиеся частной жизни и здоровья граждан или затрагивающие их честь и достоинство;
7) беречь муниципальное имущество, в том числе предоставленное работникам Аппарата для исполнения должностных обязанностей;
8) исполнять иные обязанности, предусмотренные действующим законодательством, постановлениями и распоряжениями Председателя Совета, должностными инструкциями. 
5. Ответственность работников Аппарата районного Совета

5.1. За  неисполнение  или ненадлежащее исполнение профессиональных обязанностей, нарушения трудовой дисциплины работники Аппарата несут ответственность в соответствии с действующим законодательством. 
