РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

ОРЛОВСКАЯ ОБЛАСТЬ

АДМИНИСТРАЦИЯ  ЛИВЕНСКОГО  РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

« 9 » июня  2011 г. 






№ 155
г. Ливны                                               

Об утверждении административных регламентов 

предоставления муниципальных услуг в сфере образования


В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»,  на основании постановления администрации Ливенского района от 14 января 2010 г. №7 «Об утверждении реестра муниципальных услуг Ливенского района» (с изменениями, внесенными постановлениями администрации Ливенского района № 134 от 27 мая 2010г., № 232 от 23 августа 2010г., № 334 от 08 ноября 2010г., № 334 от 08 ноября 2010г.), постановления администрации Ливенского района № 251 от 09 сентября 2010г.  «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг Ливенского района», администрация Ливенского района постановляет:


1. Утвердить административные регламенты предоставления муниципальных услуг в сфере образования:


1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление общедоступного  дошкольного образования с выполнением требований государственного образовательного стандарта», приложение 1;

1.2. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление общедоступного и бесплатного начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования с выполнением требований государственного образовательного стандарта», приложение 2;

1.3. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление дополнительного образования», приложение 3;

1.4. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление  специализированной помощи детям, испытывающим трудности в обучении, специальной адаптации и развитии, нуждающимся в психолого-педагогическом и медико-социальном сопровождении», приложение 4;

1.5. Административный регламент предоставления муниципальной услуги: 

«Организация оздоровления и отдыха детей в каникулярное время в летних пришкольных оздоровительных лагерях с дневным пребыванием», приложение 5.


2. Управлению организационно-правовой работы и делопроизводства администрации Ливенского района Орловской области (Т.Н. Андреева)     обеспечить официальное опубликование настоящего постановления в газете «Ливенский край» и размещение на официальном сайте Ливенского района в сети Интернет.


3. Настоящее постановление подлежит опубликованию в газете «Ливенский край» и вступает в силу с момента его официального опубликования.


4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на  заместителя главы администрации Ливенского района по социально- экономическим вопросам Калинину Л.И.

Глава района



Ю.Н. Ревин

Приложение

 к постановлению администрации

Ливенского района

от 9 июня 2011г. № 155

Административный регламент 

 предоставления муниципальной услуги

 «Предоставление общедоступного дошкольного образования                          с выполнением требований государственного 

образовательного стандарта»

I. Общие положения

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление общедоступного дошкольного образования с выполнением требований государственного образовательного стандарта» (далее – Административный регламент), разработан в целях оптимизации, повышения качества предоставления и доступности получения муниципальной услуги по предоставлению общедоступного  дошкольного образования с выполнением требований государственного образовательного стандарта (далее – муниципальная услуга).

1.2. Административный регламент устанавливает стандарт предоставления муниципальной услуги, состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур предоставления муниципальной услуги, требования к порядку их выполнения, порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги, порядок обжалования заявителями решений и действий (бездействия) должностных лиц, а также принимаемых ими решений при предоставлении муниципальной услуги.

1.3. Административный регламент разработан на основании Постановления администрации Ливенского района от 09 сентября 2010 года № 251 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг Ливенского района».

1.4. Настоящим Административным регламентом устанавливаются обязательные требования, обеспечивающие необходимый уровень доступности муниципальной услуги в целом, а также на каждом этапе ее предоставления, включая обращение за муниципальной услугой, его оформление и регистрацию, получение муниципальной услуги, и рассмотрение жалоб (претензий) получателей муниципальной услуги.


1.5. Учреждения, предоставляющие муниципальную услугу: настоящий Административный регламент распространяется на муниципальную услугу, предоставляемую населению Ливенского района муниципальными дошкольными образовательными учреждениями, муниципальными общеобразовательными учреждениями, реализующими программу дошкольного образования, муниципальным образовательным учреждением для детей дошкольного и младшего школьного возраста (далее Учреждения) (список Учреждений приведен в приложении 1).

II.  Стандарт предоставления муниципальной услуги 

2.1. Наименование муниципальной услуги: «Предоставление общедоступного дошкольного образования с выполнением требований государственного образовательного стандарта».

2.2. Непосредственно предоставляющими муниципальную услугу являются  муниципальные дошкольные образовательные учреждения, муниципальные общеобразовательные учреждения, муниципальное образовательное учреждение для детей дошкольного и младшего школьного возраста,  (далее по тексту - Учреждения). Орган, ответственный за организацию предоставления муниципальной слуги – управление образования администра-ции Ливенского района Орловской области.

Должностными лицами, ответственными за предоставление муниципальной услуги, являются руководители Учреждений.

2.3. Получателями муниципальной услуги являются:
·  население муниципального образования «Ливенский район» в возрасте от 2 месяцев до 7 лет (муниципальные дошкольные образовательные учреждения, муниципальные общеобразовательные учреждения);

· население муниципального образования «Ливенский район» в возрасте от 3 до 10 лет, в исключительных случаях от 1,5 до 10 лет  (муниципальное образовательное учреждение для детей дошкольного и младшего школьного возраста). 

2.4. Муниципальная услуга носит заявительный характер. Заявители муниципальной услуги: родители (законные представители) получателей муниципальной услуги.

2.5. Результат предоставления муниципальной услуги: предоставление общедоступного бесплатного дошкольного образования с выполнением требований государственного образовательного стандарта в соответствии с действующим законодательством.

2.6. Срок предоставления муниципальной услуги:

2.6.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется с момента обращения родителей (законных представителей) ребенка в Учреждение и подачи заявления на имя руководителя Учреждения (Приложение №2).

2.6.2. Поданное родителями (законными представителями) заявление регистрируется в установленном порядке. 

2.6.3. При наличии свободных мест в Учреждении ребенок зачисляется в Учреждение в сроки, указанные родителями (законными представителями) в заявлении.

2.6.4. При отсутствии свободных мест в Учреждении ребенок ставится в очередь в Учреждении. О начале посещения ребенком Учреждения родителям (законным представителям) сообщается за месяц. 

2.7. Перечень правовых актов, непосредственно регулирующих предоставление муниципальной услуги:

1) Конвенция о правах ребенка, одобренная Генеральной Ассамблеей ООН 20.11.1989; 

2) Конституция Российской Федерации;

3) Закон Российской Федерации от 10 июля 1992 года № 3266-1 «Об образовании»;

4) Семейный кодекс Российской Федерации;

5) Федеральный закон от 24.07.1998 г. № 124-ФЗ «Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации»;

6) Федеральный закон от 24.06.1999 г. № 120-ФЗ «Об основах системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних»;

7) Санитарно-эпидемиологические требования к устройству, содержанию и организации режима работы в дошкольных организациях (2.4.1 2660-10);

8) Правила пожарной безопасности в Российской Федерации (ППБ 01-03) (утверждены Приказом Министерства Российской Федерации по делам гражданской обороны, чрезвычайным ситуациям и ликвидации последствий стихийных бедствий от 18.06.2003 г. № 313);

9) Закон Орловской области от 22.08.2005 г. № 533-ОЗ «Об образовании в Орловской области»;

10)  Типовое положение о дошкольном образовательном учреждении, утвержденное постановлением Правительства РФ от 12.09.2008 г. № 666;

11) Типовое положение об образовательном учреждении для детей дошкольного и младшего школьного возраста, утвержденное постановлением Правительства РФ от 19.09.1997 г. № 1204;

12) Типовое положение об общеобразовательном учреждении, утвержденное постановлением Правительства РФ от 19.03.2001 № 196

13) Устав Ливенского района;

14) Положение об Управлении образования администрации Ливенского района;

15) Уставы муниципальных дошкольных образовательных учреждений, муниципальных общеобразовательных учреждений, муниципальных образовательных учреждений для детей дошкольного и младшего школьного возраста.

2.8. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги: зачисление детей осуществляется на основании медицинского заключения, заявления и документов, удостоверяющих личность одного из родителей (законных представителей) и путевки-направления управления образования администрации Ливенского района.

2.9. Исчерпывающий перечень  оснований для  отказа в предоставлении муниципальной услуги:

▪      наличие медицинских противопоказаний к посещению ребенком Учреждения;

▪       заявление родителей (законных представителей);

▪        невыполнение условий договора  между Учреждением и родителями (законными представителями).

2.10. Предоставление муниципальной услуги осуществляется на условиях ее частичной оплаты. Оплата муниципальной услуги производится дифференцированно в зависимости от режима работы  Учреждения и категории получателей муниципальной услуги в размере, определяемом в соответствии с федеральным законодательством и нормативно-правовыми актами органов местного самоуправления.

Размер платы составляет не более 20% затрат на содержание ребенка в дошкольном учреждении.

Плата за предоставление Услуги вносится в срок, установленный договором между Заявителем и Учреждением.

2.11. Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги.


Место нахождения, график работы, справочные телефоны Учреждений, предоставляющих муниципальную услугу, органы ответственные за организацию предоставления муниципальной слуги  и Учреждения, обращение в которые необходимо для предоставления муниципальной услуги приведены в Приложении 1 к настоящему Административному регламенту.


Информация о предоставлении и исполнении муниципальной услуги осуществляется посредством:

· телефонной связи;

· электронной почты;

· размещения на официальном Интернет-сайте; 
· информационных стендов, размещаемых в каждом Учреждении.

2.12. При обращении Заявителя в письменной форме срок рассмотрения обращения не должен превышать 30 рабочих дней с момента регистрации такого обращения.

2.13. Учреждение, предоставляющее муниципальную услугу как правило размещаются в специально предназначенных зданиях и помещениях, доступных для населения. 

Площадь, занимаемая Учреждением, должна обеспечивать размещение работников и получателей муниципальной услуги и предоставление им услуг в соответствии с санитарно-эпидемиологическими требованиями.

В здании Учреждения, предоставляющего муниципальную услугу как правило предусмотрены следующие помещения:

1) групповые ячейки - изолированные помещения, принадлежащие каждой детской группе, включающие раздевальную, групповую (игровую), спальню (если предусмотрено проектом), буфетную, туалетную;

2) специализированные помещения для занятий с детьми, предназначенные для поочередного использования всеми или несколькими детскими группами (музыкальный зал, физкультурный зал, и иные помещения для развивающих занятий с воспитанниками);

3)  сопутствующие помещения (медицинские, пищеблок, постирочная и т.д.);

4)  служебно-бытовые помещения для персонала Учреждения.

Указанные помещения Учреждения должны отвечать санитарно - эпидемиологическим требованиям, обеспечивающим условия для разных видов двигательной, игровой и умственной активности воспитанников.
По размерам (площади) и техническому состоянию помещения Учреждения должны отвечать требованиям санитарно-гигиенических норм и правил, правил противопожарной безопасности, безопасности труда и быть защищены от воздействия факторов, отрицательно влияющих на качество предоставляемых услуг (повышенной температуры воздуха, влажности воздуха, запыленности, загрязненности, шума, вибрации и т.д.).

Учреждения, осуществляющие прием и выдачу документов, обеспечивают необходимые условия в местах  приема и выдачи документов. 

В здании Учреждений оборудуются  места для информирования Заявителей, приема и выдачи документов.

Места для информирования Заявителей, приема и выдачи документов оборудуются  информационными стендами, стойками или столами для оформления    документов.
Информационные стенды должны быть максимально заметными     и могут     быть оборудованы   карманами,   в   которых  размещаются  информационные листки, образцы заполнения форм заявлений, типовые формы документов.

2.14. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.

2.14.1. Информация о месте нахождения Управления: Орловская область, г. Ливны, ул. Курская, д.14, рабочее время: понедельник, вторник, среда, четверг, пятница с 08.00 до 17.00 обеденный перерыв с 13.00 до 14.00, выходные дни - суббота и воскресенье 

Электронный адрес: livruo@liv.orel.ru

Телефоны, по которым производится информирование о порядке исполнения услуги: 8(48677) 2-16-30,2-10-97

Сведения о местах нахождения, номерах телефонов для справок, адресах   электронной почты образовательных учреждений, исполняющих муниципальную услугу, содержатся в Приложении 1 к настоящему Административному регламенту.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения процедур в электронной форме.


Процесс получения муниципальной услуги включает в себя предварительные процедуры и непосредственное предоставление муниципальной услуги.


3.1. Предварительные процедуры:

3.1.1. Подача  Заявителями (законными представителями) заявления в Учреждение.

Заявление может быть подано в ходе личного приема.

Подача заявления осуществляется в соответствии с Типовым положением о дошкольном образовательном учреждении.  

Юридическим фактом, являющимся основанием для подачи заявления является наличие документов, необходимых для получения муниципальной слуги.

Заявление принимается руководителем Учреждения, телефоны руководителей Учреждений указаны в Приложении 1 к настоящему Административному регламенту.

Форма заявления приведена в Приложении 2 настоящего Административного регламента.

Критерием принятия решения о приеме заявления является соответствие документов, предоставленных Заявителем, требованиям настоящего Административного регламента.

Результатом данного административного действия является постановка на учет заявления на предоставление муниципальной услуги с присвоением заявлению регистрационного номера.


3.1.2. Юридическим фактом, являющимся основанием для начала административного действия является наличие заявления, зарегистрированного в соответствии с настоящим Административным регламентом.


3.1.3 Прохождение ребенком медицинского обследования осуществляется в медицинских учреждениях в соответствии с действующими нормативно-правовыми актами учреждений здравоохранения.

3.1.4. Представление результатов медицинского обследования в Учреждение.

Результат медицинского обследования должен быть заверен печатью медицинского учреждения и соответствовать условиям оказания муниципальной услуги.

3.1.5. Зачисление ребенка в Учреждение и заключение договора на предоставление муниципальной услуги между Заявителями и Учреждением.


При зачислении ребенка в Учреждение между Заявителем и Учреждением заключается договор. Договор составляется в 2-х экземплярах, при этом  один экземпляр договора выдается Заявителю, второй остается в Учреждении.


При зачислении ребенка в Учреждение руководитель обязан ознакомить Заявителя с уставом Учреждения и другими документами, регламентирующими организацию процесса предоставления муниципальной слуги в Учреждении в соответствии с законодательством РФ.

3.2. Непосредственное предоставление муниципальной услуги - предоставление дошкольного образования, воспитания и содержание ребенка в дошкольном образовательном учреждении.

Юридическим фактом, являющимся основанием для оказания муниципальной услуги является договор на предоставление муниципальной услуги между Заявителями и Учреждением, включающий в себя взаимные права, обязанности и ответственность сторон, возникающие в процессе обучения, воспитания, присмотра и ухода.

Предоставление муниципальной услуги осуществляют следующие виды персонала: 

1)  административно-управленческий персонал (заведующий Учреждения, руководитель Учреждения, старшие воспитатели и т.д.);

2)  педагогический персонал (воспитатели, педагоги дополнительного образования и т.д.), 

3)  медицинский персонал (медсестры), 

4)  младший обслуживающий персонал (младшие воспитатели, уборщики служебных помещений, повара, кастелянши, сторожа и т.д.).

Состав персонала определяется в соответствии со штатным расписанием.

Содержание образовательного процесса в  дошкольной группе определяется образовательной программой  дошкольного образования, разрабатываемой, принимаемой  и реализуемой им самостоятельно в соответствии с федеральными государственными требованиями к структуре основной общеобразовательной программы дошкольного  образования и условиям ее реализации, установленными федеральным  органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере образования, и с учетом особенностей психофизического  развития и возможностей детей.

Режим работы групп, длительность пребывания в них воспитанников, а также учебные нагрузки воспитанников определяются уставом Учреждения и не должны превышать нормы предельно допустимых нагрузок, определенных на основе Санитарно-эпидемиологических  требований к устройству, содержанию и организации режима работы дошкольных образовательных учреждений.
IV. Формы контроля за исполнением административного регламента.

4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением настоящего Административного регламента осуществляется  посредством процедур внутреннего и внешнего контроля.

4.1.1.Внутренний контроль проводится руководителем Учреждения и его заместителями. Внутренний контроль подразделяется на:

1) оперативный контроль (по конкретному обращению заявителя либо другого заинтересованного лица);

2) контроль итоговый (по итогам полугодия и года);

3) тематический контроль (подготовка учреждений к работе в летний период, подготовка к учебному году и т.п.).

4.1.2. Управление образования администрации Ливенского района Орловской области  осуществляет внешний контроль путем:

1) проведения мониторинга основных показателей работы за определенный период;

2) анализа обращений и жалоб граждан в Управление образования администрации района, проведения по фактам обращения служебных расследований с привлечением соответствующих специалистов по выявленным нарушениям;

3) проведения контрольных мероприятий.

4.1.3. Внешний контроль по направлениям осуществляют также Роспотребнадзор, органы Государственной противопожарной службы и другие государственные и муниципальные контролирующие органы.

4.1.4. Выявленные недостатки по оказанию муниципальной услуги анализируются по каждому сотруднику Учреждения с их рассмотрением на комиссиях по служебному расследованию, Советах Учреждения, заседаниях профсоюзного комитета, педагогических советах с принятием мер к их устранению, вынесением дисциплинарных или административных взысканий (если будет установлена вина в некачественном предоставлении муниципальной услуги).

4.2. Плановые проверки производятся на основании годовых планов работы Управления образования администрации Ливенского района. Внеплановые проверки проводятся по конкретному обращению заявителя.

4.3. Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) при предоставлении муниципальной услуги: руководители, должностные лица и сотрудники Управления, по вине которых допущены нарушения положений настоящего Административного регламента, несут дисциплинарную и иную ответственность в соответствии с действующим законодательством.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а так же должностных лиц или муниципальных служащих.

5.1. Получатели муниципальной услуги имеют право на обжалование решений, принятых в ходе предоставления указанной услуги, действий или бездействия работников органов, участвующих в ее оказании, в вышестоящие органы и судебном порядке. 

5.2. Получатели услуги имеют право обратиться с жалобой лично или направить письменное обращение, жалобу (претензию) на имя начальника управления по адресу: Орловская область, г. Ливны, ул. Курская, д.14

5.3. Обращение должно быть подписано лицом, обратившимся с жалобой, и содержать:

- полное наименование - для юридического лица, или фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии) - для физического лица, его местонахождение, почтовый адрес;

- существо обжалуемого действия (бездействия);

- подпись руководителя (для юридического лица) или личная подпись (для физического лица) заинтересованного лица, дата.

Дополнительно в письменном обращении могут быть указаны:

- наименование должности, фамилия, имя и отчество специалиста (при наличии информации), решение, действие (бездействие) которого обжалуется (при наличии информации);

- суть (обстоятельства) обжалуемого действия (бездействия), основания, по которым заявитель считает, что нарушены его права и свободы;

- иные сведения, которые заявитель считает необходимым сообщить.

В случае необходимости в подтверждение своих доводов заявитель прилагает к письменному обращению документы и материалы либо их копии.

5.4. Обращение рассматривается в управлении в течение 30 календарных дней со дня регистрации жалобы.

5.5. В случае, если заявитель не согласен с результатом оказания муниципальной услуги, он вправе обжаловать в ходе предоставления муниципальной услуги (бездействие) и решения, осуществляемые в ходе исполнения муниципальной услуги, в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации. 

Приложение 1

к административному регламенту

«Предоставление общедоступного дошкольного образования с 

выполнением требований государственного образовательного стандарта»
Учреждения непосредственно предоставляющие муниципальную услугу
	№№
	Наименование учреждений
	Юридический адрес
	Телефоны
	Режим работы учреждения

	1
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение детский сад № 3 пос. Совхозный
	303819

Орловская обл., Ливенский р-н,

пос. Совхозный, ул. Садовая, д.4


	4-33-07
	7.00 – 19.00

	2
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение детский сад № 8 с. Коротыш
	303844

Орловская обл., Ливенский р-н,

с. Коротыш, ул. Овражная,  д. 6 а
	7-96-25
	7.00 – 19.00

	3
	Муниципальное образовательное учреждение Барановская средняя общеобразовательная школа (группа кратковременного пребывания)
	303842

Орловская обл., Ливенский р-н,

д. Бараново, ул. Войнова,

д. 51 т.
	5-43-32
	8.30 – 12.30

	4
	Муниципальное общеобразовательное учреждение «Введенская средняя общеобразовательная школа» (группа кратковременного пребывания)
	303843

Орловская обл., Ливенский р-н,

с. Введенское, ул. Ливенская, д.38
	8-906-571-96-24
	8.00-11.30

	5
	Муниципальное общеобразовательное учреждение «Дутовская средняя общеобразовательная школа» (дошкольная группа)
	303835

Орловская обл., Ливенский р-н,

д. Семенихино, ул. Школьная, д. 9
	4-71-47
	7.30-17.30

	6
	Муниципальное общеобразовательное учреждение «Здоровецкая средняя общеобразовательная школа» (дошкольная группа)
	303834

Орловская обл., Ливенский р-н,

с. Здоровец, ул. Новая,

д. 40
	4-11-20
	7.30-17.30

	7
	Муниципальное общеобразовательное учреждение «Казанская средняя общеобразовательная школа» (группа кратковременного пребывания)
	303822

Орловская обл., Ливенский р-н,

с. Казанское, ул. Церковный выгон, 16
	4-32-20
	8.30 – 12.00

	8
	Муниципальное общеобразовательное учреждение «Козьминская средняя общеобразовательная школа» (дошкольная группа)
	303814

Орловская обл., Ливенский р-н,

с. Козьминка, ул. Молодежная, д.10
	4-37-28
	8.00-17.30

	9
	Муниципальное общеобразовательное учреждение «Ливенская средняя общеобразовательная школа» (дошкольная группа)
	303851

Орловская обл., Ливенский р-н,

п. Набережный, ул. Школьная,

д. 35
	3-16-98
	7.00-19.00

	10
	Муниципальное общеобразовательное учреждение «Никольская средняя общеобразовательная школа» (дошкольная группа)
	303820

Орловская обл., Ливенский р-н,

с. Никольское, ул. Советская,

д. 3
	6-51-17
	7.30-17.30

	11
	Муниципальное общеобразовательное учреждение «Орловская  средняя общеобразовательная школа» (дошкольная группа)
	303822

Орловская обл., Ливенский р-н,

д. Орлово, ул. Орловская, д. 92


	5-21-17
	7.30-17.30

	12
	Муниципальное общеобразовательное учреждение «Островская средняя общеобразовательная школа» (дошкольная группа)
	303816

Орловская обл., Ливенский р-н,

с. Остров, ул. Центральная, д.10
	4-61-48
	7.30 – 17.30

	13
	13. Муниципальное общеобразовательное учреждение «Покровская средняя общеобразовательная школа» (дошкольная группа)
	303833

Орловская обл., Ливенский р-н,

с. Покровка Первая, ул. Сельская,

д. 6
	5-42-43
	7.30 – 17.30


	14
	Муниципальное общеобразовательное учреждение «Речицкая  средняя общеобразовательная школа» (дошкольная группа)
	303804, Орловская обл., Ливенский р-н, с. Речица, ул. Центральная, д. 44


	6-31-63
	7.00 – 19.00

	15
	Муниципальное общеобразовательное учреждение «Росстанская средняя общеобразовательная школа» (дошкольная группа)
	303840

Орловская обл., Ливенский р-н,

д. Росстани, ул. Ассовиахим,

д. 41
	6-72-43
	7.00 – 19.00

	16
	Муниципальное общеобразовательное учреждение «Сахзаводская средняя общеобразовательная школа» (дошкольная группа)
	303801

Орловская обл., Ливенский р-н,

п. Сахзаводской, Комсомольская пл.,  д. 36
	7-86-02
	7.00 – 19.00

	17
	Муниципальное общеобразовательное учреждение «Свободно-Дубравская средняя общеобразовательная школа» (группа кратковременного пребывания)
	303824

Орловская обл., Ливенский р-н,

с. Свободная Дубрава, ул. Школьная, 4 «а»


	4-36-18
	12.00 – 15.30

	18
	Муниципальное образовательное учреждение Сергиевская средняя общеобразовательная школа (дошкольная группа)
	303808

Орловская обл., Ливенский р-н,

с. Сергиевское, ул. Голицина, д.11, ул. Пентюхова, д.6
	5-55-44
	7.00 – 19.00

	19
	Муниципальное образовательное учреждение Троицкая общеобразовательная средняя школа (дошкольная группа)
	303809

Орловская обл., Ливенский р-н,

с. Троицкое, ул. Садовая, д. 3


	5-62-56
	7.30 – 17.30

	20
	Муниципальное общеобразовательное учреждение «Успенская средняя общеобразовательная школа» (дошкольная группа)
	303811

Орловская обл., Ливенский р-н,

с. Успенское, ул. Мильшина, д.33 «а»
	4-91-59
	7.00 – 12.00

	21
	Муниципальное общеобразовательное учреждение «Хвощевская  средняя общеобразовательная школа» (группа кратковременного пребывания)
	303817

Орловская обл., Ливенский р-н,

д. Гремячий колодезь, ул. Центральная,

д. 41 «а»
	8-906-569-23-31
	8.30 – 12.30

	22
	 Муниципальное общеобразовательное учреждение «Вязовицкая основная общеобразовательная школа» (группа кратковременного пребывания)
	303806

Орловская обл., Ливенский р-н,

д. Важжова ул. Полевая, д.2


	5-81-32
	9.00 – 12.30

	23
	Муниципальное общеобразовательное учреждение «Кировская основная общеобразовательная школа» (дошкольная группа)
	303828

Орловская обл., Ливенский р-н,

д. Петровка, ул. Центральная, д.4


	5-46-68
	8.00 – 17.00

	24
	Муниципальное общеобразовательное учреждение «Куначенская основная общеобразовательная школа» (дошкольная группа)
	303811, Орловская область, Ливенский  район, с. Кунач,

ул. Церковная, д. 28.


	8-906-568-77-37
	7.00 – 19.00

	25
	Муниципальное образовательное учреждение Липовецкая основная общеобразовательная школа (группа кратковременного пребывания)
	303817, Орловская область,

Ливенский  район, д. Липовец,

ул. Кузьмина, д.30.


	8-906-571-39-32
	8.30 – 12.30

	26
	Муниципальное общеобразовательное учреждение «Сосновская основная общеобразовательная школа» (дошкольная группа)
	303805

Орловская обл., Ливенский р-н,

с. Сосновка, ул. Центральная, д.2
	5-81-21
	7.30 – 17.30

	27
	Муниципальное образовательное учреждение  для детей дошкольного и младшего школьного возраста начальная школа-детский сад д. Барково
	303857

Орловская обл., Ливенский р-н,

д. Барково, ул. Комсомольская –         2 «а»
	8-910-267-08-49
	7.30 – 17.30


Приложение 2

к административному регламенту

«Предоставление общедоступного дошкольного образования с 

выполнением требований государственного образовательного стандарта»
	                      _________________________________________ 

                  (Наименование ОУ)

                      _________________________________________
                                (ф.И.О. руководителя)

от __________________________________________

                     (Ф.И.О. заявителя)

проживающего по адресу: _______________________________

__________________________________________

Тел. Дом.: _________________________________

                      Тел. Моб. _________________________________


ЗАЯВЛЕНИЕ

   
Прошу принять моего ребёнка ____________________________________________________ 

                                             (Ф.И.О. ребенка)
в ___________________________________________________________________» в 20_______ году

                                                                              (Наименование ОУ) 

Мать

ФИО ________________________________________________________________________________

Место работы, тел. ____________________________________________________________________________________

Должность___________________________________________________________________________

Паспорт _________________________________ выдан ____________________________________________________________________________________

Кем, когда




Отец 

ФИО ________________________________________________________________________________

Место работы, тел. ____________________________________________________________________________________

Должность___________________________________________________________________________

Паспорт _________________________________ выдан ____________________________________________________________________________________

Кем, когда

«___» ______________ 20___ г.                                   


______________________

                                                                                                 





(Подпись заявителя)

Номер очереди № ___________________

Приложение 2

 к постановлению администрации

Ливенского района

от 9 июня 2011г. № 155

Административный регламент 

 предоставления муниципальной услуги

 «Предоставление общедоступного и бесплатного начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования с выполнением требований государственного образовательного стандарта»

I. Общие положения

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление общедоступного бесплатного начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования с выполнением требований государственного образовательного стандарта» (далее – Административный регламент), разработан в целях оптимизации, повышения качества предоставления и доступности получения муниципальной услуги по предоставлению общедоступного   и бесплатного начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования с выполнением требований государственного образовательного стандарта (далее – муниципальная услуга).

1.2. Административный регламент устанавливает стандарт предоставления муниципальной услуги, состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур предоставления муниципальной услуги, требования к порядку их выполнения, порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги, порядок обжалования заявителями решений и действий (бездействия) должностных лиц, а также принимаемых ими решений при предоставлении муниципальной услуги.

1.3. Административный регламент разработан на основании Постановления администрации Ливенского района от 09 сентября 2010 года             № 251 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг Ливенского района».

1.4. Настоящим Административным регламентом устанавливаются обязательные требования, обеспечивающие необходимый уровень доступности муниципальной услуги в целом, а также на каждом этапе ее предоставления, включая обращение за муниципальной услугой, его оформление и регистрацию, получение муниципальной услуги, и рассмотрение жалоб (претензий) получателей муниципальной услуги.


1.5. Учреждения, предоставляющие муниципальную услугу: настоящий Административный регламент распространяется на муниципальную услугу, предоставляемую населению Ливенского муниципальными образовательными учреждениями дополнительного образования детей (далее Учреждения) (сведения об Учреждениях приведены в   приложении 1).

II.  Стандарт предоставления муниципальной услуги 

2.1. Наименование муниципальной услуги: «Предоставление общедоступного бесплатного начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования с выполнением требований государственного образовательного стандарта».

2.2. Непосредственно предоставляющими муниципальную услугу являются муниципальные общеобразовательные учреждения, реализующие программу начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования; муниципальное образовательное учреждение для детей дошкольного и младшего школьного возраста, реализующее программу начального общего образования (далее Учреждения). Орган, ответственный за организацию предоставления муниципальной слуги – управление образования администрации Ливенского района Орловской области.

Должностными лицами, ответственными за предоставление муниципальной услуги, являются руководители Учреждений.

2.3. Получателями муниципальной услуги являются несовершеннолетние граждане. Обучение детей в Учреждении начинается с достижения ими возраста шести лет шести месяцев при отсутствии противопоказаний по состоянию здоровья, но не позже достижения ими возраста восьми лет. По заявлению родителей (законных представителей) Учредитель Учреждения вправе разрешить прием детей в Учреждения для обучения в более раннем возрасте.

Требование обязательности общего образования применительно к конкретному обучающемуся сохраняет силу до достижения им возраста восемнадцати лет, если соответствующее образование не было получено обучающимся ранее.

2.4. Муниципальная услуга носит заявительный характер. Заявители муниципальной услуги: родители (законные представители) получателей муниципальной услуги.

2.5.  Результат предоставления Услуги:

предоставление общедоступного бесплатного начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования с выполнением требований государственного образовательного стандарта в соответствии с действующим законодательством.

2.6. Срок предоставления муниципальной услуги:

2.6.1. Срок непосредственного предоставления муниципальной услуги – с момента зачисления в образовательное учреждение на период нормативных сроков освоения основных образовательных программ начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования.

2.6.2. Срок прохождения отдельных административных процедур:

Сотрудник Учреждения принимает от гражданина  документы  для получения муниципальной услуги: 

Для зачисления детей в первый класс предоставляются следующие документы:

- заявление родителей (законных представителей)  на имя руководителя Учреждения,

- копия «Свидетельства о рождении ребенка» (заверяется директором Учреждения),

- медицинская карта формы, установленного образца,

- медицинская справка о прививках,

- справка о составе семьи,

- паспорт  родителя (законного представителя).

При приеме детей в Учреждение в порядке перевода из другого образовательного учреждения, имеющего государственную аккредитацию, помимо документов, предусмотренных выше, предоставляются также личное дело обучающегося, выписка текущих оценок по всем предметам, заверенная печатью образовательного учреждения (при переходе в течение учебного года).

2.6.3. Время ожидания гражданина при подаче документов для получения муниципальной  услуги  у  сотрудника учреждения не должно превышать 40 минут.       


2.6.4. Продолжительность приема гражданина у сотрудника учреждения, осуществляющего прием документов, при подаче документов для получения муниципальной услуги не должна превышать 20 минут.    


2.6.5. Датой принятия к рассмотрению заявления о приеме в учреждение  и прилагаемых документов считается дата регистрации в журнале регистрации поступивших заявлений. 

2.6.6. Решение о зачислении в школу  должно быть принято по результатам рассмотрения заявления о приеме в школу и иных представленных гражданином документов до 30 августа каждого года для учащихся 1 и 10 классов, для поступивших в течение учебного года – в день обращения.    

2.7. Перечень правовых актов, непосредственно регулирующих предоставление муниципальной услуги:

11) Конвенция о правах ребенка, одобренная Генеральной Ассамблеей ООН 20.11.1989; 

12) Конституция Российской Федерации;

13) Закон Российской Федерации от 10 июля 1992 года № 3266-1 «Об образовании»;

14) Семейный кодекс Российской Федерации;

15) Федеральный закон от 24.07.1998 г. № 124-ФЗ «Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации»;

16) Федеральный закон от 24.06.1999 г. № 120-ФЗ «Об основах системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних»;

17) Санитарно-эпидемиологическое правила и нормативы СанПиН 2.4.1.1249-03, утвержденные Постановлением Главного государственного санитарного врача РФ от 26 марта 2003 г. № 24;

18) Правила пожарной безопасности в Российской Федерации (ППБ 01-03) (утверждены Приказом Министерства Российской Федерации по делам гражданской обороны, чрезвычайным ситуациям и ликвидации последствий стихийных бедствий от 18.06.2003 г. № 313);

19) Закон Орловской области от 22.08.2005 г. № 533-ОЗ «Об образовании в Орловской области»;

10) Типовое положение об образовательном учреждении для детей дошкольного и младшего школьного возраста, утвержденное постановлением Правительства РФ от 19.09.1997 г. № 1204;

11) Типовое положение об общеобразовательном учреждении, утвержденное постановлением Правительства РФ от 19.03.2001 № 196

12) Устав Ливенского района;

13) Положение об Управлении образования администрации Ливенского района Орловской области;  

14) Уставы муниципальных общеобразовательных учреждений, муниципальных образовательных учреждений для детей дошкольного и младшего школьного возраста.

2.8. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги: 

2.8.1. Основанием приема детей в учреждение любого вида на все ступени общего образования является заявление (Приложение № 2) их родителей (законных представителей).  Предоставляются также документы, указанные в п. 2.6.2. данного Административного регламента.


 2.8.2. Срок подачи заявления в учреждение устанавливает учреждение. Подача заявления возможна в течение всего учебного года, исключая период государственной (итоговой) аттестации для обучающихся 9, 11 классов. 

2.8.3. Копии документов должны быть заверены в установленном порядке или могут заверяться директором или работником муниципального учреждения при сличении их с оригиналом.    



 

2.8.4. Направление детей в специальные коррекционные классы (группы) осуществляется Управлением образования администрации Ливенского района только с согласия родителей (законных представителей) на основании заключения психолого-медико-педагогической комиссии (ПМПК). 

2.8.5. Прием детей из семей беженцев и вынужденных переселенцев, при наличии документов, подтверждающих их статус, может осуществляться на основании записи детей в паспорте родителей (законных представителей) и их письменного заявления с указанием адреса фактического проживания без учета наличия или отсутствия регистрационных документов о регистрации по месту проживания.

2.8.6. Иностранные граждане пользуются в Российской Федерации правом на получение образования наравне с гражданами Российской Федерации на основании Федерального Закона «О правовом положении иностранных граждан в Российской Федерации».

2.9. Исчерпывающий перечень  оснований для  отказа в предоставлении муниципальной услуги:

Основанием для отказа в приеме в муниципальное общеобразовательное учреждение является недостижение ребенком возраста шести лет шести месяцев на 1 сентября  календарного года (при приеме в 1 класс), а также противопоказания по состоянию здоровья. По заявлению родителей (законных представителей) Управление образования района вправе разрешить прием детей в образовательные учреждения для обучения в более раннем возрасте.

Администрация  учреждения может отказать гражданам, не проживающим на территории, закрепленной за  учреждением, в приеме их детей только по причине отсутствия свободных мест в учреждении.

2.10. Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

2.11. Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги.


2.11.1. Место нахождения, справочные телефоны, адрес электронной почты Учреждений, предоставляющих Услугу, обращение в которые необходимо для предоставления Услуги приведены в Приложении 1 к настоящему Регламенту.


2.11.2. Информация о предоставлении и исполнении Услуги осуществляется посредством:

· телефонной связи;

· электронной почты;

· размещения на официальном Интернет-сайте 

· информационных стендов, размещаемых в каждом Учреждении.

2.12. При обращении Заявителя в письменной форме срок рассмотрения обращения не должен превышать 30 рабочих дней с момента регистрации такого обращения.

2.13. Требования к местам предоставления муниципальной услуги.

2.13.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется ежедневно в течение всего рабочего времени в соответствии с годовым календарным учебным графиком, разрабатываемым и утверждаемым образовательным учреждением по согласованию с Управлением образования администрации Ливенского района Орловской области. 

2.13.2. Помещение для оказания муниципальной услуги в общеобразовательных учреждениях должно соответствовать Санитарно-эпидемиологическим нормам и правилам.

2.13.3. Количество обучающихся не должно превышать вместимости учреждения, предусмотренной проектом, по которому построено или приспособлено здание. 

2.13.4. Учебные помещения включают: рабочую зону (размещение учебных столов для обучающихся), рабочую зону учителя, дополнительное пространство для размещения учебно-наглядных пособий, технических средств обучения (ТСО), зону для индивидуальных занятий обучающихся и возможной активной деятельности.

2.13.5. Площадь и использование кабинетов информатики должны соответствовать гигиеническим требованиям.

2.13.6. При наличии в здании учреждения учебных мастерских они должны использоваться по назначению. По согласованию с территориальным отделом Роспотребнадзора они могут быть переоборудованы соответственно профилю учреждения. По согласованию с территориальным отделом Роспотребнадзора допускается их использование для внеклассных занятий по техническому творчеству и для работы обучающихся во внеурочное время.

2.13.7. В зависимости от назначения учебных помещений могут применяться столы ученические (одноместные и двухместные), столы аудиторные, чертежные или лабораторные. Расстановка столов, как правило, трехрядная, но возможны варианты с двухрядной или однорядной (сблокированной) расстановкой столов.

2.13.8. Каждый обучающийся обеспечивается удобным рабочим местом за партой или столом в соответствии с его ростом и состоянием зрения и слуха. Для подбора мебели соответственно росту обучающихся производится ее цветовая маркировка. Табуретки или скамейки вместо стульев не используются.

2.13.9. Кабинеты физики и химии как правило оборудованы специальными демонстрационными столами, где предусмотрена подача воды, электричества, канализации.

2.13.10. Лаборатория химии оборудуется вытяжными шкафами, расположенными у наружной стены возле стола преподавателя.

2.13.11. Оборудование кабинетов информатики должно соответствовать гигиеническим требованиям, предъявляемым к видеодисплейным терминалам, персональным электронно-вычислительным машинам и организации работы.

2.13.12. Площади спортивных залов как правило приняты 9х18 м, 12х24 м, 18х30 м при высоте не менее 6 м.

2.13.13. При спортивных залах как правило предусмотрены снарядные, площадью 16-32 кв.м в зависимости от площади спортзала; отдельные раздевальные для мальчиков и девочек, площадью 10,5 кв.м каждая; душевые, площадью 9 кв.м каждая; уборные для девочек и мальчиков, площадью 8 кв.м каждая; комната для инструктора, площадью 9 кв.м.

2.13.14. В мастерских для трудового обучения размещение оборудования осуществляется с учетом создания благоприятных условий для зрительной работы, сохранения правильной рабочей позы и профилактики травматизма. 

2.13.15. При выборе полимерных материалов для отделки полов и стен помещений следует руководствоваться перечнем полимерных материалов и изделий, разрешенных к применению в соответствии с санитарными нормами и правилами.

2.14. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.

2.14.1. Информация о месте нахождения Управления: Орловская область, г. Ливны, ул. Курская, д.14, рабочее время: понедельник, вторник, среда, четверг, пятница с 08.00 до 17.00 обеденный перерыв с 13.00 до 14.00, выходные дни - суббота и воскресенье. Электронный адрес: livruo@liv.orel.ru

Телефоны, по которым производится информирование о порядке исполнения услуги: 8(48677) 2-16-30,2-10-97, 2-12-42

Сведения о местах нахождения, номерах телефонов для справок, адресах   электронной почты образовательных учреждений, исполняющих муниципальную услугу, содержатся в Приложении 1 к настоящему Административному регламенту.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения процедур в электронной форме.


3.1. Процесс получения муниципальной услуги включает в себя ряд административных процедур, блок – схема которых  приведена в Приложении             № 3 к настоящему административному регламенту.


3.2.Прием документов от граждан  для приема в учреждение:


3.2.1. Сотрудником учреждения лично производится  прием от граждан полного пакета документов,  необходимых для  приема в  учреждение.


3.2.2. В ходе приема документов от граждан сотрудник  осуществляет проверку представленных документов:    

· наличия всех необходимых документов для  приема в учреждение, в соответствии с перечнем.          




3.3. Рассмотрение принятого  заявления и представленных документов производится руководителем учреждения не позднее 30 августа каждого года  для учащихся 1 и 10 классов, для поступивших в течение учебного года – в день обращения.


3.4.  Решение  о приеме в учреждение.


3.4.1. Прием учащихся в  учреждение оформляется  приказом директора: для зачисленных в 1, 10 классы – не позднее 30 августа каждого года, для поступивших  в течение учебного года – в день обращения.


3.4.2. При зачислении ребенка в  учреждение руководитель обязан ознакомить родителей (законных представителей) с Уставом образовательного учреждения и другими документами, регламентирующими организацию процесса предоставления муниципальной услуги в соответствии с законодательством РФ.


3.4.2. На каждого гражданина, принятого в учреждение, заводится личное дело, в котором хранятся  все документы. 


3.5. Предоставление муниципальной услуги осуществляет персонал в соответствии со штатным расписанием, соответствующем типу и виду образовательного учреждения. 


3.6. Содержание образования определяется соответствующими образовательными программами: основными общеобразовательными программами начального общего, основного общего и среднего (полного) общего образования. Основные общеобразовательные программы начального общего, основного общего и среднего (полного) общего образования обеспечивают реализацию федерального государственного образовательного стандарта с учетом типа и вида образовательного учреждения, образовательных потребностей и запросов обучающихся, воспитанников и включают в себя учебный план, рабочие программы учебных курсов, предметов, дисциплин (модулей) и другие материалы, обеспечивающие духовно-нравственное развитие, воспитание и качество подготовки обучающихся.


3.7. Организация образовательного процесса в образовательном учреждении осуществляется в соответствии с образовательными программами и расписанием занятий.


3.8. Образовательное учреждение самостоятельно в выборе системы оценок, формы, порядка и периодичности промежуточной аттестации обучающихся.


3.9. Режим работы образовательного учреждения, длительность пребывания в них обучающихся, а также учебные нагрузки обучающихся не должны превышать нормы предельно допустимых нагрузок, определенных на основе Санитарно-эпидемиологических правил и нормативов к устройству, содержанию и организации режима работы образовательных учреждений.


3.10. Освоение образовательных программ основного общего, среднего (полного) общего образования завершается обязательной государственной (итоговой) аттестацией обучающихся.


3.11. Лицам, прошедшим государственную (итоговую) аттестацию образовательные учреждения, имеющие государственную аккредитацию выдают документы государственного образца об уровне образования, заверяемые печатью соответствующего образовательного учреждения.

3.12. Лицам, не завершившим образования соответствующего уровня (основное общее, среднее (полное) общее), не прошедшим государственной (итоговой) аттестации или получившим на государственной (итоговой) аттестации  неудовлетворительные результаты, выдается справка установленного образца об обучении в образовательном учреждении.


3.13.  Лица, не прошедшие государственной (итоговой) аттестации или получившие на государственной (итоговой) аттестации  неудовлетворительные результаты, вправе пройти повторно не ранее чем через год государственную (итоговую) аттестацию.

IV. Формы контроля за исполнением административного регламента.


4.1. Мероприятие по контролю за предоставлением муниципальной услуги проводятся в форме инспекционных проверок в соответствии с Положением об инспекционной деятельности управления образования администрации Ливенского района Орловской области.

4.2. Проверки могут быть плановыми и оперативными.

4.2.1. Плановые проверки проводятся в соответствии с планом основных мероприятий управления образования района на текущий год.


4.2.2. Оперативные проверки проводятся в случае поступления в управление образования администрации района обращений физических или юридических лиц с жалобами на нарушение их прав и законных интересов, а также для проверки исполнения предписаний об устранении выявленных нарушений.

4.3. Контроль за предоставлением муниципальной услуги по обеспечению гражданам района общедоступного и бесплатного   начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования осуществляется специалистами управления образования. 

4.4. Для проведения проверки Управлением образования создается комиссия по проверке в составе председателя и членов комиссии. 


4.5. Для выбора учреждений, включаемых в план-график контрольной деятельности, используются следующие критерии:
· дата проведения последнего планового мероприятия по контролю в отношении данного учреждения;

· количество выявленных нарушений законодательства в области образования за предшествующий 5-летний период, полнота и своевременность устранения выявленных нарушений.


4.7. При проведении мероприятия по контролю у образовательных учреждений могут быть затребованы следующие документы и материалы:

· лицензия на право ведения образовательной деятельности;

· свидетельство о государственной аккредитации учреждения;

· документы, регламентирующие структуру управления деятельностью учреждения; 

· документы, регламентирующие прием в учреждение;

· документы, регламентирующие осуществление образовательного процесса;

· документы, регламентирующие отчисление обучающихся из учреждения, перевод обучающихся;

· документы, регламентирующие осуществление текущего контроля успеваемости, промежуточной и итоговой аттестации обучающихся;

· документы, регламентирующие деятельность учреждения в части охраны и укрепления здоровья обучающихся, воспитанников;

· документы, регламентирующие деятельность педагогических организаций (объединений), методических объединений, повышение квалификации педагогических работников;

· документы, регламентирующие деятельность общественных (в том числе детских и молодежных) организаций (объединений), не запрещенную законом;

· иные документы в соответствии с законодательством РФ;

· иные локальные акты, изданные в пределах компетенции учреждения.


4.8. Контроль осуществляется на основании приказа начальника управления образования.


4.9. Результаты проверки предоставления муниципальной услуги по обеспечению общедоступного и бесплатного   начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования  доводятся до учреждений в письменной форме. 


4.10. Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) при предоставлении муниципальной услуги.


4.10.1. Должностные лица, по вине которых допущены нарушения положений настоящего административного регламента, несут дисциплинарную и иную ответственность в соответствии с действующим законодательством.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а так же должностных лиц или муниципальных служащих.

5.1. Получатели муниципальной услуги имеют право на обжалование решений, принятых в ходе предоставления указанной услуги, действий или бездействия работников органов, участвующих в ее оказании, в вышестоящие органы и судебном порядке. 

5.2. Получатели услуги имеют право обратиться с жалобой лично или направить письменное обращение, жалобу (претензию) на имя начальника управления образования по адресу: Орловская область, г. Ливны, ул. Курская, д.14

5.3. Обращение должно быть подписано лицом, обратившимся с жалобой, и содержать:

- полное наименование - для юридического лица, или фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии) - для физического лица, его местонахождение, почтовый адрес;

- существо обжалуемого действия (бездействия);

- подпись руководителя (для юридического лица) или личная подпись (для физического лица) заинтересованного лица, дата.

Дополнительно в письменном обращении могут быть указаны:

- наименование должности, фамилия, имя и отчество специалиста (при наличии информации), решение, действие (бездействие) которого обжалуется (при наличии информации);

- суть (обстоятельства) обжалуемого действия (бездействия), основания, по которым заявитель считает, что нарушены его права и свободы;

- иные сведения, которые заявитель считает необходимым сообщить.

В случае необходимости в подтверждение своих доводов заявитель прилагает к письменному обращению документы и материалы либо их копии.

5.4. Обращение рассматривается в управлении в течение 30 календарных дней со дня регистрации жалобы.

5.5. В случае, если заявитель не согласен с результатом оказания муниципальной услуги, он вправе обжаловать в ходе предоставления муниципальной услуги (бездействие) и решения, осуществляемые в ходе исполнения муниципальной услуги, в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации. 

Приложение 1

к административному регламенту

«Предоставление  общедоступного и бесплатного начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования с выполнением требований государственного образовательного стандарта» 
Информация о месте нахождения, номерах телефонов для справок, адресах  электронной почты учреждений

	учреждения
	Адрес
	Телефон, e-mail
	ФИО, должность руководителя 

	лИВЕНСКИЙ  РАЙОН

	1. Муниципальное общеобразовательное учреждение «Барановская средняя общеобразовательная школа»
	303482, с. Бараново, ул. Войнова, д 51.
	5-43-32

baranovscool@mail.ru
	Директор

Фатахов Салавудин Акимович



	2. Муниципальное общеобразовательное учреждение «Введенская средняя общеобразовательная школа»
	303843, с. Введенское, ул. Ливенская, д.38
	8-920-803-58-90

wedshcool@mail.ru
	Директор

Руднева Людмила Николаевна



	3. Муниципальное общеобразовательное учреждение «Вязово-Дубравская средняя общеобразовательная школа»
	303825, с.Вязовая Дубрава, ул.Центральная д.6
	8-906-664-81-52

vyasovayadubrava2009@yandex.ru
	Директор

Ефанов Валерий Дмитриевич



	4. Муниципальное общеобразовательное учреждение «Дутовская средняя общеобразовательная школа»
	303835,                         д. Семенихино, ул. Школьная, д.9
	4-71-47

dutschool@mail.ru
	Директор

Дергачева Ирина Николаевна



	5. Муниципальное общеобразовательное учреждение «Екатериновская  средняя общеобразовательная школа»
	303821, с. Екатериновка,ул.Центральная, 14 а
	4-34-21

ekatshcool@mail.ru
	Директор

Зароченцева Валентина Антоновна



	6. Муниципальное общеобразовательное учреждение «Здоровецкая средняя общеобразовательная школа»
	303834, с. Здоровец, ул. Новая д. 40
	4-11-20

zdorovec@mail.ru
	Директор

Смоляков Евгений Николаевич



	7. Муниципальное общеобразовательное учреждение «Казанская средняя общеобразовательная школа»
	303822, с. Казанское, ул. Церковный выгон, д.16.
	4-32-20

i.nosenko@yandex.ru
	Директор

Носенко Ирина Александровна



	8. Муниципальное общеобразовательное учреждение «Козьминская средняя общеобразовательная школа»
	303814, с. Козьминка, ул. Молодежная д.10
	4-37-28

kozmschool@mail.ru
	Директор

Неклюдова Нина Алексеевна



	9. Муниципальное общеобразовательное учреждение «Коротышская средняя общеобразовательная школа»
	303844, с. Коротыш, ул. Молодежная, 

д. 7
	7-95-49

mou_ksch@ mail.ru
	Директор

Рогожкина Раиса Ивановна



	10. Муниципальное общеобразовательное учреждение «Круглянская средняя общеобразовательная школа»
	303827,  с.Круглое, ул. Круглянская, д.36
	8-905-169-45-29

shkola-krugloe57@rambler.ru
	Директор

Чвилева Наталья Георгиевна



	11. Муниципальное общеобразовательное учреждение «Ливенская средняя общеобразовательная школа»
	303851, пос. Набережный, ул. Школьная, д. 35
	3-16-98

livenskaya-school@yandex.ru

	Директор

Смирнова Светлана Алексеевна



	12. Муниципальное общеобразовательное учреждение «Липовецкая средняя общеобразовательная школа»
	303819,  пос. Совхозный, ул. Школьная, 11
	4-33-41

stella@liv.orel.ru
	Директор

Алехина Ольга Александровна



	13. Муниципальное общеобразовательное учреждение «Навесненская средняя общеобразовательная школа»
	303826, с. Навесное, ул. Парковая, д.2
	5-41-30

sknav@liv.orel.ru

	Директор

Федянин Андрей Васильевич



	14. Муниципальное общеобразовательное учреждение «Никольская средняя общеобразовательная школа»
	303820,с. Никольское,  ул. Советская,3
	6-51-17

nikolskаya-shkola@rambler.ru
	Директор

Березенков Александр Борисович



	15. Муниципальное общеобразовательное учреждение «Орловская  средняя общеобразовательная школа»
	303817,                 д. Орлово, ул.Орловская, д.92
	5-21-17

orlovo1933@yandex.ru

	Директор

Анисимова Елена Дмитриевна



	16. Муниципальное общеобразовательное учреждение «Островская средняя общеобразовательная школа»
	303816,  с. Остров, ул. Центральная д. 10
	4-61-48

liv_island@mail.ru

	Директор

Казанцев Николай Николаевич



	17. Муниципальное общеобразовательное учреждение «Покровская средняя общеобразовательная школа»
	303833, с. Покровка Первая, ул.Сельская,  д.6
	5-42-43

pokrovka 1-6 @ rumbler.ru


	Директор

Найденова Светлана Анатольевна



	18. Муниципальное общеобразовательное учреждение «Речицкая  средняя общеобразовательная школа»
	303804, Речица, ул. Центральная, д.44
	6-31-63

rech@nm.ru

	Директор

Ревина Ольга Маратовна



	19. Муниципальное общеобразовательное учреждение «Росстанская средняя общеобразовательная школа»
	303840, д. Росстани, ул. Ассовиахим, д.41
	6-72-43

rosstany-school@mail.ru

	Директор

Кременчукова Татьяна Викторовна



	20. Муниципальное общеобразовательное учреждение «Сахзаводская средняя общеобразовательная школа»
	303801,                   п.Сахзаводской, пл. Комсо-мольская д. 36
	7-86-02

saxzavodska@mail.ru
	Директор

Ревина Елена Валентиновна



	21. Муниципальное общеобразовательное учреждение «Свободно-Дубравская средняя общеобразовательная школа»
	303824, с.Свободная Дубрава,  ул.Школьная, 4а
	4-36-18

-
	Директор

Хаустов Сергей Владиславович



	22. Муниципальное образовательное учреждение Сергиевская средняя общеобразовательная школа
	303808, с. Сергиевское, ул. Голицына, д. 11
	5-55-44

serg_school_livr@mail.ru
	Директор

Савкина Любовь Георгиевна



	23. Муниципальное образовательное учреждение Троицкая общеобразовательная средняя школа
	303809, с. Троицкое,  ул. Садовая, д.3
	5-62-56
troi-school@rambler.ru
	Директор
Воронова Ирина Викторовна


	24. Муниципальное общеобразовательное учреждение «Успенская средняя общеобразовательная школа»
	303810,  с.Успенское, ул. Мильшина,33 "а"
	4-91-59

uspenkola@mail.ru

	Директор

Пеньков Владимир Васильевич



	25. Муниципальное общеобразовательное учреждение «Хвощевская  средняя общеобразовательная школа»
	303817,  д. Гремячий Колодезь, ул. Центральная, 41 а
	8-906-569-23-31

kvoshschool@mail.ru
	Директор

Казьмина Елена Зиновьевна



	26. Муниципальное общеобразовательное учреждение «Воротынская основная общеобразовательная школа»
	303818, с. Воротынск,  ул. Школьная, д. 5 а
	8-906-568-55-96

vorotynsk52@mail.ru
	Директор

Морозова Любовь Захаровна



	27. Муниципальное общеобразовательное учреждение «Вязовицкая основная общеобразовательная школа»
	303806, д. Важжова, ул. Овражная д.3
	5-81-32

vyazovik-livny@yandex.ru
	Директор

Кошелева Валентина Ивановна



	28. Муниципальное образовательное учреждение Калининская общеобразовательная основная школа им.  Н.Н.Поликарпова
	303812, с. Калинино,   ул.Набережная д.9
	8-906-571-95-57

Kalinino1@mail.ru
	Директор

Новикова Наталья Алексеевна



	29. Муниципальное общеобразовательное учреждение «Кировская основная общеобразовательная школа»
	303828,  д. Петровка, ул. Центральная, д. 4
	5-46-68

livny-kirova-shkola@yandex.ru
	Директор

Полякова Елена Федоровна



	30. Муниципальное общеобразовательное учреждение «Куначенская основная общеобразовательная школа»
	303811, с. Кунач, ул. Церковная д.28
	8-906-568-77-37

brusv-ivan@ramblerl.ru

	Директор

Брусов Иван Иванович



	31. Муниципальное образовательное учреждение Липовецкая основная общеобразовательная школа
	303817,  д. Липовец, ул. Кузьмина д.30
	8-905-169-08-55

lipovschool@mail.ru

	Директор

Кузьмина Лариса Васильевна

	32. Муниципальное общеобразовательное учреждение «Сосновская основная общеобразовательная школа»
	303805, с. Сосновка,  ул. Центральная, д. 2
	5-81-21

lgubar@yandex.ru
	Директор

Агаркова Валентина Владимировна



	33. Муниципальное образовательное учреждение  для детей дошкольного и младшего школьного возраста начальная школа - детский сад д. Барково
	303857

д. Барково, ул. Комсомольская,  2 «а»


	8-910-267-08-49

-
	Директор

Лукьянова Зоя Николаевна




Органы ответственные за организацию, обращение в которые необходимо для предоставления муниципальной услуги «Предоставление общедоступного бесплатного начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования с выполнением требований государственного образовательного стандарта»: 

	Наименование
	Юридический адрес, почтовый адрес (факт.)
	Время работы
	Часы приема
	Телефон

	Управление образования администрации Ливенского района Орловской области
	юрид.: Орловская область, Ливенский район, пос. Сахзаводской, пл. Комсомольская, д. 36;

почт.:  Орловская область, г. Ливны, ул. Курская, д. 14
	понедельник –пятница, с 8.00 до 17.00

перерыв: с 13.00 до 14.00
	вторник –пятница, с 8.00 до 17.00

перерыв: с 13.00 до 14.00
	(848677)

2-10-97;

2-12-80;

2-16-30; 

2-12-42


Приложение № 2


к административному регламенту



«Предоставление  общедоступного и бесплатного начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования с выполнением требований государственного образовательного стандарта» 
Блок-схема

последовательности административных процедур

	Выбор родителями (законными представителями) учреждения

	
	

	Прием документов от граждан  для приема в учреждение

	
	

	Рассмотрение принятого  заявления и представленных документов

Решение  о приеме в данное учреждение

	
	

	Организация образовательного процесса в учреждении

	
	

	Государственная (итоговая) аттестация обучающихся.

	
	

	Лицам, прошедшим государственную (итоговую) аттестацию, учреждения (имеющие государственную аккредитацию) выдают документы государственного образца об уровне образования, заверяемые печатью соответствующего  учреждения.
	Лицам, не завершившим образования соответствующего уровня (основное общее, среднее (полное) общее), не прошедшим государственной (итоговой) аттестации или получившим на государственной (итоговой) аттестации  неудовлетворительные результаты, выдается справка установленного образца об обучении в учреждении.


Приложение № 3

к административному регламенту

«Предоставление  общедоступного и бесплатного начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования с выполнением требований государственного образовательного стандарта» 
Заявление  родителей (законных представителей) о приеме  

в муниципальное образовательное учреждение

     




                       Директору 

__________________________________

                           (наименование учреждения)
__________________________________






                                           (Фамилия И.О. директора)

                                                                                  Родителя  

                                                                                  ___________________________________     

                                                                                                                         (Фамилия Имя Отчество)                                                            

                                            Место регистрации:

Телефон:                                                              

Паспорт:    серия ____№_______________

                                                             

Выдан______________________________

З А Я В Л Е Н И Е

Прошу принять моего ребенка (сына, дочь)________________________________________

                                                                                             (фамилия, имя, отчество)

_____________________________________________________________________________

                                                           (дата рождения, место проживания)

_______________________________________в____________________класс  школы.

Окончил(а)______классов школы №__________ Изучал(а)___________________язык. (При приеме в 1-й класс не заполняется).

             С Уставом _____________________________________________________________

(наименование учреждения)
_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

ознакомлен(а).

__________________                                                     «____»_________________20____года

       (подпись)                                                                                      

Приложение 3

 к постановлению администрации

Ливенского района

от 9 июня 2011г. № 155

Административный регламент 

 предоставления муниципальной услуги

«Предоставление дополнительного образования»

I. Общие положения

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление дополнительного образования» (далее – Административный регламент), разработан в целях оптимизации, повышения качества предоставления и доступности получения муниципальной услуги по предоставлению дополнительного образования (далее – муниципальная услуга).

1.2. Административный регламент устанавливает стандарт предоставления муниципальной услуги, состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур предоставления муниципальной услуги, требования к порядку их выполнения, порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги, порядок обжалования заявителями решений и действий (бездействия) должностных лиц, а также принимаемых ими решений при предоставлении муниципальной услуги.

1.3. Административный регламент разработан на основании Постановления администрации Ливенского района от 09 сентября 2010 года             № 251 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг Ливенского района», в целях повышения качества исполнения и доступности муниципальной услуги.

1.4. Настоящим Административным регламентом устанавливаются обязательные требования, обеспечивающие необходимый уровень доступности муниципальной услуги в целом, а также на каждом этапе ее предоставления, включая обращение за муниципальной услугой, его оформление и регистрацию, получение муниципальной услуги, и рассмотрение жалоб (претензий) получателей муниципальной услуги.


1.5. Учреждения, предоставляющие муниципальную услугу: настоящий Административный регламент распространяется на муниципальную услугу, предоставляемую населению Ливенского района муниципальными образовательными учреждениями дополнительного образования детей (далее Учреждения) (сведения об Учреждениях приведены в приложении 1).

II.  Стандарт предоставления муниципальной услуги 

2.1. Наименование муниципальной услуги: «Предоставление дополнительного образования».

2.2. Непосредственно предоставляющими муниципальную услугу являются муниципальные образовательные учреждения дополнительного образования детей, реализующие программы дополнительного образования. Орган, ответственный за организацию предоставления муниципальной слуги – управление образования администрации Ливенского района Орловской области.

Должностными лицами, ответственными за предоставление муниципальной услуги, являются руководители Учреждений.

2.3. Получателями муниципальной услуги являются несовершеннолетние граждане, как правило до 18 лет. 

2.4. Муниципальная услуга носит заявительный характер. Заявители муниципальной услуги: родители (законные представители) получателей муниципальной услуги.

2.5.  Результат предоставления муниципальной услуги:

предоставление дополнительного образования детям в соответствии с действующим законодательством;

2.6. Срок предоставления муниципальной услуги:

2.6.1. Срок непосредственного предоставления муниципальной услуги – с момента зачисления в образовательное учреждение на период нормативных сроков освоения программы дополнительного образования.

2.6.2. Срок прохождения отдельных административных процедур:

Сотрудник Учреждения принимает от гражданина  документы  для получения муниципальной услуги. 

Образцы документов, необходимых для зачисления в учреждения дополнительного образования детей, должны быть доступны для обозрения заявителями и размещены на специально отведенном для этих целей месте.

Работник учреждения дополнительного образования детей, осуществляющий функцию по предоставлению муниципальной услуги, знакомит получателя услуги с предложением о предоставлении муниципальной услуги. Получатель муниципальной услуги выражает согласие (несогласие с указанием причины отказа) с предоставлением муниципальной услуги.

2.6.3. Время ожидания гражданина при подаче документов для получения муниципальной  услуги  у  сотрудника учреждения не должно превышать 40 минут.       


2.6.4. Продолжительность приема гражданина у сотрудника учреждения, осуществляющего прием документов, при подаче документов для получения муниципальной услуги не должна превышать 20 минут.    


2.6.5. Датой принятия к рассмотрению заявления о приеме в учреждение  и прилагаемых документов считается дата регистрации в журнале регистрации поступивших заявлений. 

2.6.6. Решение о зачислении должно быть принято по результатам рассмотрения заявления о приеме в учреждение и иных представленных гражданином документов.


2.7. Перечень правовых актов, непосредственно регулирующих предоставление муниципальной услуги:

20) Конвенция о правах ребенка, одобренная Генеральной Ассамблеей ООН 20.11.1989; 

21) Конституция Российской Федерации;

22) Закон Российской Федерации от 10 июля 1992 года № 3266-1 «Об образовании»;

23) Семейный кодекс Российской Федерации;

24) Федеральный закон от 24.07.1998 г. № 124-ФЗ «Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации»;

25) Федеральный закон от 24.06.1999 г. № 120-ФЗ «Об основах системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних»;

26) Санитарно-эпидемиологическое правила и нормативы СанПиН 2.4.1.1249-03, утвержденные Постановлением Главного государственного санитарного врача РФ от 26 марта 2003 г. № 24;

27) Правила пожарной безопасности в Российской Федерации (ППБ 01-03) (утверждены Приказом Министерства Российской Федерации по делам гражданской обороны, чрезвычайным ситуациям и ликвидации последствий стихийных бедствий от 18.06.2003 г. № 313);

28) Закон Орловской области от 22.08.2005 г. № 533-ОЗ «Об образовании в Орловской области»;

10) Типовое положение об образовательном учреждении для детей дошкольного и младшего школьного возраста, утвержденное постановлением Правительства РФ от 19.09.1997 г. № 1204;

11) Типовое положение об общеобразовательном учреждении, утвержденное постановлением Правительства РФ от 19.03.2001 № 196;

12) Типовое положение об образовательном учреждении дополнительного образования детей, утвержденное постановлением Правительства РФ от 07.03.1995 г. № 233;

13) Устав Ливенского района;

14) Положение об Управлении образования администрации Ливенского района Орловской области;  

15) Уставы муниципальных общеобразовательных учреждений, муниципальных образовательных учреждений для детей дошкольного и младшего школьного возраста.

2.8. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги: 


  Срок подачи заявления в учреждение устанавливает учреждение. 

Для приема в учреждения дополнительного образования детей родители (законные представители, опекуны) несовершеннолетних, должны представить в учреждения следующие документы: заявление о приеме (приложение 2), паспортные данные воспитанника или ксерокопия свидетельство о рождении; медицинскую справку о состоянии здоровья установленного образца при приеме в объединения, кружки, секции, требующие допуск к занятиям.

  Копии документов должны быть заверены в установленном порядке или могут заверяться директором или работником муниципального учреждения при сличении их с оригиналом.    



 

Прием детей из семей беженцев и вынужденных переселенцев, при наличии документов, подтверждающих их статус, может осуществляться на основании записи детей в паспорте родителей (законных представителей) и их письменного заявления с указанием адреса фактического проживания без учета наличия или отсутствия регистрационных документов о регистрации по месту проживания.

Иностранные граждане пользуются в Российской Федерации правом на получение образования наравне с гражданами Российской Федерации на основании Федерального Закона «О правовом положении иностранных граждан в Российской Федерации».

2.9. Исчерпывающий перечень  оснований для  отказа в предоставлении муниципальной услуги:

 Основанием для отказа в приеме в учреждение является наличие медицинских противопоказаний по состоянию здоровья.

Администрация  учреждения может отказать гражданам, не проживающим на территории, закрепленной за  учреждением, в приеме их детей только по причине отсутствия свободных мест в учреждении.

2.10. Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

2.11. Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги.


2.11.1. Место нахождения, справочные телефоны, адрес электронной почты Учреждений, предоставляющих муниципальную услугу, обращение в которые необходимо для предоставления муниципальной услуги приведены в Приложении 1 к настоящему Административному регламенту.


2.11.2. Информация о предоставлении и исполнении муниципальной услуги осуществляется посредством:

· телефонной связи;

· электронной почты;

· размещения на официальном Интернет-сайте 

· информационных стендов, размещаемых в каждом Учреждении.

2.12. При обращении Заявителя в письменной форме срок рассмотрения обращения не должен превышать 30 рабочих дней с момента регистрации такого обращения.

2.13. Требования к местам предоставления муниципальной услуги.

Размещение и оформление помещений  учреждений дополнительного образования детей:

- помещения для предоставления муниципальной услуги размещаются  в пригодных для обучения  помещениях, соответствующих требованиям санитарно-эпидемиологических правил и норм, оборудованных отдельным входом, пожарным выходом или в отдельно стоящих зданиях;

- помещения снабжены соответствующими указателями, которые обозначены четко и понятно для получателей муниципальной услуги;

- в помещениях для предоставления муниципальной услуги на видном месте располагаются схемы размещения средств пожаротушения и путей эвакуации посетителей и работников учреждения.

На информационных стендах, размещаемых в помещениях  учреждений дополнительного образования детей, участвующих в оказании муниципальной услуги, содержится следующая информация: 

- месторасположение, график (режим) работы, номера телефонов, адрес образовательного учреждения;

- единые педагогические требования к обучающимся;

- Устав образовательного учреждения;

- извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, регулирующих деятельность по предоставлению муниципальной услуги;

-серия и номер лицензии на право образовательной деятельности.

2.14. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.

2.14.1. Информация о месте нахождения Управления: Орловская область, г. Ливны, ул. Курская, д.14, рабочее время: понедельник, вторник, среда, четверг, пятница с 08.00 до 17.00 обеденный перерыв с 13.00 до 14.00, выходные дни - суббота и воскресенье 

Электронный адрес: livruo@liv.orel.ru

Телефоны, по которым производится информирование о порядке исполнения услуги: 8(48677) 2-16-30,2-10-97, 2-12-42

Сведения о местах нахождения, номерах телефонов для справок, адресах   электронной почты образовательных учреждений, исполняющих муниципальную услугу, содержатся в Приложении 1 к настоящему Административному регламенту.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения процедур в электронной форме.

3.1. Последовательность действий при предоставлении муниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги  включает в себя следующие процедуры:

- прием  и регистрация заявителей;

- рассмотрение запроса от заявителя, определение должностного лица, ответственного за исполнение;

- анализ тематики  запроса заявителя;

- предоставление информации заявителю; 

- предоставление документов заявителем, для получения услуги;

-  запись в журнал;

- предоставление муниципальной услуги.

Основанием для начала действий по предоставлению  муниципальной услуги является   прием заявления  от заявителя   и  регистрация его в журнале, медицинская справка о состоянии здоровья, паспортные данные или копия свидетельства о рождении.

Рассмотрение запроса о предоставлении информации рассматривается в день поступления. В исключительных случаях  срок исполнения запроса может быть продлен. Должностное лицо, ответственное за исполнение запроса назначается  руководителем учреждения дополнительного образования детей.

Должностное лицо, ответственное за исполнение  запроса   обязано:

- провести анализ тематики  поступившего  запроса;

-определить степень полноты информации, содержащейся в запросе, и необходимой для его исполнения;

- определить  правомочность получения Заявителем  запрашиваемой информации с учетом ограничений на предоставление сведений конфиденциального характера.

Должностное лицо информирует  заявителя   о наличии желаемой услуги и о порядке получения данной услуги.

3.3. Прием заявлений и требуемых документов

Процедура предоставления муниципальной услуги начинается с:

- приема заявления (Приложение № 1), медицинская справка о состоянии здоровья в необходимых случаях, паспортных данных (копии паспорта), копии свидетельства о рождении

3.4. Рассмотрение заявлений и представленных документов

Основанием для начала процедуры рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги является: 

- наличие заявления;

-представленных  документов.

Итогом обращения заявителя является его зачисление (не зачисление), согласно приказу директора учреждения дополнительного образования детей.

IV. Формы контроля за исполнением административного регламента.

4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением настоящего Административного регламента осуществляется  посредством процедур внутреннего и внешнего контроля.

4.1.1.Внутренний контроль проводится руководителем Учреждения и его заместителями. Внутренний контроль подразделяется на:

1) оперативный контроль (по конкретному обращению заявителя либо другого заинтересованного лица);

2) контроль итоговый (по итогам полугодия и года);

3) тематический контроль (подготовка учреждений к работе в летний период, подготовка к учебному году и т.п.).

4.1.2. Управление образования администрации Ливенского района Орловской области  осуществляет внешний контроль путем:

1) проведения мониторинга основных показателей работы за определенный период;

2) анализа обращений и жалоб граждан в Управление образования администрации района, проведения по фактам обращения служебных расследований с привлечением соответствующих специалистов по выявленным нарушениям;

3) проведения контрольных мероприятий.

4.1.3. Внешний контроль по направлениям осуществляют также Роспотребнадзор, органы Государственной противопожарной службы и другие государственные и муниципальные контролирующие органы.

4.1.4. Выявленные недостатки по оказанию муниципальной услуги анализируются по каждому сотруднику Учреждения с их рассмотрением на комиссиях по служебному расследованию, Советах Учреждения, заседаниях профсоюзного комитета, педагогических советах с принятием мер к их устранению, вынесением дисциплинарных или административных взысканий (если будет установлена вина в некачественном предоставлении муниципальной услуги).

4.2. Плановые проверки производятся на основании годовых планов работы Управления образования администрации Ливенского района. Внеплановые проверки проводятся по конкретному обращению заявителя.

4.3. Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) при предоставлении муниципальной услуги: руководители, должностные лица и сотрудники Управления, по вине которых допущены нарушения положений настоящего Административного регламента, несут дисциплинарную и иную ответственность в соответствии с действующим законодательством.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а так же должностных лиц или муниципальных служащих.

5.1. Получатели муниципальной услуги имеют право на обжалование решений, принятых в ходе предоставления указанной услуги, действий или бездействия работников органов, участвующих в ее оказании, в вышестоящие органы и судебном порядке. 

5.2. Получатели услуги имеют право обратиться с жалобой лично или направить письменное обращение, жалобу (претензию) на имя начальника управления по адресу: Орловская область, г. Ливны, ул. Курская, д.14

5.3. Обращение должно быть подписано лицом, обратившимся с жалобой, и содержать:

- полное наименование - для юридического лица, или фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии) - для физического лица, его местонахождение, почтовый адрес;

- существо обжалуемого действия (бездействия);

- подпись руководителя (для юридического лица) или личная подпись (для физического лица) заинтересованного лица, дата.

Дополнительно в письменном обращении могут быть указаны:

- наименование должности, фамилия, имя и отчество специалиста (при наличии информации), решение, действие (бездействие) которого обжалуется (при наличии информации);

- суть (обстоятельства) обжалуемого действия (бездействия), основания, по которым заявитель считает, что нарушены его права и свободы;

- иные сведения, которые заявитель считает необходимым сообщить.

В случае необходимости в подтверждение своих доводов заявитель прилагает к письменному обращению документы и материалы либо их копии.

5.4. Обращение рассматривается в управлении в течение 30 календарных дней со дня регистрации жалобы.

5.5. В случае, если заявитель не согласен с результатом оказания муниципальной услуги, он вправе обжаловать в ходе предоставления муниципальной услуги (бездействие) и решения, осуществляемые в ходе исполнения муниципальной услуги, в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации. 

Приложение 1

к административному регламенту

«Предоставление дополнительного образования»
Информация о месте нахождения, номерах телефонов для справок, адресах  электронной почты учреждений

	учреждения
	Адрес
	Телефон,
 e-mail
	ФИО, должность руководителя

	лИВЕНСКИЙ  РАЙОН

	1. Муниципальное образовательное учреждение дополнительного образования детей «Центр Детского творчества» Ливенского района Орловской области
	303851

Орловская обл., Ливенский р-н
п.Набережный, ул. Школьная,        д.  25


	2-10-97


	И.о. директора

Хмелевских Юлия Александровна

	2. Муниципальное образовательное учреждение дополнительного образования детей «Детско-юношеская спортивная школа» Ливенского района Орловской области
	303810

Орловская обл., Ливенский р-н,

с. Успенское, ул. Мильшина, д.  33 «а»,   


	2-10-97


	Директор

Гололобов Иван Иванович




Органы ответственные за организацию, обращение в которые необходимо для предоставления муниципальной услуги «Предоставление дополнительного образования детям»: 

	Наименование
	Юридический адрес, почтовый адрес (факт.)
	Время работы
	Часы приема
	Телефон

	Управление образования администрации Ливенского района Орловской области
	юрид.: Орловская область, Ливенский район, пос. Сахзаводской, пл. Комсомольская, д. 36;

почт.:  Орловская область, г. Ливны, ул. Курская, д. 14.


	понедельник –пятница, с 8.00 до 17.00

перерыв: с 13.00 до 14.00
	вторник –пятница, с 8.00 до 17.00

перерыв: с 13.00 до 14.00
	(848677)

2-10-97;

2-12-80;

2-16-30; 

2-12-42


 Приложение № 2

к административному регламенту

«Предоставление дополнительного образования»

Заявление  родителей (законных представителей) о приеме  

в муниципальное образовательное учреждение дополнительного образования детей

     




                       Директору 

__________________________________

                           (наименование учреждения)
__________________________________






                                           (Фамилия И.О. директора)

                                                                                  Родителя  

                                                                                  ___________________________________     

                                                                                                                         (Фамилия Имя Отчество)                                                            

                                            Место регистрации:

Телефон:                                                              

Паспорт:    серия ____№_______________

                                                             

Выдан______________________________

З А Я В Л Е Н И Е

Прошу принять моего ребенка (сына, дочь)________________________________________

                                                                                             (фамилия, имя, отчество)

_____________________________________________________________________________

                                                           (дата рождения, место проживания)

_______________________________________в________________________________________________________________________________ Учреждения.

             С Уставом _____________________________________________________________

(наименование учреждения)
_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

ознакомлен(а).

__________________                                                     «____»_________________20____года

       (подпись)                                                                                      

Приложение

 к постановлению администрации

Ливенского района

от 9 июня 2011г. № 155

Административный регламент 

 предоставления муниципальной услуги

«Предоставление специализированной помощи детям, испытывающим трудности в обучении, социальной адаптации и развитии, нуждающимся в психолого-педагогическом и медико-социальном сопровождении»

I. Общие положения

1.1. Административный регламент муниципальной услуги «Предоставление специализированной помощи детям, испытывающим трудности в обучении, социальной адаптации и развитии, нуждающимся в психолого-педагогическом и медико-социальном сопровождении» (далее Регламент) разработан в целях оптимизации, повышения качества предоставления и доступности получения муниципальной услуги.

1.2. Административный регламент устанавливает стандарт предоставления муниципальной услуги, состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур предоставления муниципальной услуги, требования к порядку их выполнения, порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги, порядок обжалования заявителями решений и действий (бездействия) должностных лиц, а также принимаемых ими решений при предоставлении муниципальной услуги.

1.3.Административный регламент разработан на основании Постановления администрации Ливенского района от 09 сентября 2010 года            № 251«Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг Ливенского района».

1.4. Заявителями на предоставление муниципальной услуги являются родители (законные представители) несовершеннолетних граждан, учащихся общеобразовательных учреждений района (далее ОУ).

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги 

2.1. Наименование муниципальной услуги: «Предоставление специализированной помощи детям, испытывающим трудности в обучении, социальной адаптации и развитии, нуждающимся в психолого-педагогическом и медико-социальном сопровождении».

2.2. Муниципальная услуга предоставляется населению Ливенского района муниципальным образовательным учреждением для детей, нуждающихся в психолого-педагогической и медико-социальной помощи «Центр психолого-медико-социального сопровождения» Ливенского района Орловской области (далее Учреждение) (адрес учреждения и контактная информация приведены в приложении 1).

2.3. Результатом исполнения муниципальной услуги является преодоление трудностей (обеспечение позитивной динамики) в обучении, социальной адаптации и развитии в процессе психолого-педагогической и медико-социальной помощи. 

2.4. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги.

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

Конституцией Российской Федерации;

Конвенцией о правах ребенка, одобренной Генеральной Ассамблеей ООН 20.11.1989; 

Гражданским кодексом Российской Федерации;

Федеральным законом от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

Федеральным законом от 26.07.2006 № 135-ФЗ «О защите конкуренции»;

Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

Федеральным законом от 09.02.2009 № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления»;

Законом Российской Федерации от 10 июля 1992 года № 3266-1 «Об образовании»;

Семейным кодексом Российской Федерации;

Федеральным законом от 24.07.1998 г. № 124-ФЗ «Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации»;

Законом Орловской области от 22.08.2005 г. № 533-ОЗ «Об образовании в Орловской области»;

Типовым положением о дошкольном образовательном учреждении, утвержденным постановлением Правительства РФ от 12.09.2008 г. № 666;

Типовым положением об образовательном учреждении для детей дошкольного и младшего школьного возраста, утвержденным постановлением Правительства РФ от 19.09.1997 г. № 1204;

Типовым положением об общеобразовательном учреждении, утвержденным постановлением Правительства РФ от 19.03.2001 № 196

Типовым положением об образовательном учреждении для детей, нуждающихся в психолого-педагогической и медико-социальной помощи, утвержденное постановлением Правительства РФ  от 10.03.2009 г. № 216

Уставом Ливенского района;

Положением об Управлении образования администрации Ливенского района;

Уставом муниципального образовательного учреждения  для детей, нуждающихся в психолого-педагогической и медико-социальной помощи «Центр психолого-медико-социального сопровождения» Ливенского района Орловской области.

2.5. Сроки предоставления муниципальной услуги.

2.5.1. Срок непосредственного предоставления муниципальной услуги – с момента зачисления в образовательное учреждение на период нормативных сроков освоения программы.

2.5.2. Срок прохождения отдельных административных процедур:

2.5.2.1. Время ожидания гражданина при подаче документов для получения муниципальной услуги у сотрудника муниципального образовательного учреждения не должно превышать 30 минут.

2.5.2.2 Продолжительность приема гражданина у сотрудника муниципального образовательного учреждения, осуществляющего прием документов, при подаче документов для получения муниципальной услуги не должна превышать 15 минут.

2.5.3. Датой принятия к рассмотрению заявления об оказании муниципальной услуги  считается дата регистрации в журнале регистрации поступивших заявлений, принятие решения по рассмотренному заявлению не должно превышать 3-х дней.

2.6. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Зачисление детей в Учреждение производится приказом директора на основании:

- заключений психолого-медико-педагогической комиссии;

- рекомендаций-направлений образовательных учреждений;

- заявления (письменного) родителей (законных представителей) (Приложение 2), рекомендаций специалистов Учреждения;

- документа, удостоверяющего личность заявителя.

2.7. Основанием для отказа в предоставлении образовательным учреждением муниципальной услуги является:

отсутствие права у заявителя на получение муниципальной  услуги (наличие у потенциального получателя услуги медицинских или возрастных противопоказаний к освоению реализуемых программ);

отсутствие полного пакета надлежаще оформленных документов, необходимого для решения вопроса о предоставлении муниципальной  услуги;

отсутствие свободных мест в образовательном учреждении.

2.8. Прекращение предоставления муниципальной услуги.

2.8.1. Предоставление муниципальной услуги прекращается:

в связи с окончанием реализации коррекционно-развивающих образовательных программ, преодолением трудностей в обучении, социальной адаптации и развитии у получателя муниципальной услуги;

по заявлению одного из родителей (законных представителей) несовершеннолетнего получателя муниципальной услуги.

 в связи с ухудшением состояния здоровья получателя муниципальной услуги на основании медицинского заключения.

2.9. Предоставление муниципальной услуги является для заявителей бесплатным. 

2.10. Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги.

2.10.1. Информирование о предоставлении муниципальной услуги осуществляется:

- в управлении образования администрации Ливенского района Орловской области (Приложение №1);

- непосредственно в муниципальном образовательном учреждении
(Приложение № 1);

- через официальный сайт администрации Ливенского района.

2.10.2. Информация, предоставляемая гражданам о муниципальной услуге, является открытой и общедоступной.

2.10.3. Для получения информации о предоставлении муниципальной услуги заинтересованные лица вправе обратиться:

- в устной форме лично в муниципальное образовательное учреждение или в управление образования;

- по телефону в муниципальное образовательное учреждение или в управление образования;

- по адресу электронной почты муниципального образовательного учреждения или управления образования. 

2.10.4. Если информация, полученная в муниципальном образовательном учреждении, не удовлетворяет гражданина, то гражданин вправе в письменном виде или устно обратиться в адрес начальника управления образования администрации Ливенского района (303857, г. Ливны, ул. Курская, 14 тел. 2-16-30).

2.10.5. Требования к местам предоставления муниципальной услуги.

Размещение и оформление помещений  учреждения:

- помещения для предоставления муниципальной услуги размещаются  в пригодных для работы  помещениях, соответствующих требованиям санитарно-эпидемиологических правил и норм, оборудованных отдельным входом, пожарным выходом или в отдельно стоящих зданиях;

- помещения снабжены соответствующими указателями, которые обозначены четко и понятно для получателей муниципальной услуги;

- в помещениях для предоставления муниципальной услуги на видном месте располагаются схемы размещения средств пожаротушения и путей эвакуации посетителей и работников учреждения.

На информационных стендах, размещаемых в помещениях  учреждения, содержится следующая информация: 

- месторасположение, график (режим) работы, номера телефонов, адрес образовательного учреждения;

- копия Устава образовательного учреждения;

- извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, регулирующих деятельность по предоставлению муниципальной услуги;

- копия  лицензии на право образовательной деятельности;

- копия свидетельства о государственной аккредитации учреждения.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения процедур в электронной форме.

3.1. Должностным лицом, ответственным за выполнение административных процедур, является руководитель образовательного учреждения.

3.2. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

прием и рассмотрение документов от заявителя;

ознакомление заявителя с уставом, лицензией на право ведения образовательной деятельности, свидетельством о государственной аккредитации образовательного учреждения и другими документами, регламентирующими прием в учреждение и организацию образовательного процесса;

принятие решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги;

оказание психолого-педагогической и медико-социальной помощи;

 3.2.1. Прием и рассмотрение документов от заявителя.

Для получения муниципальной услуги один из родителей (законных представителей), с которым проживает несовершеннолетний ребенок, подает в образовательное учреждение   заявление о предоставлении муниципальной услуги и документ, удостоверяющий личность.

Документы, необходимые для предоставления муниципальной  услуги, могут быть представлены как в подлинниках, так и в копиях, заверенных в установленном порядке.

Максимальное время ожидания в очереди при подаче документов  заявителями на предоставление муниципальной услуги или для получения консультации не должно превышать 30 минут.

Юридическим фактом, являющимся основанием для начала рассмотрения документов, является зарегистрированное заявление заявителя.

Работник образовательного учреждения, ответственный за прием документов (далее – работник) ведет журнал регистрации поступивших заявлений о предоставлении муниципальной услуги. Заявление регистрируется в день его поступления с проставлением на нем регистрационного номера.

Работник в день приема документов сверяет заявление обратившегося с паспортом (иным документом, удостоверяющим личность) проверяет их комплектность и правильность оформления.

 При выявлении в представленных документах признаков подделки работник докладывает об этом своему непосредственному руководителю для принятия решения о направлении соответствующего сообщения в правоохранительные органы.

Результатом данного административного действия является прием документов, который заверяется соответствующей подписью работника на заявлении. 

3.2.2. Ознакомление заявителя с уставом, лицензией на право ведения образовательной деятельности, свидетельством о государственной аккредитации образовательного учреждения и другими документами, регламентирующими прием в учреждение и организацию образовательного процесса.

Работник в день приема заявления знакомит заявителя с уставом, лицензией на право ведения образовательной деятельности, свидетельством о государственной аккредитации образовательного учреждения и другими документами, регламентирующими прием в учреждение и организацию образовательного процесса.

Результатом данного административного действия является факт ознакомления с вышеназванными документами, который подтверждается соответствующей подписью заявителя на заявлении.

3.2.3. Принятие решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги.

Юридическим фактом, являющимся основанием для начала указанной административной процедуры, является прием заявления от заявителя.

По результатам рассмотрения документов в течение 3-х рабочих дней с момента подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги принимается решение о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги.

Работник не позднее следующего рабочего дня с момента поступления заявления формирует проект решения о предоставлении муниципальной услуги (проект приказа о зачислении в образовательное учреждение) с указанием даты назначения действия муниципальной услуги или проект решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги. Работник представляет руководителю образовательного учреждения проект решения на утверждение.

Решение о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги принимается руководителем образовательного учреждения   в течение 2-х рабочих дней с момента подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги, удостоверяется его подписью и заверяется печатью.

Результатом данных административных действий является приказ о зачислении в образовательное учреждение и соответствующее уведомление заявителя или уведомление об отказе в предоставлении муниципальной  услуги, направляемое заявителю.

Работник в течение 3-х рабочих дней с момента подачи заявления формирует на бланке учреждения письменное уведомление заявителю о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги (с указанием основания для принятия решения).

Уведомление удостоверяется подписью руководителя образовательного учреждения, заверяется печатью учреждения и вручается заявителю. По желанию заявителя данное уведомление может быть направлено в электронном виде.

В случае получения отказа в предоставлении муниципальной услуги по причине отсутствия свободных мест в образовательном учреждении получатель услуги (один из родителей (законных представителей) несовершеннолетнего получателя услуги) обращается в   управление   образования  администрации Ливенского района, которое обеспечивает регистрацию ребенка для последующего приема в образовательное учреждение.

3.2.4. Оказание психолого-педагогической и медико-социальной помощи.

Юридическим фактом, являющимся основанием для начала оказания психолого-педагогической и медико-социальной помощи в отношении получателя муниципальной услуги, является приказ о его зачислении в образовательное учреждение.

Государственная услуга оказывается образовательным учреждением в сроки, указанные в пункте 2.5. настоящего регламента.

Результатом данной административной процедуры является получение обучающимися психолого-педагогической и медико-социальной помощи.

IV. Формы контроля за исполнением административного регламента.

4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением настоящего Административного регламента осуществляется  посредством процедур внутреннего и внешнего контроля.

4.1.1.Внутренний контроль проводится руководителем Учреждения и его заместителями. Внутренний контроль подразделяется на:

1) оперативный контроль (по конкретному обращению заявителя либо другого заинтересованного лица);

2) контроль итоговый (по итогам полугодия и года);

3) тематический контроль (подготовка учреждений к работе в летний период, подготовка к учебному году и т.п.).

4.1.2. Управление образования администрации Ливенского района Орловской области  осуществляет внешний контроль путем:

1) проведения мониторинга основных показателей работы за определенный период;

2) анализа обращений и жалоб граждан в Управление образования администрации района, проведения по фактам обращения служебных расследований с привлечением соответствующих специалистов по выявленным нарушениям;

3) проведения контрольных мероприятий.

4.1.3. Внешний контроль по направлениям осуществляют также Роспотребнадзор, органы Государственной противопожарной службы и другие государственные и муниципальные контролирующие органы.

4.1.4. Выявленные недостатки по оказанию муниципальной услуги анализируются по каждому сотруднику Учреждения с их рассмотрением на комиссиях по служебному расследованию, Советах Учреждения, заседаниях профсоюзного комитета, педагогических советах с принятием мер к их устранению, вынесением дисциплинарных или административных взысканий (если будет установлена вина в некачественном предоставлении муниципальной услуги).

4.2. Плановые проверки производятся на основании годовых планов работы Управления образования администрации Ливенского района. Внеплановые проверки проводятся по конкретному обращению заявителя.

4.3. Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) при предоставлении муниципальной услуги: руководители, должностные лица и сотрудники Управления, по вине которых допущены нарушения положений настоящего Административного регламента, несут дисциплинарную и иную ответственность в соответствии с действующим законодательством.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а так же должностных лиц или муниципальных служащих.

5.1. Получатели муниципальной услуги имеют право на обжалование решений, принятых в ходе предоставления указанной услуги, действий или бездействия работников органов, участвующих в ее оказании, в вышестоящие органы и судебном порядке. 

5.2. Получатели услуги имеют право обратиться с жалобой лично или направить письменное обращение, жалобу (претензию) на имя начальника управления по адресу: Орловская область, г. Ливны, ул. Курская, д.14

5.3. Обращение должно быть подписано лицом, обратившимся с жалобой, и содержать:

- полное наименование - для юридического лица, или фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии) - для физического лица, его местонахождение, почтовый адрес;

- существо обжалуемого действия (бездействия);

- подпись руководителя (для юридического лица) или личная подпись (для физического лица) заинтересованного лица, дата.

Дополнительно в письменном обращении могут быть указаны:

- наименование должности, фамилия, имя и отчество специалиста (при наличии информации), решение, действие (бездействие) которого обжалуется (при наличии информации);

- суть (обстоятельства) обжалуемого действия (бездействия), основания, по которым заявитель считает, что нарушены его права и свободы;

- иные сведения, которые заявитель считает необходимым сообщить.

В случае необходимости в подтверждение своих доводов заявитель прилагает к письменному обращению документы и материалы либо их копии.

5.4. Обращение рассматривается в управлении в течение 30 календарных дней со дня регистрации жалобы.

5.5. В случае, если заявитель не согласен с результатом оказания муниципальной услуги, он вправе обжаловать в ходе предоставления муниципальной услуги (бездействие) и решения, осуществляемые в ходе исполнения муниципальной услуги, в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации. 

Приложение 1

к административному регламенту

«Предоставление специализированной помощи детям, испытывающим трудности в обучении, социальной адаптации и развитии, нуждающимся в психолого-педагогическом и медико-социальном сопровождении»
Информация о месте нахождения, номерах телефонов для справок, адресе электронной почте учреждений

	учреждения
	Адрес
	Телефон, e-mail
	ФИО, должность руководителя 

	лИВЕНСКИЙ  РАЙОН

	1. Муниципальное образовательное учреждение для детей, нуждающихся в психолого-педагогической и медико-социальной помощи «Центр психолого-медико-социального сопровождения» Ливенского района Орловской области
	303851, Орловская область,

Ливенский  район, п. Набережный,

ул.Школьная, д.34.


	8(48677) 4-35-48

e-mail: livruoliv.orel.ru
	Директор

Лапина Татьяна Васильевна


Органы ответственные за организацию, обращение в которые необходимо для предоставления муниципальной услуги 

	Наименование
	Юридический адрес, почтовый адрес (факт.)
	Время работы
	Часы приема
	Телефон

	Управление образования администрации Ливенского района Орловской области
	юрид.: Орловская область, Ливенский район, пос. Сахзаводской, пл. Комсомольская, д. 36;

почт.:  Орловская область, г. Ливны, ул. Курская, д. 14.


	понедельник –пятница, с 8.00 до 17.00

перерыв: с 13.00 до 14.00
	вторник –пятница, с 8.00 до 17.00

перерыв: с 13.00 до 14.00
	(848677)  2-12-80;

2-10-97;

2-16-30; 

2-12-42


 Приложение № 2

к административному регламенту

«Предоставление специализированной помощи детям, испытывающим трудности в обучении, социальной адаптации и развитии, нуждающимся в психолого-педагогическом и медико-социальном сопровождении»
Заявление  родителей (законных представителей) о приеме  

в учреждение

     




                       Директору 

__________________________________

                           (наименование учреждения)
__________________________________






                                           (Фамилия И.О. директора)

                                                                                  Родителя  

                                                                                  ___________________________________     

                                                                                                                         (Фамилия Имя Отчество)                                                            

                                            Место регистрации:

Телефон:                                                              

Паспорт:    серия ____№_______________

                                                             

Выдан______________________________

З А Я В Л Е Н И Е

Прошу принять моего ребенка (сына, дочь)________________________________________

                                                                                             (фамилия, имя, отчество)

_____________________________________________________________________________

                                                           (дата рождения, место проживания)

_______________________________________в________________________________________________________________________________ Учреждения.

             С Уставом _____________________________________________________________

(наименование учреждения)
_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

ознакомлен(а).

__________________                                                     «____»_________________20____года

       (подпись)                                                                                      

Приложение

 к постановлению администрации

Ливенского района

от 9 июня 2011г. № 155

Административный регламент 

 предоставления муниципальной услуги

 «Организация оздоровления и отдыха детей в каникулярное время 

в летних пришкольных оздоровительных лагерях с дневным пребыванием»

I. Общие положения

1.1. Административный регламент муниципальной услуги «Организация оздоровления и отдыха детей в каникулярное время»  (далее Регламент) разработан в целях оптимизации, повышения качества предоставления и доступности получения муниципальной услуги.

1.2. Административный регламент устанавливает стандарт предоставления муниципальной услуги, состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур предоставления муниципальной услуги, требования к порядку их выполнения, порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги, порядок обжалования заявителями решений и действий (бездействия) должностных лиц, а также принимаемых ими решений при предоставлении муниципальной услуги.

1.3.Административный регламент разработан на основании Постановления администрации Ливенского района от 09 сентября 2010 года                 № 251 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг Ливенского района».

1.4. Заявителями на предоставление муниципальной услуги являются родители (законные представители) несовершеннолетних граждан, учащихся, воспитанников образовательных учреждений района (далее ОУ).

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги 

2.1. Наименование муниципальной услуги: «Организация оздоровления и отдыха детей в каникулярное время в летних пришкольных оздоровительных лагерях с дневным пребыванием».

2.2. Муниципальная услуга предоставляется населению Ливенского района муниципальными общеобразовательными учреждениями   Ливенского района Орловской области (далее Учреждения) (адреса учреждений и контактная информация приведены в приложении 1).

2.3. Разработчик Регламента, орган, ответственный за организацию предоставления Услуги – Управление образования администрации Ливенского района Орловской области.

2.4.   Результат предоставления Услуги:

сохранение и укрепление здоровья детей и подростков, повышения их образовательного уровня и развития творческих способностей, социальной поддержки детей-сирот, детей, оставшихся без попечения родителей,  организации адресной и  дифференцированной поддержки семей с детьми, профилактики правонарушений несовершеннолетних.

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги.

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

Конституцией Российской Федерации;

Конвенцией о правах ребенка, одобренной Генеральной Ассамблеей ООН 20.11.1989; 

Гражданским кодексом Российской Федерации;

Федеральным законом от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

Федеральным законом от 09.02.2009 № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления»;

Законом Российской Федерации от 10 июля 1992 года № 3266-1 «Об образовании»;

Семейным кодексом Российской Федерации;

Федеральным законом от 24.07.1998 г. № 124-ФЗ «Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации»;

Законом Орловской области от 22.08.2005 г. № 533-ОЗ «Об образовании в Орловской области»;

Типовым положением о дошкольном образовательном учреждении, утвержденным постановлением Правительства РФ от 12.09.2008 г. № 666;

Типовым положением об образовательном учреждении для детей дошкольного и младшего школьного возраста, утвержденным постановлением Правительства РФ от 19.09.1997 г. № 1204;

Типовым положением об общеобразовательном учреждении, утвержденным постановлением Правительства РФ от 19.03.2001 № 196

Уставом Ливенского района;

Положением об Управлении образования администрации Ливенского района;

Уставами муниципальных дошкольных образовательных учреждений, муниципальных общеобразовательных учреждений, муниципальных образовательных учреждений для детей дошкольного и младшего школьного возраста.

2.6. Сроки предоставления муниципальной услуги.

2.6.1. Срок непосредственного предоставления муниципальной услуги – в течение смены работы пришкольного лагеря.

2.6.2. Срок прохождения отдельных административных процедур:

2.6.2.1. Время ожидания гражданина при подаче документов для получения муниципальной услуги у сотрудника муниципального образовательного учреждения не должно превышать 30 минут.

2.6.2.2 Продолжительность приема гражданина у сотрудника муниципального образовательного учреждения, осуществляющего прием документов, при подаче документов для получения муниципальной услуги не должна превышать 15 минут.

2.6.3. Датой принятия к рассмотрению заявления о приеме в пришкольный лагерь с дневным пребыванием  и прилагаемых документов считается дата регистрации в журнале регистрации поступивших заявлений. 

2.7. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

 заявление родителей (законных представителей) (Приложение 2)  с приложением ксерокопия паспорта или свидетельства о рождении ребенка и документ, удостоверяющий личность заявителя (ксерокопия).

2.8. Основанием для отказа в предоставлении образовательным учреждением муниципальной услуги является:

отсутствие права у заявителя на получение муниципальной  услуги (наличие у потенциального получателя услуги медицинских или возрастных противопоказаний);

отсутствие свободных мест в пришкольном лагере.

2.9. Прекращение предоставления муниципальной услуги.

2.9.1. Предоставление муниципальной услуги прекращается:

в связи с окончанием работы смены лагеря;

по заявлению одного из родителей (законных представителей) несовершеннолетнего получателя муниципальной услуги;

 в связи с ухудшением состояния здоровья получателя муниципальной услуги на основании медицинского заключения.

2.10. Предоставление муниципальной услуги является для заявителей бесплатным. 

2.11. Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги.

2.11.1. Информирование о предоставлении муниципальной услуги осуществляется:

- в управлении образования администрации Ливенского района (деле управление образования) (Приложение № 1);

- непосредственно в муниципальном образовательном учреждении
(Приложение № 1);

- через официальный сайт администрации Ливенского района.

2.11.2. Информация, предоставляемая гражданам о муниципальной услуге, является открытой и общедоступной.

2.11.3. Для получения информации о предоставлении муниципальной услуги заинтересованные лица вправе обратиться:

- в устной форме лично в муниципальное образовательное учреждение или в управление образования;

- по телефону в муниципальное образовательное учреждение или в управление образования;

- по адресу электронной почты муниципального образовательного учреждения или управления образования. 

2.11.4. Если объем информации, полученной в муниципальном образовательном учреждении, не удовлетворяет гражданина, то гражданин вправе в письменном форме или устно обратиться в адрес начальника управления образования администрации Ливенского района (303857, г. Ливны, ул. Курская, 14 тел. 2-16-30).

2.11.5. Требования к местам предоставления муниципальной услуги.

Размещение и оформление помещений  образовательного учреждения:

- помещения для предоставления муниципальной услуги размещаются  в пригодных для работы  помещениях, соответствующих требованиям санитарно-эпидемиологических правил и норм, оборудованных отдельным входом, пожарным выходом или в отдельно стоящих зданиях;

- помещения снабжены соответствующими указателями, которые обозначены четко и понятно для получателей муниципальной услуги;

- в помещениях для предоставления муниципальной услуги на видном месте располагаются схемы размещения средств пожаротушения и путей эвакуации посетителей и работников учреждения.

На информационных стендах, размещаемых в помещениях  учреждения, содержится следующая информация: 

- месторасположение, график (режим) работы, номера телефонов, адрес образовательного учреждения;

- копия Устава образовательного учреждения;

- извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, регулирующих деятельность по предоставлению муниципальной услуги;

- копия  лицензии на право образовательной деятельности;

- копия свидетельства о государственной аккредитации учреждения.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения процедур в электронной форме.

3.1. Должностным лицом, ответственным за выполнение административных процедур, является руководитель образовательного учреждения.

3.2. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

прием и рассмотрение документов от заявителя в соответствии с п. 2.6 с предоставлением оригинала документа, удостоверяющего личность заявителя или его копии, заверенной в установленном порядке;

ознакомление заявителя с уставом, лицензией на право ведения образовательной деятельности, свидетельством о государственной аккредитации образовательного учреждения и другими документами, регламентирующими прием в учреждение и организацию образовательного процесса;

принятие решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги;

оздоровление и отдых ребенка в пришкольном лагере.

 3.2.1. Прием и рассмотрение документов от заявителя.

Для получения муниципальной услуги один из родителей (законных представителей), с которым проживает несовершеннолетний ребенок, подает в образовательное учреждение   заявление о предоставлении муниципальной услуги, ксерокопию паспорта или свидетельства о рождении ребенка и документ, удостоверяющий личность заявителя (ксерокопия).

Документы, необходимые для предоставления муниципальной  услуги, могут быть представлены как в подлинниках, так и в копиях, заверенных в установленном порядке.

Максимальное время ожидания в очереди при подаче документов  заявителями на предоставление муниципальной услуги или для получения консультации не должно превышать 30 минут.

Юридическим фактом, являющимся основанием для начала рассмотрения документов, является зарегистрированное заявление заявителя.

Работник образовательного учреждения, ответственный за прием документов (далее – работник) ведет журнал регистрации поступивших заявлений о предоставлении муниципальной услуги. Заявление регистрируется в день его поступления с проставлением на нем регистрационного номера.

Работник в день приема документов сверяет заявление обратившегося с паспортом (иным документом, удостоверяющим личность) проверяет их комплектность и правильность оформления.

  Результатом данного административного действия является прием документов, который заверяется соответствующей подписью работника на заявлении. 

3.2.2. Ознакомление заявителя с уставом, лицензией на право ведения образовательной деятельности, свидетельством о государственной аккредитации образовательного учреждения и другими документами, регламентирующими прием в учреждение и организацию образовательного процесса.

Работник в день приема заявления знакомит заявителя с уставом, лицензией на право ведения образовательной деятельности, свидетельством о государственной аккредитации образовательного учреждения и другими документами, регламентирующими прием в учреждение и организацию образовательного процесса.

Результатом данного административного действия является факт ознакомления с вышеназванными документами, который подтверждается соответствующей подписью заявителя на заявлении.

3.2.3. Принятие решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги.

Юридическим фактом, являющимся основанием для начала указанной административной процедуры, является прием заявления от заявителя.

По результатам рассмотрения документов в течение 3-х рабочих дней с момента подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги принимается решение о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги.

 Решение о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги принимается руководителем образовательного учреждения   в течение 3-х рабочих дней с момента подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги, удостоверяется его подписью и заверяется печатью.

Результатом данных административных действий является включение ребенка в списки на 1, 2 или 3 смену в пришкольный лагерь с дневным пребыванием  и соответствующее уведомление заявителя или уведомление об отказе в предоставлении муниципальной  услуги, направляемое заявителю.

Работник в течение 3-х рабочих дней с момента подачи заявления формирует на бланке учреждения письменное уведомление заявителю о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги (с указанием основания для принятия решения).

Уведомление удостоверяется подписью руководителя образовательного учреждения, заверяется печатью учреждения и вручается заявителю. По желанию заявителя данное уведомление может быть направлено в электронном виде.

В случае получения отказа в предоставлении муниципальной услуги по причине отсутствия свободных мест в лагере получатель услуги (один из родителей (законных представителей) несовершеннолетнего получателя услуги) обращается в   управление   образования  администрации Ливенского района, которое обеспечивает регистрацию ребенка для последующего предоставления муниципальной услуги.

3.2.4. Оздоровление и отдых ребенка в пришкольном лагере в дневное время.
Юридическим фактом, являющимся основанием для начала оказания   муниципальной услуги, является приказ директора учреждения об утверждении списочного состава  детей, посещающих пришкольный лагерь на соответствующую смену.

Муниципальная услуга оказывается образовательным учреждением в сроки, указанные в пункте 2.5. настоящего регламента.

Результатом данной административной процедуры является  оздоровление и отдых детей в пришкольных лагерях с дневным пребыванием .

IV. Формы контроля за исполнением административного регламента.

4.1. Текущий контроль за полнотой и качеством  предоставления муниципальной услуги, за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, принятием решений работников образовательного учреждения и исполнением настоящего регламента осуществляется руководителем образовательного учреждения или его заместителем, ответственным за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги, а также должностными лицами управления образования администрации Ливенского района. 

Полномочия должностных лиц на осуществление текущего контроля определяются в положении об управлении образования, а также в должностных обязанностях работников образовательных учреждений.

Персональная ответственность должностных лиц, ответственных за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги, закрепляется в  их должностных инструкциях, в соответствии с требованиями законодательства.

Должностные лица, ответственные за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги, несут персональную ответственность за соблюдение порядка предоставления муниципальной услуги, за  действия (бездействие) и решения, принимаемые в ходе предоставления муниципальной услуги.

4.2. Текущий контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляется путем проведения проверок полноты и качества  предоставления муниципальной услуги, соблюдения и исполнения работниками образовательных учреждений положений настоящего регламента и  иных  нормативных правовых актов Российской Федерации, выявления и обеспечения устранения выявленных нарушений, рассмотрения, принятия   решений и подготовки ответов на обращения заявителей, содержащих  жалобы на действия (бездействие) должностных лиц управления, работников образовательного  учреждения, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

Проверки могут быть плановыми (осуществляться на основании годовых планов работы управления) и внеплановыми. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с  предоставлением  муниципальной услуги  (комплексные проверки), или вопросы, связанные с исполнением той или иной административной процедуры (тематические проверки).

Внеплановые проверки проводятся на основании поручений главы администрации Ливенского района, приказов начальника управления, по требованию органов прокуратуры, правоохранительных органов, информации, содержащейся в обращениях   граждан и юридических лиц, а также информации, содержащейся в средствах массовой информации, материалах ревизий (проверок), иных документах.

Внеплановые проверки могут также проводиться по решению руководителя контролирующего органа или иного уполномоченного им лица в целях проверки выполнения предписаний и (или) предложений контролирующего органа о принятии мер по устранению выявленных ранее данным контролирующим органом нарушений.

4.3. По результатам проведенных проверок (в случае выявления нарушений прав заявителей) виновные лица привлекаются к ответственности в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

Проверки, выдача обязательных для исполнения предписаний об устранении нарушений законодательства в области образования, привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации, принятие мер по устранению обстоятельств и причин выявленных нарушений законодательства в области образования и восстановлению нарушенных прав граждан осуществляются управлением образования администрации Ливенского района.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а так же должностных лиц или муниципальных служащих.

5.1. Получатели муниципальной услуги имеют право на обжалование действий (бездействия) и решений, принятых в ходе предоставление муниципальной услуги, действий (бездействия) и решений, работников и должностных лиц, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в досудебном и судебном порядке.

5.2. Получатели муниципальной услуги могут обратиться с жалобой на действия (бездействие) и решения, осуществляемые в ходе предоставления муниципальной услуги, письменно или с помощью информационных систем в образовательное учреждение, управление образования администрации Ливенского района, в органы прокуратуры, а также в судебные органы.

Гражданин в своем письменном обращении в обязательном порядке указывает либо наименование   органа, в которое направляет письменное обращение, либо фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица, а также свои фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации обращения, излагает суть предложения, заявления или жалобы, ставит личную подпись и дату.

В случае необходимости в подтверждение своих доводов гражданин прилагает к письменному обращению документы и материалы либо их копии.

5.3. Обращение подлежит обязательной регистрации в течение 3-х рабочих дней с момента поступления и должно быть рассмотрено в течение 30 дней со дня его регистрации.

Обращение, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью, имуществу должностного лица, оставляется без ответа.

На обращение, не содержащее сведений о лице, направившем его (не указаны фамилия и почтовый адрес), ответ не даётся.

В случае если текст письменного обращения не поддаётся прочтению, ответ на него не даётся, и оно не подлежит направлению в иные государственные органы (образовательные учреждения), об этом в 7-дневный срок сообщается автору обращения, если его фамилия и адрес поддаются прочтению.

5.4. Обращения граждан, содержащие обжалование решений, действий (бездействия) конкретных должностных лиц, не могут направляться этим должностным лицам для рассмотрения и (или) ответа. В случае если в письменном обращении гражданина содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, руководитель   органа, должностное лицо или уполномоченное на то лицо вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с гражданином по данному вопросу при условии, что указанное обращение и ранее направляемые обращения направлялись в один и тот же государственный орган или одному и тому же должностному лицу. О данном решении уведомляется гражданин, направивший обращение.

5.5. Срок рассмотрения обращения, жалобы (претензии) не должен превышать 30 дней с момента регистрации соответствующего документа. В исключительных случаях, а также в случае  направления запроса  в государственный орган, должностному лицу, срок рассмотрения обращения может быть продлен, но не более чем на 30 дней, с уведомлением о продлении срока рассмотрения заявителя, направившего обращение.

По результатам рассмотрения обращения, жалобы (претензии) руководителем муниципального органа управления образованием (образовательного учреждения) принимается решение об удовлетворении требований заявителя (представителя заявителя) либо об отказе в удовлетворении требований.

Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения обращения, жалобы (претензии), направляется заявителю (представителю заявителя).

5.6. Если в результате рассмотрения жалоба признана обоснованной, то принимается решение об устранении нарушений и (или) применении в соответствии с законодательством Российской Федерации мер ответственности к сотруднику, ответственному за действие (бездействие) и решения, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги и повлекшие за собой жалобу гражданина или юридического лица.

5.7. Обращение, поступившее в образовательное учреждение,  управление образования по информационным системам общего пользования, подлежит рассмотрению в порядке, установленном настоящим регламентом.

5.8. Заявитель вправе в установленные законодательством сроки обжаловать действия (бездействие) должностного лица, а также принимаемого им решения при предоставлении муниципальной услуги, в установленном законодательством Российской Федерации судебном порядке.

Приложение 1

к административному регламенту

«Организация оздоровления и отдыха  детей в каникулярное время в летних пришкольных оздоровительных лагерях с дневным пребыванием»
Информация о месте нахождения, номерах телефонов для справок, адресах  электронной почты учреждений

	учреждения
	Адрес
	Телефон, 
e-mail
	ФИО, должность руководителя 

	лИВЕНСКИЙ  РАЙОН

	1. Муниципальное общеобразовательное учреждение «Барановская средняя общеобразовательная школа»
	303482, с. Бараново, ул. Войнова, д 51.
	5-43-32

baranovscool@mail.ru

	Директор

Фатахов Салавудин Акимович



	2. Муниципальное общеобразовательное учреждение «Введенская средняя общеобразовательная школа»
	303843, с. Введенское, ул. Ливенская, д.38
	8-920-803-58-90

wedshcool@mail.ru

	Директор

Руднева Людмила Николаевна



	3. Муниципальное общеобразовательное учреждение «Вязово-Дубравская средняя общеобразовательная школа»
	303825, с.Вязовая Дубрава, ул.Центральная д.6
	8-906-664-81-52

vyasovayadubrava2009@yandex.ru

	Директор

Ефанов Валерий Дмитриевич



	4. Муниципальное общеобразовательное учреждение «Дутовская средняя общеобразовательная школа»
	303835,                         д. Семенихино, ул. Школьная, д.9
	4-71-47

dutschool@mail.ru

	Директор
Дергачева Ирина Николаевна


	5. Муниципальное общеобразовательное учреждение «Здоровецкая средняя общеобразовательная школа»
	303834, с. Здоровец, ул. Новая д. 40
	4-11-20

zdorovec@mail.ru

	Директор

Смоляков Евгений Николаевич



	6. Муниципальное общеобразовательное учреждение «Казанская средняя общеобразовательная школа»
	303822, с. Казанское, ул. Церковный выгон, д.16.
	4-32-20

i.nosenko@yandex.ru

	Директор

Носенко Ирина Александровна



	7. Муниципальное общеобразовательное учреждение «Козьминская средняя общеобразовательная школа»
	303814, с. Козьминка, ул. Молодежная д.10
	4-37-28

kozmschool@mail.ru

	Директор

Неклюдова Нина Алексеевна



	8. Муниципальное общеобразовательное учреждение «Коротышская средняя общеобразовательная школа»
	303844, с. Коротыш, ул. Молодежная, 

д. 7
	7-95-49

mou_ksch@ mail.ru
	Директор
Рогожкина Раиса Ивановна


	9. Муниципальное общеобразовательное учреждение «Круглянская средняя общеобразовательная школа»
	303827,  с.Круглое, ул. Круглянская, д.36
	8-905-169-45-29

shkola-krugloe57@rambler.ru

	Директор

Чвилева Наталья Георгиевна



	10. Муниципальное общеобразовательное учреждение «Ливенская средняя общеобразовательная школа»
	303851, пос. Набережный, ул. Школьная, д. 35
	3-16-98

livenskaya-school@yandex.r

u
	Директор

Смирнова Светлана Алексеевна



	11. Муниципальное общебразовательное учреждение «Липовецкая средняя общеобразовательная школа»
	303819,  пос. Совхозный, ул. Школьная, 11
	4-33-41

stella@liv.orel.ru

	Директор

Алехина Ольга Александровна



	12. Муниципальное общеобразовательное учреждение «Навесненская средняя общеобразовательная школа»
	303826, с. Навесное, ул. Парковая, д.2
	5-41-30

sknav@liv.orel.ru

	Директор

Федянин Андрей Васильевич



	13.Муниципальное общеобразовательное учреждение «Никольская средняя общеобразовательная школа»
	303820,с. Никольское,  ул. Советская,3
	6-51-17

nikolskаya-shkola@rambler.ru
	Директор

Березенков Александр Борисович



	14. Муниципальное общеобразовательное учреждение «Орловская  средняя общеобразовательная школа»
	303817,                 д. Орлово, ул.Орловская, д.92
	5-21-17

orlovo1933@yandex.ru

	Директор

Анисимова Елена Дмитриевна



	15. Муниципальное общеобразовательное учреждение «Островская средняя общеобразовательная школа»
	303816,  с. Остров, ул. Центральная д. 10
	4-61-48

liv_island@mail.ru

	Директор

Казанцев Николай Николаевич



	16. Муниципальное общеобразовательное учреждение «Покровская средняя общеобразовательная школа»
	303833, с. Покровка Первая, ул.Сельская,  д.6
	5-42-43

pokrovka 1-6 @ rumbler.ru


	Директор

Найденова Светлана Анатольевна



	17. Муниципальное общеобразовательное учреждение «Речицкая  средняя общеобразовательная школа»
	303804, Речица, ул. Центральная, д.44
	6-31-63

rech@nm.ru

	Директор

Ревина Ольга Маратовна



	18. Муниципальное общеобразовательное учреждение «Росстанская средняя общеобразовательная школа»
	303840, д. Росстани, ул. Ассовиахим, д.41
	6-72-43

rosstany-school@mail.ru

	Директор

Кременчукова Татьяна Викторовна



	19. Муниципальное общеобразовательное учреждение «Сахзаводская средняя общеобразовательная школа»
	303801,                   п. Сахзаводской, пл. Комсо-мольская д. 36
	7-86-02

saxzavodska@mail.ru

	Директор

Ревина Елена Валентиновна



	20. Муниципальное общеобразовательное учреждение «Свободно-Дубравская средняя общеобразовательная школа»
	303824, с.Свободная Дубрава,  ул.Школьная, 4а
	4-36-18

-
	Директор

Хаустов

Сергей Владиславович



	21. Муниципальное образовательное учреждение Сергиевская средняя общеобразовательная школа
	303808,с. Сергиевское, ул. Голицына, д. 11
	5-55-44

serg_school_livr@mail.ru
	Директор

Савкина Любовь Георгиевна



	22. Муниципальное общеобразовательное учреждение «Успенская средняя общеобразовательная школа»
	303810,  с.Успенское, ул. Мильшина,33 "а"
	4-91-59

uspenkola@mail.ru

	Директор

Пеньков Владимир Васильевич

	23. Муниципальное общеобразовательное учреждение «Хвощевская  средняя общеобразовательная школа»
	303817,  д. Гремячий Колодезь, ул. Центральная, 41 а
	8-906-569-23-31

kvoshschool@mail.ru
	Директор

Казьмина Елена Зиновьевна



	24. Муниципальное общеобразовательное учреждение «Вязовицкая основная общеобразовательная школа»
	303806, д. Важжова, ул. Овражная д.3
	5-81-32

vyazovik-livny@yandex.ru
	Директор

Кошелева Валентина Ивановна



	25. Муниципальное общеобразовательное учреждение «Куначенская основная общеобразовательная школа»
	303811, с. Кунач, ул. Церковная д.28
	8-906-568-77-37

brusv-ivan@ramblerl.ru

	Директор

Брусов Иван Иванович

	26. Муниципальное общеобразовательное учреждение «Липовецкая основная общеобразовательная школа»
	303817,  д. Липовец, ул. Кузьмина д.30
	8-905-169-08-55

lipovschool@mail.ru
	Директор

Кузьмина Лариса Васильевна



	27. Муниципальное общеобразовательное учреждение «Сосновская основная общеобразовательная школа»
	303805, с. Сосновка,  ул. Центральная, д. 2
	5-81-21

lgubar@yandex.ru
	Директор

Агаркова Валентина Владимировна




Органы ответственные за организацию, обращение в которые необходимо для предоставления муниципальной услуги «Организация оздоровления и отдыха детей в каникулярное время»: 

	Наименование
	Юридический адрес, почтовый адрес (факт.)
	Время работы
	Часы приема
	Телефон

	Управление образования администрации Ливенского района Орловской области
	юрид.: Орловская область, Ливенский район, пос. Сахзаводской, пл. Комсомольская, д. 36;почт.:  Орловская область, г. Ливны, ул. Курская, д. 14.


	понедельник –пятница, с 8.00 до 17.00

перерыв: с 13.00 до 14.00
	вторник –пятница, с 8.00 до 17.00

перерыв: с 13.00 до 14.00
	(848677)           2-12-80;

2-10-97;

2-16-30;
 2-12-42


Приложение № 2

к административному регламенту

«Организация оздоровления и отдыха  детей в каникулярное время в летних пришкольных оздоровительных лагерях с дневным пребыванием»
Заявление  родителей (законных представителей) о приеме  

ребенка в пришкольный лагерь с дневным пребыванием

     




                       Директору 

__________________________________

                           (наименование учреждения)
__________________________________






                                           (Фамилия И.О. директора)

                                                                                  Родителя  

                                                                                  ___________________________________     

                                                                                                                         (Фамилия Имя Отчество)                                                            

                                            Место регистрации:

Телефон:                                                              

Паспорт:    серия ____№_______________

                                                             

Выдан______________________________

З А Я В Л Е Н И Е

Прошу принять моего ребенка (сына, дочь)________________________________________

                                                                                             (фамилия, имя, отчество)

_____________________________________________________________________________

                                                           (дата рождения, место проживания)

_______________________________________в ____________________________________   

_____________________________________________________________________________          

             С Уставом _____________________________________________________________

(наименование учреждения)
_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

ознакомлен(а).

__________________                                                     «____»_________________20____года

       (подпись)                                                                                      

