РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

                         ОРЛОВСКАЯ ОБЛАСТЬ    ЛИВЕНСКИЙ РАЙОН
АДМИНИСТРАЦИЯ НАВЕСНЕНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	25.02. 2013г.
	№
	31


с.Навесное
О внесении изменений в 

постановление администрации Навесненского 
сельского поселения от 30.05.2012г. №60
«Об утверждении административного регламента 

предоставления муниципальной услуги

«Выдача градостроительного плана земельного участка» 


 В целях приведения муниципального правового акта Навесненского сельского поселения Ливенского района в соответствие с действующим законодательством Российской Федерации, администрация Навесненского сельского поселения Ливенского района 

п о с т а н о в л я е т:


1. Внести следующие изменения в приложение к постановлению администрации Навесненского сельского поселения Ливенского района от 30.05. 2012г. № 60 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача градостроительного плана земельного участка»:

1.1. Пункт 2.5 раздела 2 изложить в следующей редакции:

«2.5.  Правовые основания для предоставления  муниципальной услуги:

1)
Градостроительный кодекс Российской Федерации;

2) Федеральный закон от 29 декабря 2004 года № 191-ФЗ «О введении в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации»;

3) Федеральный закон от 02.05.2006г. №59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

4) Федеральный закон от 24 июля 2007 года № 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости»;

 5) Федеральный закон от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

6) Постановление Правительства Российской Федерации от 13.02.2006 года № 83 «Об утверждении правил определения и предоставления технических условий подключения объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения и правил подключения объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения»;

7)
Приказ Министерства регионального развития Российской Федерации 
от 11.08.2006 № 93 «Об утверждении инструкции о порядке заполнения формы градостроительного плана земельного участка». 

8) Приказ Министерства регионального развития Российской Федерации  от 10.05.2011 года № 207 «Об утверждении формы градостроительного плана земельного участка»;

9) Правила землепользования и застройки Навесненского сельского поселения, утвержденные решением Навесненского сельского Совета народных депутатов от 30.11.2011г. №32»;

1.2. Название пункта 2.6 изложить в следующей редакции:

«2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.»;
1.3. Подпункт 2.6.2 дополнить абзацем седьмым  следующего содержания:

«Заявитель может самостоятельно собрать и представить на рассмотрение весь необходимый для принятия решения пакет документов, указанных в подпунктах 2.6.1 и 2.6.2 настоящего пункта.»;


1.4. Пункт 3.6 раздела 3 изложить в следующей редакции:


«3.6. Отказ в предоставлении муниципальной услуги.


3.5.1. Юридическим фактом для начала исполнения административной процедуры является наличие причин, препятствующих предоставлению муниципальной услуги.


3.5.2. Специалист, ответственный за  производство по заявлению, готовит проект уведомления  об отказе в предоставлении муниципальной услуги (далее - уведомление), по форме согласно приложению 3 к настоящему административному регламенту.


3.5.3. Специалист,  ответственный за производство по заявлению,   визирует  проект уведомления и передает на подпись главе администрации поселения.


3.5.4. После подписания уведомления главой администрации поселения специалист,  ответственный за производство по заявлению,   информирует по телефону заявителя о принятом решении, направляет уведомление по электронной почте (если такой способ уведомления указан в заявлении) или направляет уведомление по почте.

     Максимальный срок выполнения данной административной процедуры составляет  3  рабочих дня.

      После устранения причин, явившихся основанием для отказа в выдаче градостроительного плана земельного участка, заявитель вправе вновь обратиться с заявлением и приложением документов, указанных в п.2.6.1 настоящего административного регламента, в установленном настоящим административным регламентом порядке. 


3.6.
Выдача заявителю градостроительного плана земельного участка или мотивированного отказа в выдаче градостроительного плана земельного участка осуществляется лично по адресу: 303826, Орловская область, Ливенский район, с.Навесное. ул.Центральнгая,23;


1.5. Раздел 5 изложить в следующей редакции:


«5. Досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего

5.1. Заявитель вправе подать жалобу на решения и действия (бездействие) администрации Навесненского сельского поселения Ливенского района или должностных лиц администрации Навесненского сельского поселения при предоставлении муниципальной услуги (далее - жалоба).

5.2. Предметом жалобы является решение или действие (бездействие) администрации Навесненского сельского поселения Ливенского района или должностных лиц администрации Навесненского сельского поселения по обращению гражданина, принятое (осуществленное) им в ходе предоставления муниципальной услуги.

Гражданин может обратиться с жалобой по основаниям, установленным статьей 11.1 Федерального закона от 27 июля 2010 г. N 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Орловской области, муниципальными правовыми актами Навесненского сельского поселения для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, Орловской области, муниципальными правовыми актами Навесненского сельского поселения для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, нормативными правовыми актами Орловской области, муниципальными правовыми актами Навесненского сельского поселения;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Орловской области, муниципальными правовыми актами Навесненского  сельского поселения;

7) отказ должностных лиц администрации Навесненского сельского поселения в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.3. Жалоба на решение или действие (бездействие) должностных лиц администрации Навесненского сельского поселения подается в администрацию Навесненского сельского поселения, в письменной форме, в том числе при личном приеме заявителя, или в электронном виде. 

5.4. Жалоба должна содержать:

а) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

б) фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю. Жалоба должна быть подписана заявителем;

в) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица либо муниципального служащего;

г) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.5. В случае если жалоба подается через представителя заявителя, также представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя. В качестве документа, подтверждающего полномочия на осуществление действий от имени заявителя, может быть представлена:

а) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность (для физических лиц);

б) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность, заверенная печатью заявителя и подписанная руководителем заявителя или уполномоченным этим руководителем лицом (для юридических лиц);

в) копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности.

5.6. Прием жалоб в письменной форме осуществляется администрацией Навесненского сельского поселения.

Время приема жалоб должно совпадать со временем предоставления муниципальной услуги, определяемом в соответствии с подпунктом 1.3.2. пункта 1.3. раздела 1 настоящего административного регламента.

Жалоба в письменной форме может быть также направлена по почте. 

В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель представляет документ, удостоверяющий его личность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5.7. В электронном виде жалоба может быть подана заявителем посредством:

а) официального сайта муниципального образования «Ливенский район» (www.adm-livr.ru) в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»;

б) федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее - Единый портал).

5.8. При подаче жалобы в электронном виде документы, указанные в пункте 5.5. настоящего раздела, могут быть представлены в форме электронных документов, подписанных электронной подписью, вид которой предусмотрен законодательством Российской Федерации, при этом документ, удостоверяющий личность заявителя, не требуется.

5.9. Жалоба на действия должностных лиц администрации Навесненского сельского поселения  рассматривается главой администрации Навесненского сельского поселения или уполномоченным главой администрации Навесненского сельского поселения лицом (далее - лица, уполномоченные на рассмотрение жалоб). 

Лица, уполномоченные на рассмотрение жалоб, обеспечивают рассмотрение жалоб в соответствии с требованиями настоящего административного регламента, направление жалоб в уполномоченный на их рассмотрение орган в соответствии с пунктом 5.10 настоящего административного регламента.

5.10. В случае если жалоба подана заявителем в орган, в компетенцию которого не входит принятие решения по жалобе, в течение 3 рабочих дней со дня ее регистрации указанный орган направляет жалобу в уполномоченный на ее рассмотрение орган и в письменной форме информирует заявителя о перенаправлении жалобы.

При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в уполномоченном на ее рассмотрение органе.

5.11. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения, предусмотренного  статьёй 5.63 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях, или признаков состава преступления должностное лицо, уполномоченное на рассмотрение жалоб, незамедлительно направляет соответствующие материалы в органы прокуратуры.

5.12. Администрация Навесненского сельского поселения обеспечивает:

а) оснащение мест приема жалоб;

б) информирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) органов, предоставляющих муниципальные услуги, их должностных лиц либо муниципальных служащих посредством размещения информации на стендах в местах предоставления муниципальных услуг, на официальном сайте Ливенского района, на Едином портале;

в) консультирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) органов, предоставляющих муниципальные услуги, их должностных лиц либо муниципальных служащих, в том числе по телефону, электронной почте, при личном приеме.

5.13. Жалоба, поступившая в администрацию Навесненского сельского поселения, подлежит регистрации не позднее следующего рабочего дня со дня ее поступления. Жалоба рассматривается в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации.

В случае обжалования отказа должностного лица администрации Навесненского сельского поселения в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования заявителем нарушения установленного срока таких исправлений жалоба рассматривается в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации. 

Основания для приостановления рассмотрения жалобы отсутствуют.

5.14. По результатам рассмотрения жалобы в соответствии с частью 7 статьи 11.2 Федерального закона «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» от 27.07.2010г. № 210-ФЗ уполномоченное на её рассмотрение лицо принимает решение об удовлетворении жалобы либо об отказе в ее удовлетворении. Указанное решение принимается в форме акта уполномоченного на её рассмотрение органа.

При удовлетворении жалобы уполномоченное на ее рассмотрение лицо принимает исчерпывающие меры по устранению выявленных нарушений, в том числе по выдаче заявителю результата муниципальной услуги, не позднее 5 рабочих дней со дня принятия решения, если иное не установлено законодательством Российской Федерации.

5.15. Ответ по результатам рассмотрения жалобы направляется заявителю не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в письменной форме.

5.16. В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:

а) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, рассмотревшего жалобу, должность, фамилия, имя, отчество его должностного лица, принявшего решение по жалобе;

б) номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном лице, решение или действие (бездействие) которого обжалуется;

в) фамилия, имя, отчество (при наличии) или наименование заявителя;

г) основания для принятия решения по жалобе;

д) принятое по жалобе решение;

е) в случае, если жалоба признана обоснованной, - сроки устранения выявленных нарушений, в том числе срок предоставления результата муниципальной услуги;

ж) сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения.

5.17. Ответ по результатам рассмотрения жалобы подписывается главой администрации Навесненского сельского поселения.

По желанию заявителя ответ по результатам рассмотрения жалобы может быть представлен не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в форме электронного документа, подписанного электронной подписью уполномоченного на рассмотрение жалобы должностного лица и (или) уполномоченного на рассмотрение жалобы органа, вид которой установлен законодательством Российской Федерации.

5.18. Уполномоченное на рассмотрение жалобы лицо отказывает в удовлетворении жалобы в следующих случаях:

а) наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;

б) подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

в) наличие решения по жалобе, принятого ранее в соответствии с требованиями настоящего административного регламента в отношении того же заявителя и по тому же предмету жалобы.

5.19. Уполномоченное на рассмотрение жалобы лицо вправе оставить жалобу без ответа в следующих случаях:

а) наличие в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

б) отсутствие возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы, фамилию, имя, отчество (при наличии) и (или) почтовый адрес заявителя, указанные в жалобе.


5.20. Заявитель вправе получить в администрации Навесненского сельского поселения  информацию и документы, необходимые для обоснования и рассмотрения жалобы.»;


1.6. Дополнить приложением 3 следующего содержания (прилагается).

2. Настоящее постановление опубликовать в Информационном бюллетене Навесненского сельского поселения Ливенского района и обеспечить размещение на официальном сайте муниципального образования «Ливенский район» (www.adm-livr.ru) в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

3. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования.

4. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой. 

Глава Навесненского сельского поселения                                           Л.И.Колосова                       

Приложение к постановлению

администрации Навесненского сельского поселения

от 25.02.2013г. №31
На бланке администрации

  АДМИНИСТРАЦИЯ

_____ СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ ЛИВЕНСКОГО РАЙОНА

     №_______                                                                             "___" __________ 20___ г.

                                                    УВЕДОМЛЕНИЕ

                ОБ ОТКАЗЕ В ВЫДАЧЕ ГРАДОСТРОИТЕЛЬНОГО ПЛАНА

                                                ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА

    Администрацией ____сельского поселения Ливенского района рассмотрены  документы,  представленные  для  получения  градостроительного

плана земельного участка, находящегося по адресу: _________________________

________________________________________________________________________

                        (адрес земельного участка)

полученные "____" _____________ 20___ г., вх. N ___________________________

    Администрацией___сельского поселения принято  решение  об  отказе в выдаче градостроительного плана земельного участка в связи с:

________________________________________________________________________

         (указываются основания отказа в выдаче градостроительного плана земельного участка)

________________________________________________________________________

________________________________________________________________________

________________________________________________________________________

________________________________________________________________________

Ведущий специалист  _____________________        ______________________

                                                     (подпись)                                               (Ф.И.О.)

   Глава _____сельского поселения    ______________  ___________________

                                                                       (подпись)                          (Ф.И.О.)

    М.П.

 
Вместе  с уведомлением заявителю возвращаются прилагавшиеся к заявлению подлинные   документы,   за   исключением   документов,   представленных  в электронном виде, которые остаются на хранении в администрации___сельского поселения.

    Уведомление и комплект документов получил "___" __________ 20___ г.

_______________________________                __________________________ 

                        (подпись)                                                                  (расшифровка подписи)

