
РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

ОРЛОВСКАЯ ОБЛАСТЬ

 АДМИНИСТРАЦИЯ  ЛИВЕНСКОГО  РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

«01» марта  2012 г. 






№ 51

г. Ливны                                               

Об утверждении административного регламента

предоставления муниципальной услуги 

«Предоставление земельных участков

для целей строительства на территории 

Ливенского района: на аукционе; 

по предварительному согласованию мест размещения объекта»


В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», на основании постановления администрации Ливенского района от 07 декабря 2011г. № 370 «Об утверждении перечня муниципальных услуг, предоставляемых администрацией Ливенского района и Перечня функций муниципального контроля (надзора), исполняемых администрацией Ливенского района», постановления администрации Ливенского района от 01 ноября 2011 г. №338 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг», администрация Ливенского района постановляет:

1. Утвердить  административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков для целей строительства на территории Ливенского района: на аукционе; по предварительному согласованию мест размещения объекта», прилагается.

2. Признать утратившим силу постановление администрации Ливенского района от 08 июня 2011г. № 152 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков для целей строительства на территории Ливенского района: на аукционе; по предварительному согласованию мест размещения объекта».

3. Управлению организационно-правовой работы и делопроизводства    администрации Ливенского района Орловской области (Т.Н. Андреева) обеспечить официальное опубликование настоящего постановления в газете «Ливенский край» и размещение на официальном сайте Ливенского района в сети Интернет.

4. Настоящее постановление вступает в силу с момента его официального опубликования.

  
5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на первого заместителя главы администрации по координации производственной деятельности А.И.Кожухова.

Глава района








Ю.Н. Ревин

Приложение

к постановлению администрации Ливенского района

от «01» марта 2012 г. № 51

Административный регламент

предоставления муниципальной услуги

«Предоставление земельных участков для целей строительства 

на территории Ливенского района: на аукционе; 

по предварительному согласованию мест размещения объекта»

1. Общие положения

1.1. Предмет регулирования административного регламента:

Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков для целей строительства на территории Ливенского района: на аукционе; по предварительному согласованию мест размещения объекта» (далее – Административный регламент), разработан в целях оптимизации, повышения качества предоставления и доступности получения муниципальной услуги по предоставлению земельных участков для целей строительства на территории Ливенского района: на аукционе; по предварительному согласованию мест размещения объектов (далее – муниципальная услуга). 

Положения настоящего административного регламента не применяются к оказанию муниципальной услуги по предоставлению земельных участков для индивидуального жилищного строительства.

В настоящем административном регламенте используются термины и определения, используемые в Федеральном законе от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».

1.2. Круг заявителей:

Заявителем для получения муниципальной услуги являются физические лица, в том числе индивидуальные предприниматели и юридические лица (далее - заявитель). 

При предоставлении муниципальной услуги от имени заявителей вправе выступать их законные представители или представители по доверенности.

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги:


Требования к порядку информирования о предоставления муниципальной услуги:

Информацию о предоставлении муниципальной услуги можно получить в управлении муниципального имущества администрации Ливенского района Орловской области (далее  также - Управление). 

Адрес местонахождения Управления: 303857, Орловская область, город Ливны, улица Воронежская, дом 4, 1 этаж.  

График работы Управления: ежедневно, кроме субботы и воскресенья. 

Часы приёма с 8.00 до 17.00 часов, обеденный перерыв  с 13.00 до 14.00 часов.

Телефон начальника управления: (48677) 2-17-50.

           Факс Управления: (48677) 2-17-50.

Заявитель вправе обратиться лично или направить письменный запрос по адресу местонахождения Управления или по электронной почте: imush_livr@mail.ru, а также получить устную информацию, позвонив по телефону (48677) 2-13-52. 

Кроме того, информацию о предоставлении муниципальной услуги можно получить и на официальном сайте Ливенского района в сети Интернет: www.adm-livr.ru, а также на информационных стендах в Управлении.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги 

2.1. Наименование муниципальной услуги: «Предоставление земельных участков для целей строительства на территории Ливенского района: на аукционе; по предварительному согласованию мест размещения объекта (далее — муниципальная услуга).

2.2. Муниципальная услуга предоставляется администрацией Ливенского района. 

Организационно-техническое обеспечение предоставления муниципальной услуги осуществляет Управление муниципального имущества администрации Ливенского района.

В предоставлении муниципальной услуги участвуют также управление по строительству, архитектуре и жилищно-коммунальному хозяйству администрации Ливенского района.  

Органам, предоставляющим муниципальную услугу при предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные органы и организации, за исключением получения услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг, утвержденным Ливенским районным Советом народных депутатов от 27 декабря 2011 года № 7/75 –РС «Об утверждении Перечня услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг администрацией  Ливенского района и предоставляются организациями, участвующими в предоставлении муниципальных услуг администрацией Ливенского района».

При предоставлении муниципальной услуги также могут принимать участие в качестве источников получения документов, необходимых для предоставления услуги, или источников предоставления информации для проверки сведений, предоставляемых заявителями, следующие органы и учреждения:

- Федеральное государственное бюджетное учреждение «Кадастровая палата» по Орловской области;

- Управление Федеральной службы государственной регистрации кадастра и картографии по Орловской области;

- Администрации сельских поселений Ливенского района;

· Нотариусы.

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги.

2.3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги предоставления земельного участка по предварительному согласованию места размещения объекта является:

·  заключение договора аренды земельного участка, договора безвозмездного срочного пользования на срок строительства зданий, строений, сооружений;

·    принятие распоряжения администрации Ливенского района о предоставлении земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование на срок строительства здания, строения, сооружения;

·  мотивированный отказ, в случае невозможности предоставления муниципальной услуги.

2.3.2. Результатом предоставления муниципальной услуги предоставления земельного участка на аукционе является:                                                                                                                 

- заключение договора купли-продажи или заключение договора аренды  земельного участка для целей строительства;

- мотивированный отказ, в случае невозможности предоставления муниципальной услуги.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги:

· максимальный срок исполнения муниципальной услуги по предоставлению земельных участков для целей строительства по предварительному согласованию мест размещения объекта - 21 день;

· максимальный срок исполнения муниципальной услуги по предоставлению земельных участков для целей строительства на аукционе  – 120  дней.

Указанные сроки определены с учетом необходимости обращения в организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги.

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:


-  Земельным кодексом Российской Федерации; 


- Федеральным законом от 25.10.2001г. №137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации»;


- Федеральным законом от 06.10.2003г. №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;


- Федеральным законом от 21.07.1997 №122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним»;


- Федеральным законом от 02.05.2006г. №59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

 - Приказом Министерства экономического развития РФ от 13 сентября 2011 г. №475 «Об утверждении документов, необходимых для приобретения прав на земельный участок»;

 - Постановлением Правительства РФ от 11.11.2002 г. №808 «Об организации и проведении торгов по продаже находящихся в государственной и муниципальной собственности земельных участков или права на заключение договоров аренды таких земельных участков»;

 - Постановлением Ливенского районного Совета народных депутатов  от 19.03.2008 г. №18/187-Р «Об утверждении Положения об управлении муниципального имущества администрации Ливенского района Орловской области»;


- Постановлением Ливенского районного Совета народных депутатов  от 23.05.2008 г. №19/210-РС «Об аренде земельных участков на территории Ливенского района»;

- Инструкцией по делопроизводству в администрации Ливенского района, её отделах и управлениях, утвержденной  постановлением главы администрации Ливенского района от 15 мая 2006г. № 36;


 - настоящим административным регламентом.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления  муниципальной услуги:

2.6.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления земельного участка по предварительному согласованию места размещения объекта, предоставляемый заявителем самостоятельно:

 1. Заявление о предоставлении земельного участка для строительства. Заявление может быть заполнено от руки или машинным способом, распечатано посредством электронных печатающих устройств.

 2. Копия документа, удостоверяющего личность заявителя (заявителей), являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического или юридического лица;

3. Копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя физического или юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей);

4. Копии документов, удостоверяющих (устанавливающих) права на приобретаемый земельный участок, если право на данный земельный участок в соответствии с законодательством Российской Федерации признается возникшим независимо от его регистрации в ЕГРП.

5. Копии документов, подтверждающих обстоятельства, дающие право приобретения земельного участка на условиях, установленных земельным законодательством, если данное обстоятельство не следует из документов, указанных в настоящем пункте и в пункте 2.6.2 настоящего регламента (заверенный в установленном порядке утверждённый акт выбора земельного участка).

2.6.2. Перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций, которые заявитель вправе предоставить вместе с заявлением о приобретении прав на земельный участок:

        1. Копия свидетельства о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя (для индивидуальных предпринимателей), копия свидетельств о государственной регистрации юридического лица (для юридических лиц) или выписка из государственных реестров о юридическом лице или индивидуальном предпринимателе, являющемся заявителем, ходатайствующим о приобретении прав на земельный участок; 

2. Выписка из ЕГРП о правах на приобретаемый земельный участок или уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок;

4. Кадастровый паспорт земельного участка, либо кадастровая выписка о земельном участке в случае, если заявление о приобретении прав на данный земельный участок подано с целью переоформления прав на него (в трёх экземплярах).

2.6.3. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления земельного участка на аукционе, предоставляемый заявителем самостоятельно

Для участия в аукционе заинтересованному лицу необходимо подать Организатору аукциона заявку (лично или через своего представителя). 

Заявка на участие в торгах оформляется по форме согласно, приложения 1 к настоящему административному регламенту.

Организатор аукциона – Управление муниципального имущества администрации Ливенского района.

Лицо, подающее заявку, обязано вместе с заявкой представить следующие документы: 

Юридическое лицо:

– нотариально заверенные копии учредительных документов;

- выписку из решения уполномоченного органа юридического лица о совершении сделки (если это необходимо в соответствии с учредительными документами претендента и законодательством государства, в котором зарегистрирован претендент); 

- копию платежного документа, подтверждающего внесение заявителем установленной суммы задатка с предъявлением оригинала документа.

Физическое лицо:

- копия платежного документа, подтверждающего внесение заявителем установленной суммы задатка с предъявлением оригинала документа;

- копию документа, удостоверяющего личность.

2.6.4. Перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций, которые заявитель вправе предоставить самостоятельно при подаче заявления:

- свидетельство о государственной регистрации юридического лица или выписка из государственного реестра о юридическом лице или индивидуальном предпринимателе, являющемся заявителем. 

2.6.5. Копии актов органов государственной власти и актов органов местного самоуправления, а также актов судов, установивших права заявителя или результаты государственной регистрации, представляются с подлинными документами, которые после принятия заявления должны быть возвращены заявителю.

2.7. Запрещается требовать от заявителя:

- представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

· представления документов и информации, которые находятся в распоряжении администрации Ливенского района, государственных органов, иных органов местного самоуправления и (или) подведомственным им организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

2.8. Основанием для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

2.8.1. Основанием для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги для целей строительства с предварительном согласованием места размещения объекта является:

 а) к заявлению  представлены не все документы в соответствии с перечнем, указанным п.2.6.1. настоящего административного регламента;

б) заявление подписано не надлежащим лицом.

2.8.2. Основанием для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги для целей строительства на аукционе является:

а) представлены не все документы в соответствии с перечнем, указанным в п.2.6.2. настоящего административного регламента, или оформление указанных документов не соответствует законодательству Российской Федерации.

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги:

2.9.1. Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги не имеется.

2.9.2. В предоставлении муниципальной услуги для целей строительства на аукционе может быть отказано в случаях: 

а) заявка подана лицом, в отношении которого законодательством Российской Федерации установлены ограничения в приобретении в собственность земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности;

б) представлены не все документы в соответствии с перечнем, указанным в информационном сообщении (за исключением предложений о цене или размере арендной платы), или оформление указанных документов не соответствует законодательству Российской Федерации;

в) заявка подана лицом, не уполномоченным претендентом на осуществление таких действий;

г) не подтверждено поступление в установленный срок задатка на счет (счета), указанный в извещении о проведении торгов.

2.10. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги.

Муниципальная услуга предоставляется на бесплатной основе.

2.11. Требования к местам предоставления муниципальной услуги

2.11.1. Требование к помещению, в котором предоставляется муниципальная услуга

Кабинет Управления, в котором происходит непосредственное предоставление муниципальной услуги размещается на 1 этаже здания, расположенного по адресу: 303857, город Ливны, улица Воронежская, дом 4. 

Кабинет оборудован информационной табличкой с указанием фамилии, имени, отчества и должности специалистов Управления, осуществляющих функции по предоставления услуги. 

Кабинет обеспечен необходимым оборудованием (компьютером, средствами связи, оргтехникой), канцелярскими принадлежностями,  стульями и столами.

Входы в здание имеет расширенный проход, позволяющий обеспечить беспрепятственный доступ инвалидов. На первом этаже здания имеется техническая возможность предоставления муниципальной услуги инвалидам.

На территории, прилегающей к зданию, имеются парковочные места для автомобилей. Доступ к парковочным местам является бесплатным.

Помещения оборудуются противопожарной системой и средствами пожаротушения.

2.11.2. Требование к местам ожидания

Места ожидания соответствуют комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям работы должностных лиц. Места ожидания в очереди на предоставление или получение документов оборудованы стульями. Места для заполнения документов оборудованы стульями, столами и обеспечены образцами заполнения документов, бланками заявлений и канцелярскими принадлежностями.

2.11.3. Требование к местам информирования и информационным материалам

Места информирования, расположенные в здании и предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуются информационными стендами. 

В здании установлен информационный стенд, на котором содержится следующая информация:

- график работы (часы приема), контактный телефон для справок;

-порядок предоставления муниципальной услуги (в текстовом виде и в виде блок-схемы, наглядно отображающей алгоритм прохождения административных процедур);

- перечень, формы документов для заполнения, образцы заполнения документов;

 -перечень нормативных правовых актов, регулирующих деятельность по предоставлению муниципальной услуги.

 2.12. Порядок получения консультаций по процедуре предоставления муниципальной услуги и сведений о порядке прохождения муниципальной услуги

2.12.1. Консультации по порядку, срокам, процедурам предоставления муниципальной услуги осуществляется должностным лицом Управления, ответственным за предоставление муниципальной услуги, на личном приеме, по телефону, по письменным обращениям заявителей, включая обращения по электронной почте.

Консультации предоставляются по следующим вопросам:

- перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

-  время приема и выдачи документов;

-  срок рассмотрения документов;

- порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги. 

При личном обращении заявителя должностное лицо Управления принимает все необходимые меры для полного и оперативного ответа на поставленные вопросы, в том числе с привлечением других должностных лиц.

В том случае, если для подготовки ответа требуется продолжительное время, должностное лицо Управления может предложить заинтересованным лицам обратиться за необходимой информацией в письменном виде либо назначить другое удобное для заинтересованных лиц время для получения информации. Время ожидания заинтересованного лица при индивидуальном устном консультировании не может превышать 30 минут.

Индивидуальное устное консультирование каждого заинтересованного лица проводится не более 10 минут.

Звонки заявителей принимаются в соответствии с графиком работы  Управления.

При ответах на телефонные звонки и устные обращения должностное лицо Управления подробно, в вежливой форме информирует получателей по вопросам предоставления муниципальной услуги. Ответ на телефонный звонок должен содержать информацию о наименовании управления, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок. Время разговора не должно превышать 10 минут. 

При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо или же получателю должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

При получении обращения по почте, электронной почте, срок ответа по обращению не должен превышать 30 дней с момента регистрации такого обращения. Указанный срок может быть продлен по решению главы администрации Ливенского района в случаях и порядке, предусмотренных пунктом 2 статьи 12 Федерального закона от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».

Информация о порядке предоставления муниципальной услуги предоставляется бесплатно.

2.12.2. В любое время с момента приема заявления и документов заявитель имеет право на получение сведений о прохождении муниципальной услуги. Для получения сведений заявителем указываются (называются) дата подачи или регистрации заявления и его регистрационный номер. 

Информирование получателей о ходе исполнения муниципальной услуги осуществляется должностным лицом Управления при личном обращении, по телефону, по письменным обращениям заявителей, включая обращения по электронной почте.

Заявителю предоставляются сведения о том, на каком этапе (в процессе выполнения какой административной процедуры) муниципальной услуги находится поданное им заявление. 

Информация о порядке прохождения муниципальной услуги предоставляется бесплатно.

2.13. Показателями доступности муниципальной услуги являются:

1) транспортная доступность к местам предоставления муниципальной услуги;

2) обеспечение беспрепятственного доступа лиц с ограниченными возможностями передвижения к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга;

3) обеспечение возможности направления запроса по электронной почте;

4) размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на Едином портале государственных и муниципальных услуг и на официальном сайте Ливенского района;

2.14. Показателями оценки качества предоставления муниципальной услуги являются:

1) соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;

2) соблюдение сроков ожидания в очереди при предоставлении муниципальной услуги;

3) отсутствие поданных в установленном порядке жалоб на решения или действия (бездействие), принятые или осуществленные при предоставлении муниципальной услуги.

2.15. Иные требования, в том числе особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональном центре и особенности предоставления муниципальной услуги в электронном виде

На сайте муниципального образования Ливенский район в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» и Едином портале государственных и муниципальных услуг Орловской области заявителю предоставляется возможность копирования формы бланка запроса в электронном виде о предоставлении муниципальной услуги для дальнейшего заполнения.

Заявитель может направить запрос на предоставление муниципальной услуги в электронном виде посредством электронной почты. 

Гражданин вправе получить муниципальную услугу с использованием универсальной электронной карты, полученной в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 N 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг». 

Особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональном центре не устанавливаются, в связи с отсутствием многофункционального центра на территории Ливенского района.

3. Административные процедуры предоставления услуги


3.1. Предоставление муниципальной услуги по предоставлению земельных участков для целей строительства по предварительному согласованию мест размещения объекта включает в себя следующие административные процедуры:

3.1.1. Поступление заявления от лица, заинтересованного в земельном участке с предоставлением документов указанных в п.2.6.1. настоящего административного регламента.

3.1.2 Основанием поступления заявления в уполномоченный орган для предоставления муниципальной услуги является обращение заявителя в адрес  администрации Ливенского района о предоставлении земельного участка для строительства.

 3.1.3. При поступлении заявления от заявителя главный и (или) ведущий специалист управления готовит письменный запрос в управление по строительству, архитектуре и жилищно-коммунальному хозяйству администрации Ливенского района о предоставлении заверенного в установленном порядке утверждённого акта выбора земельного участка. Срок исполнения 3 дня.

3.1.4. В течении двухнедельного срока с момента предоставления заявления в администрацию Ливенского района о предоставлении земельного участка для цели строительства главный и (или) ведущий специалист управления готовит проект распоряжения администрации Ливенского района о предоставлении в аренду земельного участка или в постоянное (бессрочное) пользование лицам указанным в пункте 1 статьи 20 Земельного кодекса Российской Федерации, или в безвозмездное срочное пользование лицам указанным в пункте 3 статьи 30 Земельного кодекса Российской Федерации на срок строительства зданий, строений, сооружений.

3.1.5. Результатом исполнения административной процедуры является заключенный договор аренды земельного участка для строительства, договор безвозмездного срочного пользования, распоряжение администрации Ливенского района о предоставлении земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование.

3.1.6. Максимальный срок исполнения административной процедуры – не позднее 21 дня.

3.2. Предоставление муниципальной услуги по предоставлению земельных участков для целей строительства на аукционе включает в себя следующие административные процедуры:

3.2.1. Главный и (или) ведущий специалист управления обеспечивает:

1) проведение работ по формированию земельного участка:

подготовка проекта границ земельного участка и установление его границ на местности;

определение разрешенного использования земельного участка;

определение технических условий подключения объектов к сетям инженерно-технического обеспечения и платы за подключение объектов к сетям инженерно-технического обеспечения (далее – плата за подключение);

принятие решения о проведении торгов (конкурсов, аукционов);

публикация сообщения о проведении торгов (конкурсов, аукционов);

2) государственный кадастровый учет земельного участка в соответствии с правилами, предусмотренными ст. 70 ЗК РФ;

3) проведение торгов (конкурсов, аукционов) на право заключения договора аренды земельного участка.

  4) заключение договора аренды земельного участка для целей строительства на основании протокола о результатах торгов.

3.2.2. Результатом исполнения административной процедуры является заключение договора аренды или договора купли-продажи на земельный участок.

        3.2.3. Максимальный срок исполнения административной процедуры – 120  дней.


3.3. Формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации) участвующие в предоставлении муниципальных услуг

3.3.1. Состав документов, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций:

- выписка из ЕГРП о правах на приобретаемый земельный участок или уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок и копии документов, удостоверяющих (устанавливающих) права на приобретаемый земельный участок, если право на данный земельный участок в соответствии с законодательством Российской Федерации признается возникшим независимо от его регистрации в ЕГРП,  которые находятся в распоряжении Управления Федеральной службы государственной регистрации кадастра и картографии по Орловской области;

-  акт выбора земельного участка, который находится в распоряжении Управления по строительству, архитектуре и жилищно-коммунальному хозяйству администрации Ливенского района;

- кадастровый паспорт земельного участка, который находится в распоряжении Федерального государственного бюджетного учреждения «Кадастровая палата» по Орловской области.

3.3.2. Порядок подготовки и направления межведомственных запросов


При предоставлении муниципальной услуги межведомственное взаимодействие  осуществляется в порядке, установленном постановлением администрации Ливенского района от 23.09.2011 г. «О межведомственном информационном взаимодействии при предоставлении муниципальных услуг».

  3.4.  Предоставление информации заявителям об обеспечении доступа заявителей к сведениям о муниципальной услуге, подача заявителем запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и прием таких запросов и документов, получение заявителем сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги может осуществляться путем устного обращения, письменного обращения, обращения в электронной форме, в том числе с использованием федеральной государственной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)».


Взаимодействие управления с управление по строительству, архитектуре и жилищно-коммунальному хозяйству осуществляется на основании письменного обращения,  обращения в электронной форме.

         3.5. Блок-схема предоставления муниципальной услуги приводится в приложении 2 к настоящему административному регламенту.

4. Контроль за исполнением административного регламента

4.1. Контроль за исполнением положений настоящего административного регламента осуществляется главой администрации Ливенского района, первым заместителем главы администрации Ливенского района по координации производственной деятельности.

Перечень должностных лиц, осуществляющих непосредственный контроль, и периодичность осуществления контроля устанавливается распоряжением администрации Ливенского района.

Должностное лицо, осуществляя контроль, вправе:

- контролировать соблюдение порядка и условий предоставления муниципальной услуги;

- в случае выявления нарушений требований настоящего административного регламента требовать устранение таких нарушений, давать письменные предписания, обязательные для исполнения;

-  запрашивать и получать в 2-х недельный срок необходимые документы и другую информацию, связанные с осуществлением муниципальной услуги.

Плановые и внеплановые проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляются должностными лицами администрации Ливенского района в соответствии с распоряжением администрации Ливенского района, но не реже одного раза в год.

4.2. Персональная ответственность должностных лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги, закрепляется в их должностных инструкциях.

4.3. Должностное лицо Управления, виновное в нарушении законодательства или настоящего административного регламента, несет ответственность, предусмотренную законодательством Российской Федерации за:

- неправомерный отказ в приеме или рассмотрении обращения;

- нарушение сроков и порядка рассмотрения обращения;

- принятие заведомо необоснованного, незаконного решения;

- представление недостоверной информации;

- разглашение сведений о частной жизни гражданина (без его согласия).

4.4. Граждане и юридические лица могут принимать участие в электронных опросах, форумах и анкетировании по вопросам удовлетворительности полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги, соблюдения положений настоящего административного регламента.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также их должностных лиц

5.1. Получатели муниципальной услуги имеют право на обжалование действий или бездействия должностных лиц Управления, а также сообщать о нарушении своих прав и законных интересов, противоправных решениях должностных лиц Управления в порядке, установленном действующим законодательством Российской Федерации.

5.2. Заявители имеют право обратиться с устным или письменным обращением в адрес главы администрации Ливенского района;

При обращении заявителей в письменной форме срок рассмотрения обращения не должен превышать 30 дней со дня регистрации обращения.

В исключительных случаях срок рассмотрения обращения может быть продлен, но не более чем на 30 дней. О продлении срока рассмотрения обращения заявитель уведомляется письменно с указанием причин продления.

Письменное обращение заявителя должно содержать:

- фамилию, имя, отчество гражданина (наименование юридического лица), которым подается обращение, почтовый адрес;

- наименование органа, должность, фамилию, имя и отчество сотрудника, решение, действие (бездействие) которого обжалуется;

- суть обжалуемого действия (бездействия), решения.

Дополнительно могут быть указаны: 

- причины несогласия с обжалуемым действием (бездействием), решением; 

- обстоятельства, на основании которых заявитель считает, что нарушены его права, свободы и законные интересы, созданы препятствия к их реализации либо незаконно возложена какая-либо обязанность; 

- иные сведения, которые заявитель считает необходимым сообщить.

К обращению могут быть приложены копии документов, подтверждающих изложенные в нем факты.

Заявитель подписывает обращение и указывает дату его написания.

По результатам рассмотрения обращения должностным лицом принимается решение об удовлетворении (признании неправомерным действия (бездействия) либо об отказе в удовлетворении обращения. Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения обращения, направляется заявителю.

При получении письменного обращения, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, администрация вправе оставить его без ответа и сообщить гражданину, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом. 

В случае если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается, о чем уведомляется заявитель, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

В случае если в письменном обращении гражданина содержится вопрос, на который ему неоднократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, глава администрации Ливенского района вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с гражданином по данному вопросу. О данном решении уведомляется гражданин, направивший обращение.

5.3. Получатели муниципальной услуги могут направить свое обращение с использованием информационно-коммуникационной сети «Интернет» на официальный адрес электронной почты Управления: imush_Livr@mail.ru или на сайт Ливенского района: www.adm-livr.ru.

Приложение  1

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков для целей строительства на территории Ливенского района: на аукционе; по предварительному согласованию мест размещения объекта»

 В управление муниципального                       



имущества администрации 

        Ливенского района

З А Я В К А

на участие в торгах в виде открытого аукциона

“____”_______________20   г.                                                     

     г. Ливны

________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________________________________________________________________________ _______________________________________________________________________________________________________________________________________________,

(фамилия, имя, отчество и паспортные данные физического лица, полное наименование юридического лица) 

именуемый далее - Претендент, в лице 

________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________________________________________________________________________,

                            (фамилия, имя, отчество, должность)

действующего на основании 

________________________________________________________________________

________________________________________________________________________

                                       (наименование документа)

принимая решение об участии в аукционе на право заключения договора аренды 

земельного участка

 для_____________________________________________________________________________________________________________________________________________

расположенного по адресу: 

________________________________________________________________________

________________________________________________________________________

со следующими характеристиками __________________________________________  _______________________________________________________________________, назначенном на «_____»___________________ 20  г. в _____________ час.

о   б   я   з   у   ю   с   ь :

1.  Соблюдать условия аукциона, содержащиеся в информационном сообщении о проведении аукциона, опубликованном в «Ливенской газете» _______________________________________ от «_____» __________________ 20___ г. № ______ (______).

2.  В случае признания победителем, заключить договор аренды земельного участка, в течение 10 дней после утверждения протокола об итогах аукциона.


К заявке прилагаются: 

1.Юридическое лицо – нотариально заверенные копии учредительных документов со всеми изменениями и свидетельство о государственной регистрации юридического лица, выписку из решения уполномоченного органа юридического лица о совершении сделки  (если это необходимо в соответствии с учредительными документами претендента и существующим законодательством); выписку из единого государственного реестра юридических лиц; копию платежного документа, подтверждающего внесение заявителем установленной суммы задатка с предъявлением оригинала документа.

     2. Физическое лицо – копия платежного документа, подтверждающего внесение заявителем установленной суммы задатка с предъявлением оригинала документа и копию документа, удостоверяющего личность; для участия в аукционе заинтересованному лицу необходимо подать Организатору аукциона  заявку (лично или через своего представителя). 


Полное наименование, адрес и банковские реквизиты Претендента:

________________________________________________________________________

________________________________________________________________________

________________________________________________________________________

________________________________________________________________________

________________________________________________________________________

Подпись Претендента (его полномочного представителя): ________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

МП

Заявка принята:

_______ час _______ мин.
 “_____” _______________ 20   г. за №_______

Подпись уполномоченного лица ________________________________________

Приложение  2

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков для целей строительства на территории Ливенского района: на аукционе; по предварительному согласованию мест размещения объекта»

Блок-схема предоставления муниципальной услуги по предоставлению земельных участков для целей строительства по предварительному согласованию мест размещения объекта включает в себя следующие административные процедуры:

1. Обращение заявителя в адрес  администрации Ливенского района о предоставлении земельного участка для строительства.


2. При поступлении заявления от заявителя главный и (или) ведущий специалист управления готовит письменный запрос в управление по строительству, архитектуре и жилищно-коммунальному хозяйству администрации Ливенского района о предоставлении заверенного в установленном порядке утверждённого акта выбора земельного участка. Срок исполнения 3 дня.


3. В течении двухнедельного срока с момента предоставления заявления в администрацию Ливенского района о предоставлении земельного участка для цели строительства главный и (или) ведущий специалист управления готовит проект распоряжения администрации Ливенского района о предоставлении в аренду земельного участка или о предоставлении в постоянное (бессрочное) пользование, или о предоставлении в безвозмездное срочное пользование.


4. Результатом исполнения административной процедуры является заключенный договор аренды земельного участка для строительства.

Блок-схема предоставления муниципальной услуги по предоставлению земельных участков для целей строительства на аукционе включает в себя следующие административные процедуры:

Главный и (или) ведущий специалист управления обеспечивает:

1)       проведение работ по формированию земельного участка:

подготовка проекта границ земельного участка и установление его границ на местности;

определение разрешенного использования земельного участка;

определение технических условий подключения объектов к сетям инженерно-технического обеспечения и платы за подключение объектов к сетям инженерно-технического обеспечения (далее – плата за подключение);

принятие решения о проведении торгов (конкурсов, аукционов);

публикация сообщения о проведении торгов (конкурсов, аукционов).


2) осуществление государственного кадастрового учета земельного участка в соответствии с правилами, предусмотренными ст. 70 ЗК РФ.


3) проведение торгов (конкурсов, аукционов) на право заключения договора аренды земельного участка.


4) заключение договора аренды земельного участка для целей строительства на основании протокола о результатах торгов.


5) Результатом исполнения административной процедуры является заключение договора аренды на земельный участок.


