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РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

ОРЛОВСКАЯ ОБЛАСТЬ

ЛИВЕНСКИЙ РАЙОННЫЙ СОВЕТ НАРОДНЫХ ДЕПУТАТОВ

РЕШЕНИЕ
18 октября  2011 г.                                                                                             № 5/49-РС
    г. Ливны

Об утверждении Положения об управлении финансов

администрации Ливенского района

Орловской области

В целях приведения учредительных документов Управления финансов администрации Ливенского района Орловской области в соответствие действующему законодательству Российской Федерации,

Ливенский районный Совет народных депутатов решил:
1. Утвердить Положение об управлении финансов администрации Ливенского района Орловской области (Приложение).

2. Настоящее решение вступает в силу с момента его официального опубликования.

3. Признать утратившим силу постановление Ливенского районного Совета народных депутатов от 31.10.2007 года № 15/145-РС  «О Положении об управлении финансов администрации Ливенского района Орловской области».

4. Направить настоящее решение главе Ливенского района для подписания и обнародования.
Глава района



Ю. Н. Ревин

Приложение 
к решению Ливенского районного
Совета народных депутатов

от «18» октября  2011 года № 5/49-РС
ПОЛОЖЕНИЕ

об управлении финансов администрации Ливенского района 

Орловской области

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1 Управление финансов администрации Ливенского района Орловской области (далее – Управление) является отраслевым (функциональным) органом администрации Ливенского района, действует на основании Положения об управлении финансов администрации Ливенского района Орловской области, утвержденного Ливенским районным Советом народных депутатов, подконтрольно и подотчетно Главе  района. 
Структура, штатная численность, штатное  расписание и фонд оплаты труда Управления утверждается Главой района.


Управление входит в структуру администрации  Ливенского района.

Учредителем Управления является Ливенский районный Совет народных депутатов Орловской области.


1.2 Полное официальное наименование: Управление финансов администрации Ливенского района Орловской области.


1.3 Место нахождения и почтовый адрес: 303857 Орловская область, г. Ливны, ул. Курская, д.14


1.4 Управление обладает правами юридического лица, наделено самостоятельной компетенцией в решении вопросов местного значения, имеет обособленное имущество, может от своего имени приобретать и осуществлять имущественные и личные неимущественные права и обязанности, быть истцом и ответчиком в суде, имеет счета, открываемые в соответствии с законодательством Российской Федерации, печать  установленного образца со своим наименованием, а также другие, необходимые для осуществления своей деятельности штампы и бланки установленного образца со своим наименованием.


1.5 В своей деятельности Управление руководствуется Конституцией Российской Федерации, Федеральными законами и законами Орловской области, нормативными правовыми актами Президента Российской Федерации, Правительства Российской Федерации, федеральных органов исполнительной власти РФ и Орловской области, нормативными правовыми актами Ливенского района, Уставом Ливенского района и настоящим Положением.

1.6 Финансовое обеспечение деятельности Управления осуществляется за счет средств, предусмотренных в  бюджете Ливенского района.

2. ОСНОВНЫЕ ЗАДАЧИ

2.1 Составление проекта бюджета Ливенского района на период, установленный бюджетным законодательством с учетом социально-экономического развития Ливенского района;

2.2 Организация исполнения бюджета Ливенского района;

2.3 Осуществление прогнозирования доходов и объемов финансовых 

ресурсов бюджета Ливенского района, а также оперативное управление этими 

ресурсами в пределах расходов, установленных на соответствующий период;

2.4 Концентрация финансовых ресурсов на приоритетных направлениях социально-экономического развития Ливенского района;

2.5 Совершенствование методов финансово-бюджетного планирования, финансирования, отчетности;

2.6 Обеспечение ведения бюджетного учета по исполнению бюджетной сметы Управления;           


2.7 Разработка программ муниципальных заимствований и муниципальных гарантий Ливенского района;                                                              


  2.8 Организация работы по изысканию и привлечению дополнительных  финансовых ресурсов в бюджет Ливенского района и направление их на финансирование  приоритетных статей расходов, определенных решением Ливенского районного Совета народных депутатов о бюджете Ливенского района;


2.9 Организация работы по выравниванию бюджетной обеспеченности сельских поселений, входящих в состав  Ливенского района, за счет бюджета Ливенского района;


2.10 Участие в пределах своей компетенции в разработке и согласовании
муниципальных правовых актов  Ливенского района.
3. ПОЛНОМОЧИЯ.
         3.1 Разрабатывает и представляет главе Ливенского района основные направления налоговой и бюджетной политики Ливенского района;


3.2 Организует исполнение нормативных правовых актов Ливенского района в подведомственной сфере;
3.3 Организует на основе действующего законодательства непосредственную разработку проекта бюджета Ливенского района и представляет его с необходимыми документами и материалами главе  района;

3.4 Совместно с отделом по экономике, предпринимательству, труду и размещению муниципальных заказов администрации Ливенского района и другими заинтересованными отраслевыми (функциональными) органами администрации Ливенского района и органами местного самоуправления  Ливенского района участвует в работе по комплексному анализу развития экономики Ливенского района, разрабатывает предложения по финансовому стимулированию предпринимательской и другой хозяйственной деятельности, повышению эффективности хозяйствования, способствующим увеличению доходов бюджета Ливенского района;


3.5 Обеспечивает в установленном порядке исполнение бюджета Ливенского района, осуществляет контроль за рациональным и целевым использованием выделенных из бюджета Ливенского района средств предприятиям, учреждениям и организациям;


3.6 Осуществляет контроль за соблюдением установленного порядка ведения бюджетного учета, составлением отчетности об исполнении бюджета Ливенского района бюджетными, казенными учреждениями и организациями и органами местного самоуправления Ливенского района;

  
3.7 Составляет и в установленные сроки представляет администрации Ливенского района, Департаменту финансов Орловской области, органам государственной статистики отчеты об исполнении бюджета Ливенского района и консолидированного бюджета, а также другую установленную отчетность, ведет реестр расходных обязательств Ливенского района;

3.8 Осуществляет взаимодействие с территориальными органами федеральных органов исполнительной власти в целях разработки и проведения единой налоговой, бюджетной и финансовой политики;
3.9  Организует исполнение расходных обязательств Ливенского района;
3.10 Представляет межбюджетные трансферты из бюджета Ливенского района бюджетам сельских поселений, осуществляет муниципальные заимствования и управление муниципальным долгом;


3.11 Вносит на утверждение администрации  Ливенского района отчет об исполнении бюджета Ливенского района  за первый квартал, полугодие и девять месяцев и направлении средств из резервного фонда администрации Ливенского района;


3.12 Вносит на рассмотрение  главе Ливенского района годовой отчет об исполнении бюджета Ливенского района;


3.13 При составлении и исполнении бюджета исходит из необходимости минимизации размера дефицита бюджета и достижения заданных результатов с использованием наименьшего объема средств или наилучшего результата с использованием определенного бюджетом объема средств;


3.14 Разрабатывает мероприятия по сбалансированности бюджета Ливенского района, оказывает методическую помощь бюджетным, казенным учреждениям, органам местного самоуправления Ливенского района, администрациям сельских поселений в сфере бюджетного законодательства;


3.15 Участвует в разработке предложений по совершенствованию структуры органов местного самоуправления Ливенского района,  отраслевых (функциональных) органов администрации Ливенского района, размерах фонда оплаты труда работников органов местного самоуправления Ливенского района, отраслевых (функциональных) органов администрации Ливенского района, осуществляет контроль за расходованием бюджетных средств, выделяемых на их содержание;

3.16  Принимает участие при заключении кредитных соглашений и договоров, заключает договоры и соглашения о выделении бюджетных кредитов бюджетам сельских поселений в соответствии с законодательством и представляет их на утверждение Главе администрации района;


3.17 Осуществляет мероприятия по выравниванию уровня бюджетной обеспеченности поселений, входящих в состав Ливенского района;


3.18 Оказывает всестороннее содействие органам местного самоуправления сельских поселений Ливенского района по вопросам финансового обеспечения их деятельности, готовит проекты соответствующих нормативных правовых актов для принятия органами местного самоуправления сельских поселений.

 
3.19 Управление утверждает:

1) Порядок составления и ведения сводной бюджетной росписи бюджета Ливенского района и бюджетных росписей главных распорядителей (распорядителей) бюджетных средств; 

2) Порядок взыскания остатков непогашенных кредитов, включая проценты, штрафы и пени;

3) Порядок составления и ведения кассового плана.

4) Порядок и методику планирования бюджетных ассигнований;
           5) Порядок санкционирования оплаты денежных обязательств, подлежащих исполнению за счет бюджетных ассигнований по расходам бюджета Ливенского района и по источникам финансирования дефицита бюджета Ливенского района.

            6) Порядок составления бюджетной отчетности, сроки представления сводной бюджетной отчетности в Управление главными распорядителями средств бюджета Ливенского района, главными администраторами доходов бюджета Ливенского района, главными администраторами источников финансирования дефицита бюджета Ливенского района.


7) Порядок завершения операций по исполнению бюджета Ливенского района в текущем финансовом году.

             8) Порядок взыскания в доход бюджета неиспользованного остатка межбюджетных трансфертов, полученных в форме субсидий, субвенций и иных межбюджетных трансфертов, имеющих целевое назначение;
9) Методические рекомендации по расчету нормативных затрат на оказание бюджетными учреждениями муниципальных услуг и нормативных затрат на содержание имущества муниципальных учреждений;

10) Методические рекомендации по формированию муниципальных заданий муниципальным  учреждениям и контролю за их выполнением;

11) Примерную форму соглашения о порядке и условиях предоставления субсидии на финансовое обеспечение выполнения муниципального задания.

 3.20  Осуществляет:

1) составление,  утверждение и доведение до главных распорядителей бюджетных средств показателей сводной бюджетной росписи бюджета Ливенского района и лимитов бюджетных обязательств;

2) ведение сводной бюджетной росписи бюджета Ливенского района, лимитов бюджетных обязательств;

3) ведение реестра главных распорядителей, распорядителей и получателей средств бюджета Ливенского района, главных администраторов и администраторов доходов бюджета Ливенского района, главных администраторов и администраторов источников финансирования дефицита бюджета Ливенского района;

4) составление и ведение кассового плана;

5) обеспечение предоставления бюджетных кредитов бюджетам муниципальных образований Ливенского района в пределах объема лимитов бюджетных обязательств в порядке, установленном администрацией Ливенского района;

6) подготовку и исполнение соглашений с Департаментом финансов Орловской области по вопросам выделения бюджетных кредитов из Областного бюджета и деятельности по возврату бюджетных кредитов из бюджета Ливенского района;

7) бюджетные полномочия главного администратора доходов бюджета Ливенского района в части закрепленных доходов;

8) бюджетные полномочия главного администратора источников финансирования дефицита бюджета Ливенского района;

9) бюджетные полномочия главного распорядителя и получателя средств бюджета Ливенского района, предусмотренных на содержание Управления и реализацию возложенных на Управление функций;
10) управление муниципальным долгом;
3.21 Ведёт: 

1) учет выданных гарантий, исполнения обязательств принципала, обеспеченных гарантиями, а также учет осуществления гарантом платежей по выданным гарантиям;

2) муниципальную долговую книгу Ливенского района;

3.22 Производит:

1) контроль за соблюдением установленного бюджетным законодательством порядка ведения бюджетного учета, составлением главными распорядителями бюджетных средств, бюджетными, казенными учреждениями, организациями отчетности, необходимой для составления отчета об исполнении бюджета Ливенского района;

2) финансовый контроль за операциями с бюджетными средствами получателей средств бюджета Ливенского района, средствами администраторов источников финансирования дефицита, а также за соблюдением получателями бюджетных кредитов, муниципальных гарантий условий выделения, получения, целевого использования и возврата бюджетных средств;
3) мониторинг, контроль, анализ и прогнозирование средств из соответствующего доходного источника;
3.23 Согласовывает отсрочки и рассрочки по уплате налогов и сборов в  бюджет Ливенского района в соответствии с законодательством о налогах и сборах Российской Федерации, законодательством  Орловской области и  нормативными правовыми актами Ливенского района;
  3.24 Заключает соглашения с администрациями сельских поселений Ливенского района о перечислении из бюджета Ливенского района денежных средств, предусмотренных районными целевыми программами; 


3.25 Проводит экспертизу проектов правовых актов Ливенского района по вопросам финансово-бюджетной сферы;


3.26 Рассматривает письма, жалобы и заявления предприятий, организаций и населения, поступающие в адрес Управления.

3.27 Организует проведение учебных семинаров-совещаний по вопросам формирования и исполнения бюджета, ведения бюджетного учета и соблюдения бюджетного законодательства;
3.28 Осуществляет иные полномочия в соответствии с действующим законодательством и нормативными правовым актами  Ливенского района.

4 ПРАВА.
4.1  Запрашивать и получать от органов местного самоуправления Ливенского района, иных организаций и учреждений материалы, необходимые для составления проекта бюджета Ливенского района, прогноза консолидированного бюджета и осуществления контроля за исполнением бюджета, бухгалтерские отчеты и балансы, а также другие материалы и отчетные данные для осуществления бюджетного планирования и финансирования расходов бюджета;
4.2 Требовать от главных распорядителей, распорядителей  и получателей бюджетных средств предоставление отчетов об использовании средств бюджета Ливенского района и иных сведений, связанных с получением, перечислением, зачислением и использованием средств бюджета Ливенского района;
4.3 Получать от организаций независимо от их организационно-правовых форм и подчиненности материалы, необходимые для осуществления контроля за рациональным и целевым расходованием бюджетных ассигнований;

4.4 Получать в установленном порядке от отраслевых (функциональных) органов администрации, организаций, независимо от их организационно-правовых форм и подчиненности, статистические и иные отчетные данные, связанные с исполнением бюджета Ливенского района;
4.5 Применять предусмотренные действующим законодательством меры к нарушителям бюджетного законодательства в случае непредставления в установленные сроки отчетности о расходовании ранее полученных средств;
4.6 Получать от  вышестоящих бюджетов, банков и иных кредитных учреждений заемные средства в виде кредитов на покрытие временных кассовых разрывов в бюджете Ливенского района;
          4.7 Осуществлять другие права, предоставленные законами Российской Федерации и Орловской области и нормативными правовыми актами Ливенского района.

5. ОРГАНИЗАЦИЯ РАБОТЫ

5.1 Управление возглавляет начальник, который назначается на должность и освобождается от должности главой  Ливенского района;

Начальник Управления подотчетен главе Ливенского района.

Должностная инструкция начальника Управления утверждается главой  района. В отсутствии начальника Управления исполнение его обязанностей возлагается на заместителя начальника Управления, начальника бюджетного отдела или иное должностное лицо Управления приказом начальника Управления.

5.2 Начальник Управления в целях реализации возложенных на Управление задач и полномочий выполняет следующие функции:

1) Вносит в установленном порядке на рассмотрение главе района и  Ливенскому районному Совету народных депутатов проекты нормативных правовых актов по вопросам, входящим в компетенцию Управления;


2) Разрабатывает и утверждает должностные инструкции работников Управления;


3) Издает в пределах своей компетенции приказы по  личному составу и по основным вопросам деятельности Управления, а также инструкции и другие распорядительные документы на основании и во исполнение нормативных правовых актов органов государственной власти Орловской области и органов местного самоуправления Ливенского  района;


4) Осуществляет распределение обязанностей между работниками Управления;


5) Является распорядителем финансовых средств Управления, выдает доверенности, заключает договоры и соглашения, осуществляет иные полномочия в соответствии со своей компетенцией;


6) По согласованию с главой района представляет материалы в соответствующие органы на особо отличившихся работников Управления по присвоению почетных званий и награждению государственными наградами РФ;


7) Представляет на утверждение главе района структуру, штатное расписание Управления;

8)  Составляет и утверждает графики отпусков работников Управления;


9) Решает в соответствии  с законодательством Орловской области и нормативными правовыми актами Ливенского района о муниципальной службе вопросы, связанные с прохождением муниципальной службы в управлении, назначает и освобождает работников Управления по согласованию с главой  района;


10) Представляет на утверждение главе администрации района ежеквартальные планы работы;


11) Осуществляет иные функции в соответствии с действующим законодательством.

5.3 На работников Управления, должности которых внесены в реестр должностей муниципальной службы, распространяются нормы федерального и областного законодательства о муниципальной службе, а также  нормативные правовые акты  Ливенского  района по вопросам муниципальной службы. В целях технического обеспечения деятельности Управления в штатное расписание могут включаться должности, не относящиеся к муниципальным должностям.


5.4 Управление имеет в своем составе следующие отделы:


1) бюджетный отдел;

2) отдел планирования доходов;


3) отдел бухгалтерского учета и отчетности.


5.5 Финансовые документы и отчеты подписываются начальником Управления или лицом, его замещающим, наделенным соответствующими полномочиями, и главным бухгалтером Управления;

5.6 Деятельность Управления курирует глава Ливенского района.
6. ИМУЩЕСТВО И ФИНАНСОВЫЕ СРЕДСТВА УПРАВЛЕНИЯ


6.1 Имущество Управления составляют основные и оборотные средства, финансовые ресурсы, которые являются муниципальной собственностью и отражаются на его самостоятельном балансе.


6.2 Имущество закрепляется за Управлением на праве оперативного управления Управлением муниципального имущества администрации Ливенского района.


6.3 Управление вправе владеть и пользоваться закрепленным за ним имуществом в пределах, установленных законодательством Российской Федерации. Управление не вправе самостоятельно отчуждать или иным способом распоряжаться закрепленным за ним имуществом, в т.ч. сдавать в аренду, отдавать в залог.


Право на имущество, закрепленное собственником за Управлением на праве оперативного управления, возникает с момента передачи такого имущества Управлению, если иное не предусмотрено законом или не установлено решением собственника о передаче имущества Управлению.
7. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ УПРАВЛЕНИЯ

7.1 Начальник Управления, несет персональную ответственность за результаты деятельности Управления, соблюдение финансовой дисциплины и выполнение возложенных на Управление задач.

7.2 Начальник Управления и начальники отделов Управления, специалисты Управления несут ответственность за выполнение возложенных на них обязанностей  перед населением Ливенского района, государством, физическими и юридическими лицами в соответствии с Федеральным законодательством, законодательством Орловской области и нормативными правовыми актами Ливенского района.
8. РЕОРГАНИЗАЦИЯ И ЛИКВИДАЦИЯ УПРАВЛЕНИЯ

8.1 Ликвидация или реорганизация Управления осуществляется решением Ливенского районного Совета народных депутатов в установленном законом порядке или по решению суда.

9. ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ

9.1 Внесение дополнений и изменений в настоящее положение осуществляются на основании решения Ливенского районного Совета народных депутатов.

