РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

ОРЛОВСКАЯ ОБЛАСТЬ

АДМИНИСТРАЦИЯ  ЛИВЕНСКОГО  РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

« 21 »  июня  2011 г. 






       №  164
г. Ливны                                               

Об утверждении реестра муниципальных услуг 

Ливенского района Орловской области в новой редакции

В соответствии с Положением о реестре муниципальных услуг Ливенского района, утвержденным постановлением администрации Ливенского района от 01 декабря 2009 года № 174, в целях актуализации Реестра муниципальных услуг Ливенского района и приведения его в соответствие Федеральному закону от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", администрация Ливенского района постановляет:

1. Утвердить Реестр муниципальных услуг Ливенского района Орловской области, прилагается.

2. Признать утратившими силу:

2.1. Постановление администрации Ливенского района от 14 января 2010 года № 7 «Об утверждении реестра муниципальных услуг Ливенского района»;

2.2. Постановление администрации Ливенского района от 27 мая 2010 года № 134 «О внесении изменений в постановление администрации Ливенского района от 14 января 2010 года № 7 «Об утверждении реестра муниципальных услуг Ливенского района»;

2.3. Постановление администрации Ливенского района от 23 августа 2010 года № 232 «О внесении изменений в постановление администрации Ливенского района от 14 января 2010 года № 7 «Об утверждении реестра муниципальных услуг Ливенского района»;

2.4. Постановление администрации Ливенского района от 08 ноября 2010 года № 334 «О внесении изменений в постановление администрации Ливенского района от 14 января 2010 года № 7 «Об утверждении реестра муниципальных услуг Ливенского района»;

3. Управлению организационно – правовой работы и делопроизводства (Т.Н. Андреева)  опубликовать настоящее постановление в газете «Ливенский край» и разместить на официальном сайте Ливенского района в сети Интернет.

4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации по социально – экономическим вопросам Л.И. Калинину. 

Глава района 


Ю.Н. Ревин

Приложение к постановлению

администрации Ливенского района

от 21 июня 2011 г.  №164
Реестр муниципальных услуг Ливенского района Орловской области

	Регистрационный номер
	Наименование муниципальной услуги
	Содержание  муниципальной услуги (существенные моменты)
	Категории получателей  муниципальной услуги  (население, физические и юридические  лица)  
	Перечень субъектов, предоставляющих  муниципальную услугу 
	Источники финансирования (средства бюджетов, внебюджетные  источники, платежи  физических и юридических  лиц)   
	Наименование показателей конечного  
результата  
	Нормативные правовые акты, регламентирующие предоставление услуги   

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1. Муниципальные услуги в сфере здравоохранения

	

	1.1.
	Оказание амбулаторно- поликлинической медицинской помощи в условиях амбулатории
	1. Проведение осмотра врачом населения в амбулаторно-поликлинических учреждениях по поводу заболевания или с профилактичес-

кой целью,  либо на дому, когда состояние здоровья больного  не позволяет посетить поликлинику самостоятельно. 

2.Проведение, при необходимости, консультаций у специалистов, анализов и исследований, терапевтических процедур, иных мероприятий по амбулаторно-поликлиническому лечению, выписка рецептов, выписка листка  нетрудоспособности. 

3.Проведение профилактических прививок.

4.Обеспечение условий оказания услуги: содержание территорий, зданий и помещений,  материально-техническое оснащение,  содержание оборудования, обеспечение охраны и пожарной безопасности.
	Население
	Муниципальные учреждения здравоохранения Ливенского района
	Средства бюджетов, внебюджетные источники
	Количество посещений, ед., 

Удельный вес посещений по поводу заболеваний, %, 

Охват диспансер-ным наблюдением %. 
	Федеральный закон от 06.10.2003 .№131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в РФ", Основы законодательства РФ об охране здоровья граждан от 22.07.1993  №5487-1, Федеральный закон от 28.06.1991  №1499-1 "О медицинском страховании граждан в Российской Федерации", Постановление Правительства РФ от 13.01.1996  №27 "Об утверждении Правил предоставления платных медицинских услуг населению медицинскими учреждениями",  Закон Орловской области от 24.03.2005  №504-ОЗ 

"О здравоохранении в Орловской области"

	1.2
	Оказание медицинской помощи в дневных стационарах участковых больниц
	1.Оказание лечебно-диагностической помощи в дневных стационарах при амбулаторно-поликлинических учреждениях. Проведение, при необходимости, консультаций  специалистов, исследований, терапевтических процедур, иных мероприятий. 

2.Обеспечение условий оказания услуги: содержание территорий, зданий и помещений,  материально-техническое оснащение,  содержание оборудования, обеспечение охраны и пожарной безопасности.
	Население
	МУЗ «Сахарозаводская УБ», 

МУЗ «Лютовская УБ»
	Средства бюджетов, внебюджетные источники
	Количество пациенто-дней, ед.
	Федеральный закон от 06.10.2003  №131-ФЗ

 "Об общих принципах организации местного самоуправления в РФ", Основы законодательства РФ об охране здоровья граждан от 22.07.1993  №5487-1

	1.3
	Оказание стационарной медицинской помощи
	1. Стационарное лечение взрослого населения (за исключением патологий во время беременности, родов и послеродовой период) и детей, в том числе медицинское наблюдение, консультации специалистов, проведение исследований.                                                       2.Проведение, при необходимости оперативного вмешательства, проведение лечебных мероприятий и иных процедур, выписка листка нетрудоспособности. 

3. Содержание больных в палатах, в том числе содержание и оборудование помещения, предоставление оборудованного спального места, предоставление питания (в соответствии со спецификой медицинской помощи).

4. Обеспечение условий оказания услуги: содержание территорий, зданий и помещений,  материально-техническое оснащение,  содержание оборудования, обеспечение охраны и пожарной безопасности.
	Население
	МУЗ «Сахарозаводская УБ»
	Средства бюджетов, внебюджетные источники
	Объем стационарной медицинской помощи, койко-день,

 Уровень госпитализации, чел.,

Средняя продолжительности пребывание пациента на койке в круглосуточном стационаре, дней.
	Федеральный закон от 06.10.2003  №131-ФЗ

"Об общих принципах организации местного самоуправления в РФ", Основы законодательства РФ об охране здоровья граждан от 22.07.1993  №5487-1

	1.4
	Прием заявок (запись) на прием к врачу
	Запись и выдача талонов на прием к врачу
	Взрослое и детское население Ливенского района, состоящее на учете и получающее первичную медико-санитарную помощь в муниципальных лечебно-профилактических учреждениях
	Муниципальные учреждения здравоохранения Ливенского района
	Средства ТФОМС
	Выдано талонов на прием к врачу, ед.

Количество посещений, ед.
	Федеральный закон от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в РФ», Основы законодательства РФ об охране здоровья граждан от 22.07.1993 №5487-1, Закон Орловской области от 24.03.2005 №504-ОЗ

 «О здравоохранении в Орловской области», приказ Минсоцразвития РФ от 22.11.2004 №255 «О порядке оказания первичной медико-санитарной  помощи гражданам, имеющим право на получение набора социальных услуг», 

Приказ Минздравсоцразвития РФ от 29.07.2005 №487 «Об утверждении порядка организации оказания первичной медико-социальной помощи», приказ Минздравсоцразвития РФ от 10.05.2007 №323 «Об утверждении порядка организации работ (услуг), выполняемых при осуществлении доврачебной, амбулаторно-поликлинической (в том числе первичной медико-санитарной помощи, медицинской помощи женщинам в период беременности, во время и после родов, специализированной медицинской помощи), стационарной (в том числе первичной медико-санитарной помощи, медицинской помощи женщинам в период беременности, во время и после родов, специализированной медицинской помощи), скорой специализированной (санитарно-авиационной), высокотехнологичной, санитарно-курортной медицинской помощи», Распоряжение Правительства РФ от 17.12.2009 №1993-р «Об утверждении сводного перечня первоочередных государственных и муниципальных услуг, предоставляемых в электронном виде»



	1.5
	Заполнение и направление в аптеки электронных рецептов
	Выписка рецептов льготным категориям граждан на получение бесплатных лекарственных средств, изделий медицинского назначения, продуктов лечебного питания для детей инвалидов
	Льготные категории граждан, состоящие на учете и получающие первичную медико-санитарную помощь в муниципальных лечебно-профилактических учреждениях Ливенского района
	Муниципальные учреждения здравоохранения Ливенского района
	Средства федерального, областного бюджетов
	Количество человек, получивших льготу, чел., 

Количество выписанных рецептов, ед.
	Федеральный закон от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в РФ», Федеральный закон от 17.07.1999 №178-ФЗ «О государственной социальной помощи», приказ Минздравсоцразвития РФ от 18.09.2006 №665 «Об утверждении перечня лекарственных средств, отпускаемых по рецептам врача (фельдшера) при оказании дополнительной бесплатной медицинской помощи отдельным категориям граждан, имеющим право на получение государственной социальной помощи», Закон Орловской области от 13.08.2009 №942-ОЗ «О льготном лекарственном обеспечении отдельных категорий граждан в Орловской области», постановление Правительства Орловской области от 06.10.2009 №185 «О порядке льготного лекарственного обеспечения отдельных категорий граждан в Орловской области за счет средств областного бюджета», Распоряжение Правительства РФ от 17.12.2009 №1993-р «Об утверждении сводного перечня первоочередных государственных и муниципальных услуг, предоставляемых в электронном виде»

	1.6
	Доврачебная медицинская помощь в условиях ФАП по профилю: лечебное дело, акушерское дело, сестринское дело, физиотерапия»
	Оказание услуг доврачебной помощи, наблюдение за состоянием пациента, экспертиза временной нетрудоспособности, контроль качества оказания медицинской помощи
	Лица, застрахованные в системе обязательного медицинского страхования
	Муниципальные учреждения здравоохранения Ливенского района в условиях ФАПа
	Средства бюджетов, внебюджетные источники
	Объем доврачебной медицинской помощи в условиях ФАПа.
	Федеральный закон от 06.10.2003  №131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в РФ", Основы законодательства РФ об охране здоровья граждан от 22.07.1993  №5487-1

	2. Муниципальные услуги в сфере образования

	2.1
	Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу  дошкольного образования 

(детские сады)
	Размещение информации о порядке приема в детский сад, прием заявления, постановка на очередь, выдача путевки, предоставление информации о сайте, адресах образовательных учреждений. 
	Граждане, проживающие в Ливенском районе, имеющие детей в возрасте до 7 лет
	Муниципальные дошкольные образовательные учреждения Ливенского района
	Средства бюджета Ливенского района
	Количество выданных направлений в детские сады от количества заявителей, %,

Количество групп, ед.,

Укомплектованность детских садов, чел.
	Федеральный закон от 06.10.2003 №131 – ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления»,  Закон Российской Федерации от 10.07.1992 N3266-1 «Об образовании», Постановление Правительства РФ от 12.09.2008 №666 «Об утверждении  Типового положения о дошкольном образовательном учреждении», Распоряжение Правительства РФ от 17.12.2009 №1993-р «Об утверждении сводного перечня первоочередных государственных и муниципальных услуг, предоставляемых в электронном виде», Закон Орловской области от 22.08.2005 № 533-ОЗ «Об образовании в Орловской области».

	2.2
	Предоставление информации об организации общедоступного и бесплатного дошкольного, начального общего,  основного общего, среднего (полного) общего образования, а также дополнительного образования
	Размещение информации, предоставление данных сайтов, указание адресов, контактных телефонов образовательных учреждений
	Граждане, проживающие в Ливенском районе, имеющие детей в возрасте до 18 лет
	Муниципальные образовательные учреждения Ливенского района. 
	Средства бюджета Ливенского района
	Количество заявлений в образовательные учреждения, ед., 

Количество удовлетворенных заявлений, ед.
	Федеральный закон от 06.10.2003 №131 – ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления»,  Закон Российской Федерации от 10.07.1992 N 3266-1 «Об образовании», Постановление Правительства РФ от 12.09.2008 №666 «Об утверждении  Типового положения о дошкольном образовательном учреждении», Постановление Правительства РФ от 19.09.1997 №1204 «Об утверждении Типового положения об образовательном учреждении для детей дошкольного и младшего школьного возраста, Постановление Правительства РФ от 19.03.2001 №196 «От утверждении Типового положения об общеобразовательном учреждении», Постановление Правительства РФ от 07.03.1995 №233 «Об утверждении Типового положения об образовательном учреждении дополнительного образования детей», Распоряжение Правительства РФ от 17.12.2009 №1993-р «Об утверждении сводного перечня первоочередных государственных и муниципальных услуг, предоставляемых в электронном виде», Закон Орловской области от 22.08.2005  № 533-ОЗ «Об образовании в Орловской области»

	2.3
	Зачисление детей в образовательное учреждение
	Размещение информации о правилах приема, об образовательных учреждениях, прием заявления о зачислении, издание приказа о зачислении, информирование потребителя.
	Граждане, проживающие в Ливенском районе, имеющие детей в возрасте от 6 до 18 лет
	Муниципальные образовательные учреждения Ливенского района
	Средства бюджета Ливенского района
	Количество заявлений, поданных в образовательные учреждения, ед.,  Количество зачисленных, чел.
	Федеральный закон от 06.10.2003 №131 – ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления»,  Закон Российской Федерации от 10.07.1992 N3266-1 «Об образовании», Постановление Правительства РФ от 19.09.1997 №1204 «Об утверждении Типового положения об образовательном учреждении для детей дошкольного и младшего школьного возраста, Постановление Правительства РФ от 19.03.2001 №196 «От утверждении Типового положения об общеобразовательном учреждении», Постановление Правительства РФ от 07.03.1995 №233 «Об утверждении Типового положения об образовательном учреждении дополнительного образования детей», Распоряжение Правительства РФ от 17.12.2009 №1993-р 

«Об утверждении сводного перечня первоочередных государственных и муниципальных услуг, предоставляемых в электронном виде»,

 Закон Орловской области от 22.08.2005  № 533-ОЗ «Об образовании в Орловской области»

	2.4
	Организация оздоровления и отдыха  детей в каникулярное время в летних пришкольных оздоровительных лагерях с дневным пребыванием
	Организация отдыха детей в каникулярное время в оздоровительных лагерях дневного пребывания на базе муниципальных учреждений образования
	Дети и подростки в возрасте от 7 до 17 лет включительно, обучающиеся в муниципальных учреждениях образования Ливенского района 
	Управление образования администрации Ливенского района, муниципальные учреждения образования
	Средства районного бюджета
	Количество отдохнувших учащихся, чел.
	Федеральный закон  от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в РФ»,  

Постановление администрации Ливенского района «О мерах по организации отдыха и оздоровления детей и подростков в Ливенском районе в 2011 году» от 18 апреля 2011 г. № 93

	2.5
	Предоставление общедоступного и  бесплатного начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования с выполнением

требований государственного образовательного стандарта
	1.Предоставление общего образования с выполнением требований государственного образовательного стандарта

2. Аттестация лиц, осваивающих общеобразовательные программы в неаккредитованных образовательных учреждениях, обучающихся в форме экстерната, семейного образования и самообразования. 

3. Проведение внутришкольных, районных предметных олимпиад, конференций, соревнований, фестивалей, конкурсов, акций и других мероприятий и организация участия обучающихся (воспитанников) в районных, российских, международных олимпиадах, конференциях, соревнованиях, фестивалях, конкурсах, акциях и других мероприятиях.

4. Предоставление сопутствующих услуг: питания обучающихся, услуг групп продленного дня, доступа к информационным образовательным ресурсам (библиотека, пункты открытого доступа в Интернет, и др.), психолого - педагогическое и медико-социальное сопровождение обучающихся (воспитанников). 

5. Обеспечение образовательного процесса: содержание территорий, зданий и помещений образовательных учреждений; оснащение образовательных учреждений мебелью, оборудованием, учебными и наглядными пособиями и другими средствами обучения; обеспечение безопасности обучающихся (воспитанников) во время оказания услуги (общественного порядка, пожарной безопасности и других); организация работы медицинских кабинетов в общеобразовательных учреждениях.
	Дети, проживающие в Ливенском районе,  в возрасте от 6,5 до 18 лет
	Муниципальные образовательные учреждения Ливенского района
	Средства районного и областного бюджетов
	Количество учащихся муниципаль
ных общеобразовательных учреждений, чел;  

Количество учащихся, приходящихся на одного работающего в муниципальных общеобразовательных учреждениях – всего, в том числе на одного учителя; Средняя наполняемость классов в муниципальных общеобразовательных учреждениях, %; 

Удельный вес лиц, сдавших единый государственный 

экзамен, в числе выпускников общеобразовательных муниципальных учреждений, участвовавших в едином государственном экзамене; Удельный вес общеобразовательных учреждений, нуждающихся в капитальном ремонте, %;
	Федеральный закон от 06.10.2003 №131 – ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления», 

Закон Российской Федерации от 10.07.1992 N3266-1«Об образовании», 

Закон Орловской области от 22.08.2005 № 533-ОЗ «Об образовании в Орловской области»

	2.6
	Предоставление общедоступного дошкольного образования с выполнением требований государственного

образовательного стандарта
	1.Предоставление дошкольного образования с выполнением требований государственного образовательного стандарта.

1. Предоставление сопутствующих услуг: психолого-педагогическое и медико-социальное сопровождение воспитанников.

2. Обеспечение дошкольного образовательного процесса: предоставление питания воспитанникам, содержание территорий, зданий и помещений образовательных учреждений, оснащение образовательных учреждений мебелью, оборудованием, учебными наглядными пособиями и другими средствами обучения, организация работы медицинских кабинетов в учреждениях дошкольного образования, обеспечение безопасности воспитанников во время оказания услуги (общественного порядка, пожарной безопасности и др.


	Дети,  проживающие 

в Ливенском районе, в возрасте до 7 лет
	Муниципальные дошкольные образовательные учреждения Ливенского района
	Средства  бюджета Ливенского района
	Количество детей, получающих дошкольную образовательную услугу, чел., 

Средняя наполняемость групп, чел. 
	Федеральный закон от 06.10.2003 №131 – ФЗ 

«Об общих принципах организации местного самоуправления»,  

Закон Российской Федерации от 10.07.1992 N 3266-1 «Об образовании», Постановление Правительства РФ от 12.09.2008 №666 

«Об утверждении  Типового положения о дошкольном образовательном учреждении»,

Закон Орловской области от 22.08.2005 № 533-ОЗ

 «Об образовании в Орловской  области»



	2.7
	Предоставление дополнительного образования
	1.Предоставление дополнительного образования по программам физкультурно-спортивной, художественно-эстетической, научно-технической, эколого-биологической, спортивно-технической, туристско-краеведческой, социально-педагогической, культорологической, естественно-научной направленности. 

2.Проведение районных олимпиад, конференций, соревнований, фестивалей, конкурсов, выставок, акций, других мероприятий по направлениям дополнительного образования и организация участия воспитанников в районных,  областных, всероссийских, международных олимпиадах, конференциях, соревнованиях, фестивалях, конкурсах, выставках, акциях и других мероприятиях по направлениям дополнительного образования

3. Обеспечение  образовательного процесса: содержание территорий, зданий и помещений образовательных учреждений, оснащение образовательных учреждений мебелью, оборудованием, учебными и наглядными пособиями и другими средствами обучения, обеспечение безопасности воспитанников во время оказания услуги (охрана общественного порядка, обеспечение пожарной безопасности и др.).

4. Предоставление сопутствующих услуг: доступ к информационным образовательным ресурсам (библиотека, пункты открытого доступа в Интернет и др.); психолого-педагогическое и медико-социальное сопровождение обучающихся (воспитанников).


	Дети, проживающие в Ливенском районе, в возрасте от 6 до 18 лет.
	Муниципальные образовательные учреждения дополнительного образования  детей
	Средства

районного бюджета
	Количество детей, занимающихся в муниципальных учреждениях дополнительного образование, чел.  
	Федеральный закон от 06.10.2003 №131 – ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления»,

 Закон Российской Федерации от 10.07.1992 N3266-1 «Об образовании», Закон Орловской области от 22.08.2005 № 533-ОЗ

 «Об образовании в Орловской области»

	2.8
	Предоставление специализированной помощи детям, испытывающим трудности в обучении, специальной адаптации и развитии, нуждающимся в психолого-педагогическом и
 медико-социальном сопровождении
	1.Организация начального профессионального образования в соответствии с возрастными и индивидуальными особенностями детей, состоянием их соматического и психического здоровья.

1.Организация коррекционно-развивающего и компенсирующего обучения; проведение комплекса лечебно - оздоровительных мероприятий. 
	Учащиеся муниципальных общеобразовательных учреждений Ливенского района
	Муниципальное образовательное учреждение для детей, нуждающихся в психолого-педагогической и медико-социальной помощи «Центр психолого-медико-социального сопровождения» Ливенского района Орловской области 
	Средства бюджета Ливенского района
	Количество воспитан-ников, чел.
	Федеральный закон от 06.10.2003 №131 – ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления»,  

Закон Российской Федерации от 10.07.1992 N3266-1«Об образовании», Закон Орловской области от 22.08.2005 №533-ОЗ

 «Об образовании в Орловской области»

	2.9
	Предоставление информации об образовательных программах и учебных планах, рабочих программах учебных курсов, предметов, дисциплин (модулей), годовых календарных учебных графиках
	Размещение информации, предоставление адресов различных источников информирования
	Граждане, проживающие в Ливенском районе, имеющие детей в возрасте до 18 лет
	Муниципальные образовательные учреждения Ливенского района
	Средства бюджета Ливенского района
	Количество запросов, ед., 

Количество ответов, ед.
	Федеральный закон от 06.10.2003 №131 – ФЗ

 «Об общих принципах организации местного самоуправления»,  

Закон Российской Федерации от 10.07.1992 N3266-1

«Об образовании», Постановление Правительства РФ от 12.09.2008 №666 «Об утверждении  Типового положения о дошкольном образовательном учреждении», Постановление Правительства РФ от 19.09.1997 №1204 «Об утверждении Типового положения об образовательном учреждении для детей дошкольного и младшего школьного возраста, Постановление Правительства РФ от 19.03.2001 №196 «От утверждении Типового положения об общеобразовательном учреждении», Постановление Правительства РФ от 07.03.1995 №233 «Об утверждении Типового положения об образовательном учреждении дополнительного образования детей», Распоряжение Правительства РФ от 17.12.2009 №1993-р

 «Об утверждении сводного перечня первоочередных государственных и муниципальных услуг, предоставляемых в электронном виде», 

Закон Орловской области от 22.08.2005  № 533-ОЗ

 «Об образовании в Орловской области»

	2.10
	Предоставление информации о текущей успеваемости учащегося, ведение электронного дневника и электронного журнала успеваемости
	Сбор информации, предоставление информации о сайте, других источниках информирования, размещение информации для доступа потребителя.
	Граждане, проживающие в Ливенском районе, имеющие детей в возрасте от 6 до 18 лет
	Муниципальные образовательные учреждения Ливенского района
	Средства бюджета Ливенского района
	Количество запросов

(% от общего количества обучающих-ся), соответствие электронных дневников количеству обучающихся
	Федеральный закон от 06.10.2003 №131 – ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления»,  Закон Российской Федерации от 10.07.1992 N 3266-1 «Об образовании», Постановление Правительства РФ от 19.09.1997 №1204

 «Об утверждении Типового положения об образовательном учреждении для детей дошкольного и младшего школьного возраста, Постановление Правительства РФ от 19.03.2001 №196

 «От утверждении Типового положения об общеобразовательном учреждении», Постановление Правительства РФ от 07.03.1995 №233 «Об утверждении Типового положения об образовательном учреждении дополнительного образования детей», Распоряжение Правительства РФ от 17.12.2009 №1993-р

«Об утверждении сводного перечня первоочередных государственных и муниципальных услуг, предоставляемых в электронном виде», Закон Орловской области от 22.08.2005  № 533-ОЗ

«Об образовании в Орловской области»

	2.11
	Предоставление информации о результатах сданных экзаменов, тестирования и иных вступительных испытаний, а также о зачислении в образовательное учреждение
	Сбор информации, предоставление информации о сайте, других источниках информирования, размещение информации для доступа потребителя.
	выпускники 9 и 11 (12) классов общеобразова-тельных учреждений, имеющих государственную аккредитацию, независимо от их организационно-правовой формы и подчиненности, допущенные в установленном порядке к государственной (итоговой) аттестации;

- выпускники образовательных учреждений прошлых лет, имеющие документ государственного образца  о среднем (полном) общем образовании;

- обучающиеся, освоившие основные образовательные программы среднего (полного) общего образования в имеющих государствен

ную аккредитацию образовательных учреждениях  начального профессионального и среднего профессионального образования.

- родители (законные представители) несовершеннолетних граждан, в  возрасте от шести  до восемнадцати лет.


	Муниципальные образовательные учреждения Ливенского района, управление образования администрации района
	Средства бюджета Ливенского района
	Количество запросов, ед., 

Количество ответов, ед.
	Федеральный закон от 06.10.2003 №131 – ФЗ

 «Об общих принципах организации местного самоуправления»,  

Закон Российской Федерации от 10.07.1992 N 3266-1 «Об образовании», Постановление Правительства РФ от 19.09.1997 №1204

 «Об утверждении Типового положения об образовательном учреждении для детей дошкольного и младшего школьного возраста, Постановление Правительства РФ от 19.03.2001 №196 

«Об утверждении Типового положения об общеобразовательном учреждении», Постановление Правительства РФ от 07.03.1995 №233 «Об утверждении Типового положения об образовательном учреждении дополнительного образования детей», Распоряжение Правительства РФ от 17.12.2009 №1993-р 

«Об утверждении сводного перечня первоочередных государственных и муниципальных услуг, предоставляемых в электронном виде»,

 Закон Орловской области от 22.08.2005  № 533-ОЗ 

«Об образовании в Орловской области»

	3. Муниципальные услуги в сфере социальной политики, физкультуры и спорта

	3.1
	Предоставление информации и прием документов органами опеки и попечительства от лиц, желающих установить опеку (попечительство) или патронаж над определенной категорией граждан (малолетние), несовершеннолетние, лица, признанные в установленном порядке недееспособными)
	1 Предоставление информации о порядке установления опеки (попечительства) над малолетними, несовершеннолетними, лицами, признанными  в установленном законом порядке недееспособными, оказания содействия в подборе ребенка для установления над ним опеки (попечительства), создания приемной семьи, получения заключения о возможности быть кандидатом в опекуны (попечители), приемные родители.

2.Прием документов на установление опеки (попечительства) или патронажа.

3. Установление опеки (попечительства) или патронажа.
	Граждане Российской Федерации, желающие установить опеку (попечительство) или патронаж над определенной категорией граждан (малолетние, несовершеннолетние, лица, признанные в установленном законом порядке недееспособными
	Отдел опеки и попечительства администрации Ливенского района
	Средства областного бюджета
	Количество граждан, установивших опеку (попечительство) или патронаж над определенной категорией граждан (малолетние, несовершеннолетние, лица, признанные в установленном законом порядке недееспособными), чел.
	Гражданский кодекс РФ, Семейный кодекс РФ, Федеральный закон РФ от 24.04.2008 №48-ФЗ «Об опеке и попечительстве», Распоряжение Правительства РФ от 17.12.2009 №1993-р «Об утверждении сводного перечня первоочередных государственных и муниципальных услуг, предоставляемых в электронном виде», 

Закон Орловской области от 06.12.2007 №732-ОЗ

 «О наделении органов местного самоуправления отдельными государственными полномочиями Орловской области в сфере опеки и попечительства»,

 Закон Орловской области от 22.08.2005 №529-ОЗ 

«О гарантиях прав ребенка в Орловской области», Положение об отделе опеки и попечительства, утвержденное распоряжением главы администрации Ливенского района от 30.06.2008г. № 448-Р

	3.2
	Социальная поддержка и социальное обслуживание детей-сирот, безнадзорных детей, оставшихся без попечения родителей
	Назначение и выплата денежных средств на содержание несовершеннолетних
	Дети-сироты и дети, оставшиеся без попечения родителей, находящиеся под опекой (попечительством) в приемной семье
	Отдел опеки и попечительства администрации Ливенского района
	Средства бюджетов
	Число граждан, получивших денежное пособие, человек
	Федеральный закон РФ от 24.04.2008 №48-ФЗ

«Об опеке и попечительстве», Федеральный закон от 19.05.1995 №81-ФЗ

 «О государственных пособиях гражданам, имеющим детей», Постановление Правительства РФ от 18.05.2009 №423 

«Об отдельных вопросах осуществления опеки и попечительства в отношении несовершеннолетних граждан», Постановление Правительства РФ от 19.05.2009 №432 

 «О временной передаче детей, находящихся в организациях для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, в семьи граждан, постоянно проживающих на территории Российской Федерации», Распоряжение Правительства РФ от 17.12.2009 №1993-р 

«Об утверждении сводного перечня первоочередных государственных и муниципальных услуг, предоставляемых в электронном виде»,

 Приказ Минздравсоцразвития РФ от 23.12.2009 №1012н 

«Об утверждении Порядка и условий назначения и выплаты государственных пособий гражданам, имеющим детей»,

Закон Орловской области от 22.08.2005 №529-ОЗ

 «О гарантиях прав ребенка в Орловской области», Закон Орловской области от 12.11.2008 №832-ОЗ «О социальной поддержке граждан, усыновивших (удочеривших) детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей», Закон Орловской области от 06.12.2007 №732-ОЗ 

«О наделении органов местного самоуправления отдельными государственными полномочиями Орловской области в сфере опеки и попечительства»

	3.3
	Организация и проведение физкультурно — оздоровительных и спортивных мероприятий
	1. Проведение спортивных и физкультурных мероприятий.

2. Командирование сборных команд района на участие в межмуниципальных и региональных соревнованиях
	Население, юридические лица и индивидуальные предпринимате-ли
	Отдел по делам молодежи, физической культуры и спорту

администрации Ливенского района
	Средства районного бюджета, внебюджетные источники
	Количество проведенных мероприятий, ед., 

Число жителей, принявших участие в районных соревнованиях, чел., 

Количество систематически занимающих-ся, чел.,

Количество спортсменов, принявших участие в соревнованиях, чел., 

Количество победителей и призеров, чел.
	Федеральный закон  от 06.10.2003 №131-ФЗ

 «Об общих принципах организации местного самоуправления в РФ»,  Федеральный закон от 04.12.2007 №329-ФЗ

"О физической культуре и спорте в Российской Федерации"

	
	4. Муниципальные услуги в сфере культуры и архивного дела

	4.1
	Предоставление доступа к оцифрованным изданиям, хранящимся в муниципальных библиотеках Ливенского района, в том числе к фонду редких книг, с учетом соблюдения требований законодательства РФ об авторских и смежных правах
	Предоставление информации о наличии и перечне оцифрованных изданий и имеющемся фонде редких книг, в том числе в электронном виде, на сайте и адресах библиотек
	Население, юридические лица
	МУ Центральная межпоселенчес-

кая библиотека  им. А.С. Пушкина
	Средства районного и областного бюджетов, внебюджетные источники
	Количество оцифрованных изданий, ед.,

Количество изданий, отнесенных к фонду редких книг, ед.
	Федеральный закон от 06.10.2003 №131-Ф3 

"Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", Федеральный закон от  09.10.1992 №3613-1 «Основы Законодательства РФ о культуре», Федеральный закон от 29.12.1994 № 78-ФЗ

 «О библиотечном деле», Закон Орловской области от 06.02.2006г. №579 – ОЗ

 «О библиотечном деле в Орловской области»;

Закон Орловской области «О местном обязательном бесплатном экземпляре документов на территории Орловской области» от 03.08. 1998г. №73-ОЗ;

Распоряжение Правительства РФ от 17.12.2009 №1993-р «Об утверждении сводного перечня первоочередных государственных и муниципальных услуг, предоставляемых в электронном виде», Устав муниципального учреждения культуры МУ Ливенского района «Центральная межпоселенческая библиотека им. А.С. Пушкина»;

Районная долгосрочная целевая программа «Культура Ливенского района 2011-2015гг.» от 15 апреля 2010г.

 

	4.2
	Предоставление доступа к справочно-поисковому аппарату муниципальных библиотек, базам данных
	1. Предоставление информации о наличии справочно-поискового аппарата, базах данных, о сайте и адресах библиотек, в том числе и в электронном виде.

2. Обновление и пополнение справочно-поискового аппарата и имеющихся баз данных. 

3. Создание новых баз данных.
	Население, юридические лица
	МУ Центральная межпоселенчес-кая библиотека  им. А.С. Пушкина
	Средства районного и областного бюджетов, внебюджетные источники
	Количество учетных записей, ед.
	Федеральный закон от 06.10.2003 №131-Ф3 

"Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", Федеральный закон от  09.10.1992 №3613-1 «Основы Законодательства РФ о культуре», Федеральный закон от 29.12.1994 № 78-ФЗ «О библиотечном деле», Распоряжение Правительства РФ от 17.12.2009 №1993-р «Об утверждении сводного перечня первоочередных государственных и муниципальных услуг, предоставляемых в электронном виде», Постановление Коллегии Орловской области от 18.11.2008 №360 

«Об утверждении Порядка предоставления субсидий из областного бюджета бюджетам муниципальных образований, Районная долгосрочная целевая программа «Культура Ливенского района 2011-2015гг.» от 15 апреля 2010г .

	4.3
	Предоставление информации о времени и месте театральных представлений, филармонических и эстрадных концертов и гастрольных мероприятий театров и филармоний, киносеансов, анонсы данных мероприятий 
	Предоставление информации о текущем репертуаре театра, анонсов спектаклей текущего репертуара, а также премьерных спектаклей, о дате и времени театральных представлений, сайте и адресе театра, в том числе и в электронном виде
	Население, юридические лица
	Управление по культуре и архивному делу  администрации района, муниципальные учреждения культуры администрации
	Средства районного, областного бюджетов, внебюджетные источники
	Количество размещенных анонсов, ед.
	Федеральный закон от 06.10.2003 №131-Ф3

 "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", Федеральный закон от 09.10.1992 №3613-1 «Основы законодательства РФ о культуре», Постановление Правительства РФ от 25.03.1999 №329 

«О государственной поддержке театрального искусства в РФ», Распоряжение Правительства РФ от 17.12.2009 №1993-р

«Об утверждении сводного перечня первоочередных государственных и муниципальных услуг, предоставляемых в электронном виде».

	4.4
	Предоставление информации об объектах культурного наследия регионального и местного значения, находящихся на территории субъекта Российской Федерации и включенных в единый государственный реестр объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации
	Размещение перечня объектов муниципальной категории охраны с указанием месторасположения, даты постановки на охрану, исторических и архитектурных особенностях объектов, зон охраны, границ территории, фотофиксацией, указание собственника объекта и земельного участка под ним, пользователя объекта, в том числе и в электронном виде
	Население, юридические лица
	Управление по культуре и архивному делу  администрации района
	Средства районного и областного бюджетов, внебюджетные источники
	Количество рассмотренных обращений, ед.
	Федеральный закон от 25.06.2002 г. № 73-ФЗ «Об объектах культурного наследия (памятники истории и культуры), расположенных на территории Орловской области", Распоряжение Правительства РФ от 17.12.2009 №1993-р 

«Об утверждении сводного перечня первоочередных государственных и муниципальных услуг, предоставляемых в электронном виде» 



	4.5.
	Исполнение социально — правовых запросов юридических и физических лиц по документам архива
	1. Использование архивных документов: информационное обеспечение, подготовка, выдача архивных справок по направлениям деятельности архива.

2. Прием в архивном отделе граждан и юридических лиц по вопросам архива, консультационная помощь.

3. Координация деятельности развития архивного дела в Ливенском районе, проведение методических консультаций
	Население, физические и юридические лица
	Архивный отдел управления культуры и архивного дела администрации Ливенского района
	Средства бюджета Ливенского района
	Количество сформированных и укомплектованных фондов и дел, ед.,

Количество исполненных запросов, ед., 

Количество принятых граждан, чел., 

Количество оказанных консультаций организациям всех форм собственности, ед., 

Количество составленных описей, ед.,

Сформировано наблюдательных дел организаций города, ед.,

Количество проведенных проверок организаций города, ед.
	Федеральный закон от 06.10.2003 №131-ФЗ 

«Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральный закон от 22.10.2004 г №125-ФЗ

«Об архивном деле в Российской Федерации»,  Приказ Минкультуры РФ от 18.01.2007 N19

 "Об утверждении Правил организации хранения, комплектования, учета и использования документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов в государственных и муниципальных архивах, музеях и библиотеках, организациях Российской академии наук"

	
	5. Муниципальные услуги в сфере имущественно – земельных отношений,

строительства и регулирования предпринимательской деятельности

	5.1
	Выдача  разрешений на установку рекламных конструкций на территории Ливенского района, аннулирование таких разрешений, выдача предписаний о демонтаже самовольно установленных вновь рекламных конструкций
	1. Выдача разрешений на установку рекламных конструкций.

2. Аннулирование разрешений на установку рекламных конструкций.

3. Подготовка и выдача предписаний о демонтаже самовольно установленных рекламных конструкций.

4. Подготовка и проведение аукционов на право заключения договоров на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на объектах, находящихся в муниципальной собственности Ливенского района


	Физические и юридические лица
	Управление по строительству, архитектуре и жилищно – коммунальному хозяйству
	Средства бюджета Ливенского района
	Количество договоров на установку и эксплуатацию рекламных конструкций, ед.
	Федеральный закон от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", Федеральный закон от 13.03.2006 N 38-ФЗ 

"О рекламе", Распоряжение Правительства РФ от 17.12.2009 №1993-р «Об утверждении сводного перечня первоочередных государственных и муниципальных услуг, предоставляемых в электронном виде», Решение Ливенского районного Совета народных депутатов  от 03 апреля 2009 года № 26/287 –РС 

«Об утверждении Положения «О размещении средств наружной рекламы на территории Ливенского района» в новой редакции».



	5.2
	Предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду
	Публикация сведений об объекте, предназначенном для сдачи в аренду;

предоставление информации об объектах недвижимого имущества, предназначенных для сдачи в аренду по устным, письменным, в том числе электронным обращениям граждан


	Физические и юридические лица, индивидуальные предприниматели
	Управление муниципального имущества администрации Ливенского района
	Средства  бюджета Ливенского района
	Количество договоров аренды муниципального имущества, ед.
	Гражданский кодекс РФ, Земельный кодекс РФ, Федеральный закон от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", Распоряжение Правительства РФ от 17.12.2009 №1993-р «Об утверждении сводного перечня первоочередных государственных и муниципальных услуг, предоставляемых в электронном виде», Постановление Ливенского районного Совета народных депутатов от 03.04.2009г.№29/288 -РС «Об утверждении Положения  о владении, пользовании и распоряжении (управлении) муниципальным имуществом  Ливенского  района».



	5.3
	Приватизация гражданами объектов жилищного фонда, находящихся в муниципальной собственности
	1. Консультация по вопросам приватизации, выдача бланка заявления на приватизацию.

2. Прием и регистрация заявления на приватизацию (к заявлению прилагаются: ордер на квартиру либо договор социального найма, копия лицевого счета на жилое помещение, кадастровый паспорт и копия технического паспорта на жилое помещение, квитанция об оплате тарифа на услуги, сопутствующие приватизации жилья, и другие документы, необходимые для подготовки каждого конкретного договора).

3. Формирование дела на приватизацию жилого помещения.

4. Подготовка договора приватизации жилого помещения и пакета документов, необходимых для регистрации права собственности на жилое помещение за гражданами в органах государственной регистрации прав на недвижимость и сделок с ним.

7.Подписание договоров и выдача гражданам на руки: 2 экз. договора; справки о неиспользованном гражданами праве на приватизацию жилья.


	Граждане, занимающие жилые помещения по договору социального найма
	Управление муниципального имущества администрации Ливенского района
	Бюджет Ливенского района
	Количество договоров, ед.
	-Гражданский кодекс РФ, -Жилищный кодекс РФ, Закон РФ от 04.07.1991 №1541-1 «О приватизации жилищного фонда в Российской Федерации»; 

-Постановление Ливенского районного Совета народных депутатов от 03.04.2009г.№29/288 -РС «Об утверждении Положения  о владении, пользовании и распоряжении (управлении) муниципальным имуществом  Ливенского  района».

	5.4
	Предоставление земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена
	1. Передача земельных участков в аренду, собственность, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное срочное пользование в соответствии с действующим законодательством;
2.  Продлении срока действия договора;
3. Заключение договора аренды земельного участка, безвозмездного (срочного) пользования;
4. Заключение дополнительного соглашения о продлении срока действия договора.
	Юридические лица и физические лица, в том числе индивидуаль-

ные предприниматели. 


	Управление муниципального имущества администрации Ливенского района
	Бюджет Ливенского района
	Количество и площадь  предоставленных земельных участков,

 ед., кв.м.


	-Конституция Российской Федерации;
-Земельный кодекс Российской Федерации; 

-Градостроительный кодекс Российской Федерации;
-Гражданский кодекс Российской Федерации;
-Кодекс Российской Федерации об административных правонарушениях;
-Федеральный закон от 18.06.2001г. №78-ФЗ

 «О землеустройстве»;
-Федеральный закон от 24.07.2007г. №221-ФЗ

 «О государственном кадастре недвижимости»;
-Федеральный закон от 25.10.2001г. №137-ФЗ

 «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации»;
-Федеральный закон от 06.10.2003г. №131-ФЗ

 «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
-Федеральный закон от 21.07.1997 №122-ФЗ 

«О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним»;
-Федеральный закон от 15.04.98г. №66-ФЗ

 «О садоводческих, огороднических и дачных некоммерческих объединениях граждан»;
-Федеральный закон от 02.05.2006г. №59-ФЗ 

«О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

-Постановление Ливенского районного Совета народных депутатов  от 19.03.2008г. №18/187-Р 

«Об утверждении Положения об управлении муниципального имущества администрации Ливенского района Орловской области»;

-Постановление Ливенского районного Совета народных депутатов  от 23.05.2008г. №19/210-РС 

«Об аренде земельных участков на территории Ливенского района»;

-Постановление Ливенского районного Совета народных депутатов от 23.08.2002г. №68 «Об утверждении Положений, регламентирующих вопросы собственности и аренды земель на территории Ливенского района.

	5.5
	Предоставление

земельных участков для индивидуального жилищного строительства 
	1. Заключение договора купли-продажи (аренды) земельного участка; 

2.  Мотивированный отказ, в случае невозможности предоставления муниципальной услуги.
	Физические лица
	Управлением муниципального имущества администрации Ливенского района
	Бюджет Ливенского района
	Количество договоров, ед
	-Земельный кодекс Российской Федерации; 

-Градостроительный кодекс Российской Федерации;

-Гражданский кодекс Российской Федерации;

-Кодекс Российской Федерации об административных правонарушениях;
-Федеральный закон от 18.06.2001г. №78-ФЗ 

«О землеустройстве»;
-Федеральный закон от 24.07.2007г. №221-ФЗ 

«О государственном кадастре недвижимости»;

-Федеральный закон от 25.10.2001г. №137-ФЗ 

«О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации»;

-Федеральный закон от 06.10.2003г. №131-ФЗ

 «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

-Федеральный закон от 21.07.1997 №122-ФЗ

 «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним»;

-Постановление Ливенского районного Совета народных депутатов  от 19.03.2008 г. №18/187-Р

 «Об утверждении Положения об управлении муниципального имущества администрации Ливенского района Орловской области»;

-Постановление Ливенского районного Совета народных депутатов  от 23.05.2008 г. №19/210-РС «Об аренде земельных участков на территории Ливенского района»; 

-Постановление Ливенского районного Совета народных депутатов от 23.08.2002 г. №68 «Об утверждении Положений, регламентирующих вопросы собственности и аренды земель на территории Ливенского района».

	5.6
	Прием заявлений и выдача документов о согласовании проектов границ земельных участков


	- подготовка проекта муниципального правового акта об образовании земельного участка;

- отказ в образовании земельного участка;

- получение заявителем

- копии постановления администрации Ливенского района об образовании земельного участка;

- сообщения о невозможности рассмотрения заявления по существу;

- сообщения об отказе в образовании земельного участка.
	физические и юридические лица
	Отдел архитектуры управления по строительству, архитектуре и жилищно – коммунальному хозяйству администрации района. 


	Средства бюджета Ливенского района
	Количество и площадь  согласован-ных проектов границ земельных участков, ед., кв.м.
	- Земельный кодекс Российской Федерации; 

-Градостроительный кодекс Российской Федерации;

-Гражданский кодекс Российской Федерации;

-Федеральный закон от 18.06.2001г. №78-ФЗ

 «О землеустройстве»;
-Федеральный закон от 24.07.2007г. №221-ФЗ

 «О государственном кадастре недвижимости»;

-Федеральный закон от 25.10.2001г. №137-ФЗ 

«О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации»;

-Федеральный закон от 06.10.2003г. №131-ФЗ 

«Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации».



	5.7
	Предоставление земельных участков

для целей строительства на территории 

Ливенского района: на аукционе; 

по предварительному согласованию мест размещения объекта
	1. Заключение договора аренды земельного участка для целей строительства на территории муниципального образования; 

2. Мотивированный отказ, в случае невозможности предоставления муниципальной услуги.
	физические и юридические лица
	Управление муниципального имущества администрации Ливенского района
	Средства бюджета Ливенского района
	Количество и площадь  земельных участков, переданных в аренду на аукционе, ед., кв.м.

Количество и площадь земельных участков, предоставленных по предварительному согласованию мест размещения объекта, ед., кв.м.
	-Конституция Российской Федерации;

-Земельный кодекс Российской Федерации; 

-Градостроительный кодекс Российской Федерации;

-Гражданский кодекс Российской Федерации;

-Кодекс Российской Федерации об административных правонарушениях;
-Федеральный закон от 18.06.2001г. №78-ФЗ 

«О землеустройстве»;
-Федеральный закон от 24.07.2007г. №221-ФЗ 

«О государственном кадастре недвижимости»;

-Федеральный закон от 25.10.2001г. №137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации»;

-Федеральный закон от 06.10.2003г. №131-ФЗ 

«Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

-Федеральный закон от 21.07.1997 №122-ФЗ

 «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним»;

-Федеральный закон от 02.05.2006г. №59-ФЗ 

«О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

-Постановление Правительства РФ от 11.11.2002 г. №808 

«Об организации и проведении торгов по продаже находящихся в государственной и муниципальной собственности земельных участков или права на заключение договоров аренды таких земельных участков»

-Постановление Ливенского районного Совета народных депутатов  от 19.03.2008 г. №18/187-Р 

«Об утверждении Положения об управлении муниципального имущества администрации Ливенского района Орловской области»;

-Постановление Ливенского районного Совета народных депутатов  от 23.05.2008 г. №19/210-РС «Об аренде земельных участков на территории Ливенского района»;

-Постановление Ливенского районного Совета народных депутатов от 23.08.2002 г. №68 «Об утверждении Положений, регламентирующих вопросы собственности и аренды земель на территории Ливенского района».

	5.8
	Предоставление сведений из информационной системы обеспечения градостроительной деятельности
	1. Прием заявлений, подбор материалов в архиве, проверка, заверение копий документов, подготовка сопроводительных писем (при необходимости), выдача копий документов и сведений на руки, оформление платежных документов.

2. Оформление и предоставление копий документов о градостроительной деятельности, сведений о градостроительной деятельности, 
ситуационных планов земельных участков, топографических съемок масштаба 1:500, координат и отметок, информации из базы данных адресного реестра.

3. Актуализация документов и сведений, включенных в ИСОГД.

4. Содержание архива.
	Население, юридические лица и индивидуальные предприниматели
	Отдел архитектуры управления по строительству, архитектуре и жилищно – коммунальному хозяйству администрации района. 


	Средства бюджета Ливенского района
	Количество выданных копий  документов и сведений, ед.
	Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»,  Градостроительный Кодекс Российской Федерации, Постановление Правительства РФ от 09.06.2006 № 363 «Об информационном обеспечении градостроительной деятельности»

	6. Муниципальные услуги в сфере жилищно-коммунального хозяйства

	6.1
	Предоставление информации о порядке предоставления жилищно-коммунальных услуг населению


	Размещение информации.

2. Обновление информации

3.  Подготовка ответов на обращения физических и юридических лиц
	Физические и юридические лица
	Управление по строительству, архитектуре и жилищно – коммунальному хозяйству
	Бюджет Ливенского района
	Количество поступивших обращений
	Жилищный кодекс РФ , Федеральный закон от 21.07.2007 №185-ФЗ «О Фонде содействия реформированию ЖКХ»,  Постановление Правительства РФ от 23.05.2006 №307 «О порядке предоставления коммунальных услуг гражданам», 

Постановление Правительства РФ от 13.08.2006 №491 «Об утверждении Правил содержания общего имущества в многоквартирном догме и правил изменения размера платы за содержание и ремонт жилого помещения в случае оказания услуг и выполнения работ по управлению, содержанию и ремонту общего имущества в многоквартирном доме ненадлежащего качества и (или) с перерывами, превышающими установленную продолжительность»

	6.2
	Принятие документов, а также выдача решений о переводе или отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое
	1. Консультация по вопросам перевода жилых помещений в нежилые и нежилых помещений в жилые.

2. Прием заявлений и необходимых документов для перевода.

3. Проверка состава и содержания предоставленных документов.

4. Подготовка запросов в различные организации по вопросам перевода (по необходимости).

5. Организация проведения Межведомственной комиссии по переводу жилых помещений в нежилые помещения с изменением их функционального назначения и уведомление заявителей о решении комиссии (выдача выписки из протокола комиссии)

6. Подготовка проектов постановлений по переводу жилых помещений в нежилые помещения и нежилых помещений в жилые помещения с изменением их функционального назначения.

7. Уведомление о переводе (отказе в переводе) жилых помещений в нежилые помещения и нежилых помещений в жилые.

8. Уведомление собственников смежных (с переводимым) помещений о переводе помещения.

9. Приемка в эксплуатацию и подготовка актов приемки в эксплуатацию нежилых помещений  (при их переводе из жилых помещений) после проведения переустройства и (или) перепланировки.


	Юридические лица, индивидуальные предприниматели, население
	Управление по строительству, архитектуре и жилищно – коммунальному хозяйству администрации района. 

Если переводимое помещение расположено в здании, которое является объектом культурного наследия, необходимо согласование с управлением культуры и архивного дела администрации Ливенского района или Департаментом образования, культуры и спорта Орловской области.


	Средства бюджета Ливенского района
	Количество субъектов, получивших консультацию по вопросам перевода, ед., 

Количество субъектов, получивших постановления администрации Ливенского района о переводе, ед.,

Количество субъектов, получивших уведомления администрации Ливенского района о переводе (отказе), ед.,

Количество субъектов, получивших подписанные акты приемки в эксплуатацию жилых, а также нежилых помещений (при их переводе из жилых помещений

после проведения переустройства и (или) переплани-ровки, ед.
	Жилищный кодекс РФ, Постановление Правительства Российской Федерации от 10.08.2005 № 502 «Об утверждении формы уведомления о переводе (отказе в переводе) жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение»

	7. Муниципальные услуги в сфере обеспечения деятельности администрации

	7.1
	Рассмотрение обращений граждан в  администрацию Ливенского района
	1. Обеспечение приема и своевременного рассмотрения письменных обращений граждан, адресованных главе администрации района и заместителям главы администрации.

2. Обеспечение своевременного рассмотрения устных обращений граждан, поступивших на "горячую линию".

3. Осущетвле-

ние записи на личный прием и организация приема граждан к главе администрации района и заместителям главы администрации.

4. Осущетвле-

ние поисковой, информационно-справочной работы по обращениям граждан.

5. Осуществление "обратной связи" с заявителями.


	Граждане и юридические лица
	Управление организационно – правовой работы и делопроизводства администрации района
	Средства бюджета Ливенского района
	Количество обращений граждан, ед.,

Количество обращений граждан по "горячей линии", ед..
	Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральный закон от 02.05.2006 N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации"


